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1. OBJETIVO  

  

Aprovar a revisão do Rol de Proprietários das páginas e subpáginas da Seção de Acesso à 

Informação constante do site institucional da CDRJ.   

  

2. ABRANGÊNCIA  

  

Este instrumento normativo abrange todas as áreas da Companhia Docas do Rio de Janeiro.   

  

3. DEFINIÇÕES  

  

3.1.  Informação – dados processados ou não, que podem ser utilizados para produção e 

transmissão de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;  

  

3.2.  Informação Atualizada – informação que reúne dados mais recentes sobre o tema, de 

acordo com sua natureza, com os prazos previstos em normas específicas ou conforme a 

periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam;  

  

3.3.   Dados Processados – dados submetidos a qualquer operação ou tratamento por meio de 

processamento eletrônico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da 

informação;  

  

3.4.   Seção de Acesso à Informação (Transparência Ativa) – seção específica para divulgação 

das informações de interesse coletivo ou geral, produzidas ou custodiadas pela CDRJ, 

observado o disposto nos Art. 7º e 8º da Lei nº 12.527 de 2011;  

  

3.5.  Rol de Proprietários – Lista dos órgãos responsáveis pela atualização das paginas e 

subpáginas do site institucional da CDRJ.  

  

  

4. POLÍTICAS  

  

4.1.   Lei de Acesso à Informação – LAI – Lei nº 12.527, de 18 de novembro de 2011;  

  

4.2.  Decreto nº 7.724, de 16 de maio de 2012;  
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4.3.  Instrução Normativa SECOM-PR nº 08, de 19 de dezembro de 2014;  

  

4.4.  Regimento Interno da CDRJ;  

  

4.5.  Guia de Publicação Ativa nos Sítios Eletrônicos dos Órgão e Entidades do Poder Executivo 

Federal – 6ª Versão – Controladoria Geral da União – CGU/PR. 

  

4.6.  Portaria nº 581 de 09 de março de 2021  

  

5. DIRETRIZES  

  

5.1.   Aprovação do Rol de Proprietários constante do Anexo I ao presente instrumento, que 

terão responsabilidade de atualizar as páginas e subpáginas do site institucional da CDRJ, 

de forma que a divulgação proativa de dados e informações da Companhia possa ser 

organizada, centralizada, acompanhada e controlada conjuntamente pela Ouvidoria Geral 

– OUVGER e pela Superintendência de Tecnologia da Informação – SUPTIN, em 

conformidade com o que estabelece a Lei de Acesso à Informação, a Instrução Normativa 

SECOM-PR nº 08 de 19 de dezembro de 2014 e o Inciso XIV do Art. 15 do Regimento 

Interno da CDRJ.  

  

5.2.   As informações públicas e sua respectiva atualização e revisão, de que tratam as páginas 

e subpáginas do sítio eletrônico, são de exclusiva responsabilidade dos proprietários já 

definidos no mapeamento realizado, e devem ser disponibilizados observando-se os 

seguintes critérios:  

  

I - Ser publicada o mais prontamente possível, de modo a preservar o seu valor e 

utilidade;  

II - Ter sua data de publicação visualizada de forma clara;  

III - Em caso de agregação, compilação, seleção ou qualquer modificação, deve ser 

apontada a informação original ou a fonte;  

IV - Ser publicada e atualizada conforme a periodicidade estabelecida no Anexo I;  

V - Realizar a publicação em formato eletrônico aberto e não proprietário.  
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5.3.  Deverá ser previamente submetida à OUVGER, qualquer alteração na organização 

estrutural e nomeação das páginas e subpáginas do Menu “Acesso à Informação”  

 

5.3.1. Deverá ser informado à OUVGER, todas as publicações que não constam no ANEXO 1 

deste instrumento normativo, realizadas nas páginas e subpáginas do Menu “Acesso à 

Informação”.  

 

5.3.2. Para as publicações realizadas, de acordo com o item 5.3.1, deverá ser informado a área 

responsável pela revisão, legislação que ampara a publicação e a periodicidade de 

atualização do documento.  

 

5.4.  Os documentos resultantes do cumprimento dos requisitos de transparência como:  

política de divulgação de informações, política de distribuição de dividendos, notas 

explicativas às demonstrações financeiras, política de transação com partes 

relacionadas, carta anual de governança coorporativa, divulgação anual de relatório 

integrado ou de sustentabilidade e Relatórios Anuais de Atividade de Auditoria Interna- 

RAINT deverão ser divulgados no sítio eletrônico da Companhia Docas do Rio de 

Janeiro de forma permanente e cumulativa.   

 

5.5.    A Carta de Serviços ao Usuário deverá ser atualizada no portal de serviços do Governo 

Federal “gov.br”.  

 

5.5.1 A Carta de Serviços ao Usuário deverá ser remetida a DIREXE e CONSAD para 

apreciação e, por fim, disponibilizada no site da CDRJ.  

  

  

6. PAPÉIS E RESPONSABILIDADES  

  

6.1.   Ouvidoria Geral – Avaliar, controlar e monitorar o presente instrumento normativo no 

âmbito da CDRJ.  
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6.2.    Superintendência de Tecnologia da Informação – Promover, conferir e propor adequações 

nos sites (Internet e Intranet) da CDRJ;  

  

6.3.   Proprietários – atualizar as páginas e subpáginas do site institucional da CDRJ; divulgar 

de forma proativa os dados e informações da Companhia; submeter previamente à 

Ouvidoria Geral qualquer alteração na organização estrutural e nomeação das páginas e 

subpáginas do Menu “Acesso à Informação”.  

  

7. DOCUMENTOS DE REFERÊNCIA  

  

Não se aplica. 

  

8. NOTAS EXPLICATIVAS  

  

8.1.   Este Instrumento Normativo foi aprovado na 787ª Reunião Ordinária do CONSAD, 

realizada em 10/12/2021.  

  

9. ANEXOS  

  

ANEXO I - Proprietários das Páginas e Subpáginas do Site Institucional - Seção de Acesso à 

Informação.  

  

ANEXO I   
PROPRIETÁRIOS DAS PÁGINAS E SUBPÁGINAS DO SITE INSTITUCIONAL  

“SEÇÃO DE ACESSO À INFORMAÇÃO”  

  

PÁGINA  SUBPÁGINA  PROPRIETÁRIOS  PERIDIOCIDADE  

Institucional  

Missão e Visão   SUPGES  Não se aplica (*)  

Estrutura Organizacional      

● Organograma  SUPREC  Não se aplica (*)  

Competências      

● Regimento Interno - CDRJ  SUPREC  Não se aplica (*)  
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● Regimento Interno - COAUD  SUOCOL  Não se aplica (*)  

● Regimento Interno - CONFIS  SUOCOL  Não se aplica (*)  

● Regimento Interno - CONSAD  SUOCOL  Não se aplica (*)  

Base Jurídica da Estrutura Organizacional      

● Estatuto Social  GERCOP  Não se aplica (*)  

● Legislação  GERCOP  Mensal  

Principais Cargos e Respectivos Ocupantes  
(QUEM É QUEM)  

    

● Autoridades  SUPGAB  Mensal  

Agenda das Autoridades  SECRETÁRIAS  
Diariamente  

Horário de Atendimento  SUPADM  Não se aplica  

Informações Adicionais      

● Carta Anual de Políticas Públicas e  GERCOP  Anual  

 

 Governança Corporativa    

● Código de Conduta e Integridade  GERCOP  Não se aplica (*)  

● Composição do Capital Social   SUPFIN  Anual (*)  

● Demonstrações Financeiras Trimestrais  SUPFIN  Trimestrais  

● Ética  CET  Anual (*)  

● Plano Anual de Fiscalização  SUPITA/SUPRIO  Anual  

● Política de Distribuição de Dividendos   SUPFIN  Não se aplica (*)  

● Política de Divulgação de Informações  
Relevantes  

GERCOP  Não se aplica (*)  

● Política de Transações com Partes  
Relacionadas  

SUPFIN  Anual  

● Relatório Anual de Integridade e  
Sustentabilidade  

GERCOP  Anual  

● Relatório de Administração e  
Demonstração Financeira  

SUPFIN  Anual  

Ações e 

Programas  

Relatório de Gestão  SUPGEC  Anual  

Carta de Serviço ao Usuário  OUVGER  Anual  

Renúncia de Receita  SUPFIN  Trimestral  

Fundo de Amparo ao Trabalhador (FAT)  SUPREC   Anual  

Participação 

Social  

Ouvidoria  OUVGER  Anual  

Audiências e Consultas Públicas  SUPGEN  Trimestral (*)  

Conselhos e Órgãos Colegiados      

● Comitê de Auditoria Estatutária  SUOCOL  Mensal  

http://www.portosrio.gov.br/downloads/files/pol%C3%ADtica_de_distribui%C3%A7%C3%A3o_de_dividendos_-_consad.pdf
http://www.portosrio.gov.br/downloads/files/pol%C3%ADtica_de_distribui%C3%A7%C3%A3o_de_dividendos_-_consad.pdf
http://intranet.portosrio.gov.br/downloads/files/pol%C3%ADtica_de_divulga%C3%A7%C3%A3o_de_informa%C3%A7%C3%B5es.pdf
http://intranet.portosrio.gov.br/downloads/files/pol%C3%ADtica_de_divulga%C3%A7%C3%A3o_de_informa%C3%A7%C3%B5es.pdf
http://intranet.portosrio.gov.br/downloads/files/pol%C3%ADtica_de_divulga%C3%A7%C3%A3o_de_informa%C3%A7%C3%B5es.pdf
http://intranet.portosrio.gov.br/downloads/files/pol%C3%ADtica_de_divulga%C3%A7%C3%A3o_de_informa%C3%A7%C3%B5es.pdf
http://intranet.portosrio.gov.br/downloads/files/pol%C3%ADtica_de_divulga%C3%A7%C3%A3o_de_informa%C3%A7%C3%B5es.pdf
http://intranet.portosrio.gov.br/downloads/files/partes_relacionadas_-_instrumento_normativo_de_rela%C3%A7%C3%A3o_-_revis%C3%A3o_consad-supjur_atual.pdf
http://intranet.portosrio.gov.br/downloads/files/partes_relacionadas_-_instrumento_normativo_de_rela%C3%A7%C3%A3o_-_revis%C3%A3o_consad-supjur_atual.pdf
http://intranet.portosrio.gov.br/downloads/files/partes_relacionadas_-_instrumento_normativo_de_rela%C3%A7%C3%A3o_-_revis%C3%A3o_consad-supjur_atual.pdf
http://intranet.portosrio.gov.br/downloads/files/relat%C3%B3rio_anual_de_integridade_e_de_sustentabilidade_consad_25.06.2018.pdf
http://intranet.portosrio.gov.br/downloads/files/relat%C3%B3rio_anual_de_integridade_e_de_sustentabilidade_consad_25.06.2018.pdf
http://intranet.portosrio.gov.br/downloads/files/relat%C3%B3rio_anual_de_integridade_e_de_sustentabilidade_consad_25.06.2018.pdf
http://intranet.portosrio.gov.br/downloads/files/relat%C3%B3rio_anual_de_integridade_e_de_sustentabilidade_consad_25.06.2018.pdf
http://intranet.portosrio.gov.br/downloads/files/relat%C3%B3rio_anual_de_integridade_e_de_sustentabilidade_consad_25.06.2018.pdf
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● Comitê de Elegibilidade  
Presidente do 

Comitê  
Mensal  

● Conselho de Administração  SUOCOL  Mensal  

● Conselho de Autoridade Portuária  CAP  Mensal  

● Conselho Fiscal  SUOCOL  Mensal  

Conferências  SUPDEN  Bimestral (*)  

Outras Informações/ Fatos Relevantes 

Comunicados ao Mercado  
SUPGEN  Mensal (*)  

Auditoria  Contas Anuais/ Auditoria Interna  AUDINT  Anual  

Convênios e  
Transferências  

  SUPREC  Anual (*)  

Receitas e 

Despesas  

Receitas  SUPFIN  Bimestral  

Quadro de detalhamento de Programas   SUPFIN  Bimestral  

Quadro de Execução de Despesas  SUPFIN  Bimestral  

Diárias e Passagens  SUPADM  Mensal  

Licitações e 

Contratos   

Licitações  SUPADM  Mensal  

Contratos  SUPADM  Mensal  

Empresas Declaradas Suspensas  SUPADM  Mensal  

Norma de Licitações e Contratos  SUPADM  Anual  

Servidores   

Concurso Público  SUPREC  Anual (*)  

Empregados Cedidos  SUPREC  Mensal  

Empregados Efetivos  SUPREC  Mensal  

 

 Empregados Terceirizados   SUPADM  Quadrimestralmente  

Empregados com Remuneração 

Compensatória   
SUPREC  Semestral (*)  

Estagiários/Jovem Aprendiz   SUPREC  Quadrimestralmente  

Remuneração dos Dirigentes   SUPREC  Mensal  

Remuneração do Conselho de 

Administração   
SUPREC  Mensal  

Remuneração do Conselho Fiscal   SUPREC  Mensal  

Remuneração Comitê de Auditoria 

Estatuária   
SUPREC  Mensal  

Código de ética  CET  Anual (*)  

Acordo Coletivo  SUPREC  Bienal  

Informações 

Classificadas  
Classificadas  SUPGAB  Anual (*)  

Desclassificadas   SUPGAB  Anual (*)  
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Serviço de  
Informação ao  
Cidadão - SIC  

  
  

OUVGER  
Anual  

Perguntas 

Frequentes  
  OUVGER  Semestral  

Sobre a Lei de  
Acesso à  
Informação  

  
  

OUVGER  
Não se aplica  

Tratamento de 

Dados Pessoais  
  OUVGER  Não se aplica  

  
(*) Atualização será feita sempre que a situação anterior for modificada.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  


