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NORMAS DE CADASTRO E PERMISSAO DE ACESSO DE EMPRESAS, PESSOAS E
VEICULOS AOS PORTOS ADMINISTRADOS PELA PORTOSRIO

1. OBJETIVO

Estabelecer procedimentos para cadastro e permissdo de acesso de empresas, pessoas e veiculos aos portos
administrados pela PortosRio, em sistema web provido pela Autoridade Portuaria.

2. ABRANGENCIA

Este instrumento normativo abrange todos os portos administrados pela PortosRio.

3. DEFINICOES

3.1. Porto Organizado — Bem publico construido e aparelhado para atender a necessidades de navegagao, de
movimenta¢ao de passageiros ou de movimentagdo e armazenagem de mercadorias, e cujo trafego e operagdes portuarias
estejam sob jurisdi¢do de autoridade portuaria, conforme o art. 2°, I da Lei 12.815, de 5 de junho de 2013.

3.2. Arrendamento — Area do Porto Organizado arrendada, conforme estabelecido no art. 2°, XI da Lei n° 12815 de 5 de
junho de 2013.

3.3. Operador Portuario - Pessoa juridica pré-qualificada para exercer as atividades de movimentagdo de passageiros
ou movimentagdo e armazenagem de mercadorias, destinadas ou provenientes de transporte aquaviario, dentro da area do

porto organizado, conforme estabelecido no art. 2°, XIII da Lei n°12815 de 5 de junho de 2013.

3.4. PortosRio — Autoridade portuaria — Pessoa juridica responsavel pela administragdo do porto organizado, com



competéncia estabelecida no § 1° do artigo 17 da Lei n° 12.815 de 5 de junho de 2013.

3.5. SGAD (Sistema de Gerenciamento de Acesso Docas) — Sistema web provido pela Autoridade Portuaria para
cadastro de empresas, pessoas e veiculos com motivagdo adequada para acessar os portos organizados administrados pela
PortosRio.

3.6. SUPGUA (Superintendéncia da Guarda Portuaria) — Orgdo da PortosRio responsavel, pelo controle de acesso
aos portos administrados pela Autoridade Portuaria, incluindo as analises e aprovacdes de cadastros e emissodes de
autorizagoes de acesso, dentre outras atribuicdes pertinentes a fiscalizagdo e execu¢do da Seguranga Publica Portuaria.

3.7. GUARDA PORTUARIA- Agentes da Seguranga Publica Portuaria que compdem o efetivo da SUPGUA e atuam
no perimetro portuario para cumprimento das medidas de seguranca exigidas na legislacao federal, nos Instrumentos
Normativos internos, ISPS Code, Plano de Seguranga ¢ Resolu¢cdes da CONPORTOS;

4. POLITICAS

4.1. Esta norma submete-se a Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais da PortosRio,
disponivel no portal institucional.

4.2. O tratamento de dados pessoais no ambito desta IN fundamenta-se no cumprimento de obrigacao legal
(Lein® 12.815/2013 e ISPS Code) e no legitimo interesse da Autoridade Portuaria para fins de seguranga e
eficiéncia logistica.

5. DIRETRIZES

5.1. As pessoas fisicas e juridicas interessadas € com motivagdo adequada para acessar os Portos administrados pela
PortosRio, nos termos do item 5.4., incluindo veiculos de passageiros, de cargas e outros, deverdo ser previamente
cadastradas em sistema web provido pela Autoridade Portuaria, denominado Sistema de Gerenciamento de Acesso Docas
— SGAD, localizado no enderego eletronico_http://sgad.portosrio.gov.br/, seguindo as regras estabelecidas neste
instrumento normativo, bem como as especificagdes dos manuais de acesso disponiveis no endereco eletronico:
https://www.portosrio.gov.br/pt-br/institucional/guarda-portuaria/sgad

§ 1 ° O disposto nessa norma aplica-se também aos veiculos de passageiros, cargas € quaisquer outros que necessitem
utilizar os portdes de acesso dos Portos Organizados administrados pela PortosRio, bem como as embarcagdes de
pequeno e médio porte que utilizam as instalagdes portudrias ou prestem servigos aos navios atracados nas areas de
responsabilidade da Autoridade Portudria.

§2° A Superintendéncia da Guarda Portuaria é o 6rgdo da PortosRio responsavel, pelo controle de acesso aos portos
administrados pela Autoridade Portuaria, incluindo as analises ¢ aprovagdes de cadastros e emissdes de autorizagdes de
acesso.

5.2. Todas as instrug¢des para uso do sistema serdo disponibilizadas pela PortosRio, em documento tutorial especifico da
Autoridade Portuaria, denominado como “Manual de Acesso ao SGAD, através do sitio da empresa —
www.portosrio.gov.br, de acordo com o perfil do usuario a ser cadastrado .

5.3. O primeiro passo para a obtencdo de autorizacdo para ingresso aos Portos Organizados Administrados pela PortosRio
sera a criagdo do perfil do usuério no sistema.

5.3.1. Todas as informagdes a serem prestadas, bem como documentos anexados por meio “upload”, serdo de inteira
responsabilidade das pessoas e das empresas que realizardo seus cadastros.


http://sgad.portosrio.gov.br/
http://www.portosrio.gov.br/

5.3.2. As responsabilidades por todas as informagdes prestadas a Autoridade Portuaria, bem como pelas condutas das
pessoas ¢ as condigoes fisicas e documentais dos veiculos, serdo reafirmadas por meio de termo de compromisso
eletronico, disponibilizado no sistema, ao qual o usuario tera acesso ¢ devera aderir no ato da cria¢do do perfil.

§1° O Termo de Compromisso eletronico devera ser precedido do Aviso de Privacidade, garantindo a transparéncia sobre o
tratamento de dados pessoais realizado para fins de controle de acesso, em estrita observancia a Lei Geral de Protegdo de Dados
(LGPD).

5.3.3. A criagdo do perfil sera realizada via sistema, de forma digital, sem a necessidade de comparecimento pessoal as
instalagcdes da PortosRio para apresentar documentos fisicos.

5.3.4. Quando, por meio de ato fiscalizatdrio, a Superintendéncia da Guarda Portuaria verificar quaisquer inconsisténcias
ou irregularidades nas informagdes prestadas ou documentos anexados ao sistema, as partes serdo notificadas a prestar os
devidos esclarecimentos de forma eletronica ou presencial.

§1° Caso seja confirmada a inser¢@o de informacgdes falsas ou a utilizagdo de documentos falsos ou adulterados no
cadastro , o usuario ou a empresa responsavel pelo perfil no sisttema, poderdo ter o seu acesso bloqueado pelo prazo de
até 24 meses ao final do processo administrativo de apuragéo de irregularidade.

§2° Durante as apuracdes de irregularidades serdo garantidos o contraditorio e ampla defesa, podendo o cadastro ser
suspenso preventivamente, através de bloqueio provisorio antes da-oitiva dos representantes legais da empresa, desde que
necessario para a garantia da seguranca do porto e conveniéncia das investigacdes.

§3° As aplicagdes das penalidades administrativas ndo impedem o encaminhamento do fato aos drgdos competentes para
averiguagdes das responsabilidades civis e criminais.

5.3.5. O prazo para a prestacdo dos esclarecimentos, previstos no item 5.3.4 sera -estipulado na referida notificacdo e
devera ser cumprido pelo usuario, sob pena de suspensao do cadastro até sua regulariza¢do ou cancelamento do perfil.

Perfis no Sistema de Gerenciamento de Acesso Docas — SGAD

5.4. O sistema disponibilizara perfis para as pessoas fisicas e juridicas abaixo elencadas, que tenham interesse ¢
motivagdo adequada para acessar os Portos Administrados pela PortosRio:
a) Autoridade Portuaria — PortosRio;

b) Receita Federal;

¢) Policia Federal;

d) ANTAQ;

e) ANVISA;

f) Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (MAPA);
g) Ministério do Trabalho;

h) Terminais Arrendatarios;

i) Operadores Portuarios;

j) Empresas de Transporte Rodoviario de Cargas — ETC;

k) Cooperativas de Transporte Rodoviario de Cargas — CTC;

1) Transportadores Autonomos de Cargas — TAC;

m) Agéncias Maritimas;

n) Praticagem;

0) Despachantes aduaneiros;

p) Peritos aduaneiros;

q) Sindicatos e associagdes;

r) Orgio Gestor de Mo de Obras (OGMO);

s) Prestadores de servigos;

t) Visitantes;



5.5. Os cadastros das empresas elencadas nas alineas do item 5.4 ser@o realizados por seus representantes legais, os quais
serdo responsaveis pela criacdo dos perfis e inser¢do dos dados no sistema para a realizacdo dos cadastros e solicitagdes
de acesso ao porto das pessoas e veiculos sob sua responsabilidade.

Paragrafo Unico. O Representante Legal, que serd o usuario principal do perfil da empresa no sistema, precisa estar
inserido no contrato social, alteragdo contratual ou possuir procuragdo publica ou particular com firma reconhecida ou
assinatura eletronica para se cadastrar no sistema.

5.6. No ato da criacao do Perfil o usuario principal devera cadastrar seu login, que serd o niimero do seu CPF, bem como
a sua senha de acesso.

§ 1 ° Apos a criagdo do perfil, o usuario principal podera cadastrar outros usuarios administradores, os quais estardo
igualmente sujeitos as regras previstas neste instrumento normativo.

§2° A responsabilidade dos usuarios administradores pelos atos praticados no sistema sera compartilhada com o usuario
principal delegante da funcao.

§ 3 ° Os dados e documentos contidos no cadastro poderdo ser atualizados a qualquer momento, sendo de inteira
responsabilidade do usuario administrador manter todas as informagdes cadastrais atualizadas.

§4° As validades dos cadastros serdo emitidas de acordo com a motivacdo demonstrada e com a validade dos documentos
apresentados podendo ser renovadas a qualquer tempo e com prazo maximo de 05 (cinco) anos.

§5° O sistema alertara o usuario principal, através do seu e-mail cadastrado, sobre o prazo de vencimento dos cadastros
pertencentes ao seu perfil, até 30 dias antes do seu término.

§6° Uma vez expirada a validade do cadastro sem a sua renovagdo ndo sera permitido o acesso ao porto nem a realizagao
de agendamento.

Cadastro de Empresas, Pessoas e Veiculos

5.7. No ato do cadastro deverdo ser inseridos no Sistema de Gerenciamento de Acesso Docas
— SGAD, as seguintes informagdes e documentos:

5.7.1 Cadastro de Empresas:

a) Informagoes cadastrais completas da empresa, tais como CNPJ, razdo social, nome fantasia, nlimero de inscrigao
estadual e/ou municipal, telefone de contato, e-mail e endere¢o completo da empresa;

b) Informagoes cadastrais do representante legal da empresa, tais como nome completo, data de nascimento, nimero do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), nimero do Registro Geral (RG) e 6rgdo emissor, dados da Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH), unidade federativa (UF) de nascimento, fun¢do ou cargo exercido na empresa, e-mail, senha para
login, endereco completo e telefone de contato;

¢) Comprovante de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

d) Contrato ou Estatuto social da empresa com a tltima alteracdo registrada na Junta Comercial ou no Registro Civil de
Pessoas Juridicas;

e) Alvara de Localizacdo e funcionamento expedido pela Prefeitura;

f) Comprovante de Inscri¢do Estadual e/ou municipal da empresa;

g) Procuragdo publica ou particular com firma reconhecida ou assinatura eletronica do representante legal que nao conste
no Contrato ou Estatuto Social;

h) Documento colorido com foto, RG e CPF do representante legal da empresa;

i) Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) do representante legal da empresa, modelo fisico ou digital, quando necessitar
conduzir veiculos automotores na area do Porto Organizado;

j) Comprovante de residéncia recente ou declaracdo de residéncia datada e assinada pelo representante legal da empresa;
k) Foto recente do representante legal da empresa;



§1° No ato do cadastro da empresa o representante legal devera confirmar que o contrato social ou estatuto social
anexado contém os ultimos registros protocolados na Junta Comercial ou Registro Civil de Pessoa Juridica.

§2° O perfil da Autoridade Portuaria no SGAD sera destinado ao cadastro dos funcionarios, veiculos e visitantes da
PortosRio, devendo ser realizado pela Superintendéncia da Guarda Portudria, mediante envio dos dados e documentos
pelas superintendéncias a que estiverem subordinados, inclusive destacando os empregados que possuam acessos a locais
restritos.

§3° Os cadastros dos 6rgdos e entidades publicas que exercem atividades nos portos administrados pela PortosRio, tais
como a Receita Federal, a Policia Federal, ANTAQ, ANVISA, Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
(MAPA) e Ministério do Trabalho deverdo possuir os seguintes dados e documentos:

a) Informagdes cadastrais do Orgdo ou entidade puiblica, tais como namero do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ) quando aplicavel, razao social, nome fantasia, enderego completo, e- mail e telefone de contato;

b) Informagdes cadastrais do representante do 6rgdo ou entidade publica, tais como nome completo, data de nascimento,
numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), nimero do Registro Geral (RG) e 6rgao emissor, numero da matricula do
servidor, dados da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), unidade federativa (UF) de nascimento, fungdo ou cargo
exercido no 6rgdo ou entidade, e-mail, endereco completo e telefone de contato;

¢) Comprovante de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, quando

aplicavel;

d) Documento com foto, RG e CPF do representante do 6rgao ou entidade publica;

e) Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) do representante do 6rgdo ou entidade publica, modelo fisico ou digital, caso
necessite conduzir veiculos automotores na area do porto organizado;

f) Comprovante de residéncia recente ou declaragdo de residéncia datada e assinada pelo representante do 6rgdo ou
entidade publica;

g) Foto recente do representante do Orgdo ou entidade publica;

h) Comprovante de vinculo do representante do 6rgdo ou entidade publica com a instituicdo que representa;

§4° Somente poderdo ser cadastrados no SGAD os Terminais arrendatarios ¢ Operadores Portuarios que estejam com os
respectivos contratos de arrendamento ou certificados de Operador Portuario vigentes.

§5° O perfil do OGMO no SGAD ser4 utilizado para os cadastros de funciondrios e veiculos proprios da entidade, assim
como dos Trabalhadores Portuarios Avulsos — TPAs, os quais terdo seus acessos disponibilizados de acordo com a escala
do dia, sendo liberada a entrada somente daqueles escalados para o referido periodo de trabalho.

§6° Os perfis de Empresas de Transporte Rodoviario de Cargas — ETC, Cooperativas de Transporte Rodoviario de Cargas
— CTC e Transportadores Autonomos de Cargas — TAC sdo destinados aos transportadores cadastrados na Agéncia
Nacional de Transportes Terrestres (ANTT) que executem a atividade de transporte rodoviario remunerado de carga.

§7° As empresas de Transporte Rodoviario de Cargas (ETC) e as Cooperativas de Transporte Rodoviario de Cargas
(CTC), deverao anexar, além dos documentos elencados no item 5.7.1, o Comprovante de Registro Nacional de
Transportadores Rodoviarios de Cargas (RNTRC) junto a Agéncia Nacional de Transportes Terrestres (ANTT).

§8° O perfil de Agéncia Maritima ¢ destinado ao cadastro das empresas mandatarias do armador ou afretador
responsaveis pelas atividades de logistica no transporte maritimo.

§9° As Agéncias Maritimas deverdo anexar, além dos documentos elencados no item 5.7.1, o Certificado de
Cadastramento na Capitania dos Portos (Marinha do Brasil), validado por assinatura eletronica e verificagdo com QR
Code;

§10 O perfil da Praticagem ¢ destinado aos profissionais responsaveis pela conducdo de embarcagdes durante as
manobras de atracacdo e desatracacdo nos portos e serd administrado pelo Sindicato dos Praticos dos Portos e Terminais
Maritimos do Estado do Rio De Janeiro — SINDIPRATICOS.



§11 O perfil de Despachante Aduaneiro ¢ destinado aos profissionais credenciados pela Secretaria Especial da Receita
Federal do Brasil - RFB, que representam empresas de exportacdo e importagao.

§12 O perfil de Peritos Aduaneiros ¢ destinado aos profissionais credenciados pela Secretaria Especial da Receita Federal
do Brasil - RFB , responsaveis pela identificagdo e quantificacdo de mercadoria em processos de importagao e
exportacdo.

§13 O perfil de Sindicatos e Associagdes ¢ destinado aos Sindicatos e Associagdes representantes das categorias de
portudrios e deverdo anexar, além dos documentos elencados no item 5.7.1 a respectiva Ata de Constituicdo do Sindicato
e a Ata de Posse da Diretoria com mandato vigente, devidamente registradas no cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas — RCPJ da comarca onde a entidade possui sua sede.

§14 O perfil de Prestadores de Servigos ¢ destinado as empresas que prestam servigos para a PortosRio, Terminais
Arrendatarios, Operadores Portuarios, Orgaos e entidades publicas ou qualquer outra empresa que exerca atividade
econdmica nos portos administrados pela Autoridade Portudria com cadastros jé ativos no SGAD.

§15 As empresas prestadoras de servigos deverdo anexar, além dos documentos elencados no item 5.7.1, o contrato de
prestagdo de servicos firmado com a empresa, 6rgao ou entidade publica contratante, que ja estejam cadastradas e ativas
no sistema SGAD.

§16 As empresas prestadoras de servigos contratadas pelos Terminais arrendatarios, Operadores Portudrios, 6rgéos ou
entidades publicas cadastrados no SGAD poderdo anexar em substitui¢do ao contrato de prestagdo de servigos informado
no paragrafo anterior, Carta de Apresentagdo contendo a identificagdo das partes, o objeto e o prazo para a execucdo do
servigo, além da data e assinatura de ambas as partes, conforme modelo disponivel no sitio da PortosRio.

§17 As empresas que prestam servigos para os navios atracados nos Portos administrados pela PortosRio poderdo anexar
em substituicdo ao contrato de prestagdo de servigos, Carta de Apresentagdo assinada por Agéncia Maritima cadastrada
no SGAD ou pelo proprio armador do navio responsavel pela contratagdo do servico, contendo a identificagdo das partes,
o0 objeto e o prazo para a execucdo do servico, além da data e assinatura de ambas as partes, conforme modelo disponivel
no sitio da PortosRio.

§ 18 As empresas que prestam servigos de apoio portuario deverdo anexar, além dos documentos elencados no item
5.7.1, o documento de Autorizagdo de Funcionamento expedida pela ANTAQ.

§19 As empresas que realizam operacdo de mergulho deverdo anexar, além dos documentos elencados no item 5.7.1, a
autorizagdo para o exercicio de suas atividades na area do porto organizado emitido pela Geréncia de Gestdo de Riscos de
QSMS (GERIQS) da PortosRio.

§20 As empresas que prestam servigos auxiliares voltados para o fornecimento de combustivel, retirada de residuos ou
produtos toxicos, deverdo anexar, além dos documentos elencados no item 5.7.1, autorizagdo da Superintendéncia de
Sustentabilidade do Negoécio da PortosRio (SUPSUN) para o exercicio de suas atividades na area do Porto Organizado.

§21 As empresas de vigilancia patrimonial deverdo anexar, além dos documentos elencados no item 5.7.1, Autorizagdo
da Superintendéncia da Guarda Portuaria para o exercicio de suas atividades na Area do Porto Organizado.

§22 O Microempreendedor Individual — MEI podera se cadastrar nos perfis elencados nas alineas j e s do item 5.4,
devendo apresentar o Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI no lugar do Contrato Social
da empresa e estardo dispensados da apresentacdo do Alvara de funcionamento, bem como dos comprovantes de
inscrigdo estadual e/ou municipal;

§23 O MEI Transportador devera obrigatoriamente possuir cadastro no Registro Nacional de Transportador Rodoviario
de Cargas- RNTRC, além de constar o Transporte de Cargas como Atividade econdémica Principal no seu CCMEI;



Cadastros de Pessoas

5.7.2. Cadastro de Pessoas:

a) Informagdes cadastrais completas da pessoa, tais como nome completo, data de nascimento, numero do Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF), numero do Registro Geral (RG) e 6rgao emissor, dados da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH),
unidade federativa (UF) de nascimento, fungdo ou cargo exercido na empresa ou entidade, e-mail, enderego completo e
telefone de contato;

b) Documento colorido com foto, RG e CPF;

¢) Comprovante de residéncia recente ou declaragcdo de residéncia datada e assinada;

d) Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), modelo fisico ou digital, caso a pessoa necessite conduzir veiculos
automotores na area do porto organizado;

e) Comprovante de vinculo da pessoa com a empresa que o cadastrou;

f) Foto recente da pessoa;

§1° Os cadastros de pessoas pertencentes aos perfis elencados no item 5.4 e suas alineas serdo realizados pelos
representantes dos respectivos 6rgaos, empresas ou instituigoes.

§2° Nas empresas elencadas no item 5.4, alineas “h”, “i”, “j”, “k”, “1”, “m”, “q”, “r”, e “s” o comprovante de vinculo dos
socios ou diretores devera ser demonstrado através do quadro de diretores ou socios contido no estatuto ou contrato
social e, nos casos dos seus funciondrios, através da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), modelo fisico ou
digital, contendo as partes da Foto, Qualificacdo Civil e Contrato de Trabalho.

§3° Nos perfis elencados no item 5.4, alineas “a”, “b”, “c”, “d”, “e”, “f” e “g”, o comprovante de vinculo devera ser
demonstrado através de carteira de identificagdo do 6rgdo, contracheque, portaria de nomeagao ou Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS), modelo fisico ou digital, contendo as partes da Foto, Qualificagdo Civil ¢ Contrato de
Trabalho.

§4° Para o perfil de Prético, elencado no item 5.4, alinea “n”, o comprovante de vinculo sera demonstrado através da
Caderneta de Inscrigdo e Registro (CIR) emitido pela Marinha do Brasil.
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§5° Os perfis de Despachantes Aduaneiros e Peritos Aduaneiros, elencado no item 5.4, alineas “o0” ¢ “p”, no ato de
criacdo dos seus cadastros, deverdao fornecer os dados e documentos elencados no item 5.7.2, alineas “a”, “b”, “c”, “d” e
“f”, além das carteiras de identifica¢@o de suas atividades emitidas pela Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil -
RFB

§6° Os despachantes aduaneiros poderdo cadastrar ajudantes, devendo anexar como comprovante de vinculo a Carteira de
Ajudante de Despachante emitida pela Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil - RFB-além dos dados e
documentos relacionados no item 5.7.2, alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “f”.

§7° Os Transportadores Autdnomos de Cargas (TAC), no ato de criag@o dos seus cadastros, deverdo fornecer os dados e
documentos relacionados a sua propria pessoa, constantes no item 5.7.2, alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “f”, além do
Comprovante do Registro Nacional de Transportadores Rodovidrios de Cargas (RNTRC) junto a Agéncia Nacional de
Transportes Terrestres (ANTT).

§8° Os TACs poderdo cadastrar motoristas auxiliares devendo anexar o extrato do transportador emitido pela ANTT
contendo a lista dos motoristas auxiliares cadastrados, além dos dados e documentos relacionados no item 5.7.2, alineas
€6a7” “b”’ “C”’ “d” e ‘6f9'

§9° As Cooperativas de Transportes Rodoviarios de Cargas (CTCs) cadastrardo seus motoristas devendo fornecer os
dados e documentos relacionados no item 5.7.2, alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “f”, além da ata de assembleia geral de
constituicdo constando o nome do cooperativado, devidamente registrada no cartorio de Registro Civil de Pessoas
Juridicas — RCPJ da comarca onde a cooperativa possui sua sede.



§10 As ETCs e as CTCs poderdo cadastrar motoristas terceirizados ou TAC agregados, devendo fornecer os dados e
documentos constantes no item 5.7.2, alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “f”, além dos documentos relacionados a seguir:

a) Contrato Principal de prestacdo de servicos de transportes entre as transportadoras, o qual devera possuir os requisitos
legais, acompanhado da comprovagdo do vinculo através da CTPS do motorista terceirizado com a contratada, além do
comprovante de Inscricdo no CNPJ atualizado e com situagdo cadastral ativo da contratada, acompanhado do respectivo
Quadro de Sécio e Administradores - QSA;

b) Contrato Principal de prestagdo de servicos de transportes entre a transpordora e o TAC-Agregado, o qual devera
possuir os requisitos legais, acompanhado do Comprovante do Registro Nacional de Transportadores Rodoviarios de
Cargas (RNTRC) junto a Agéncia Nacional de Transportes Terrestres (ANTT), atualizado e com situagdo cadastral ativo;

§11 Consideram-se motoristas terceirizados para efeitos de cadastros no SGAD os motoristas que possuem vinculo
empregaticio outras empresas de transportes rodovidrios de cargas contratadas, as quais devem possuir Registro Nacional
de Transportadores de Cargas ativos junto 8 ANTT, da mesma forma que suas contratante.

§12 Consideram-se TACs agregados para efeitos de cadastros no SGAD os Transportadores Autonomos de Cargas
(TAC), cadastrados na ANTT, que prestam servigos de transportes com exclusividade para a uma empresa transportadora
mediante contrato.

§ 13 Nos cadastros de profissionais mergulhadores as empresas responsaveis deverao fornecer além dos dados e
documentos elencados no item 5.7.4, a autorizag@o para o exercicio de suas atividades na area do porto organizado
emitido pela Geréncia de Riscos de QSMS (GERIQS) da PortosRio.

§ 14 Nos cadastros de profissionais que exercem atividades de vigilancia patrimonial, as empresas responsaveis deverao
fornecer, além dos dados e documentos constantes no item 5.7.4 e suas alineas, a Carteira Nacional de Vigilante — CNV,
documento de identificacdo funcional do vigilante, emitido pela internet e de uso obrigatorio em servigo.

§ 15 As empresas prestadoras de servigo poderdo cadastrar funcionarios terceirizados ou temporarios de acordo com as
regras previstas na Lei 6.019, de 03 de janeiro de 1974 devendo, para tanto, fornecer além dos dados ¢ documentos
elencados no item 5.7.4 o Contrato Principal de prestagdo de servigos entre as empresas, o qual devera possuir os
requisitos legais, acompanhado da comprovagdo do vinculo através da CTPS do funciondrio terceirizado ou temporario,
além do comprovante de Inscrigdo no CNPJ atualizado e com situagdo cadastral ativo da contratada, acompanhado do
respectivo Quadro de Sécio e Administradores - QSA;

§16 Em relagdo aos tripulantes de navios, o controle de acesso ao porto sera realizado por meio de cadastro no sistema do
“Porto Sem Papel” - PSP. Os visitantes, prestadores de servigo e demais situagdes que necessitem acesso a bordo deverdo
ser obrigatoriamente cadastrados no SGAD, além de estarem também autorizados no PSP.

5.7.3. As empresas e entidades elencadas no item 5.4, alineas “ a”, “b”, “c”, “d”, “e”, “f”, “g”, “h”, “i” e “r” poderdo
cadastrar visitantes e deverao fornecer as seguintes informagdes ¢ documentos:

a) Informagoes cadastrais completas do visitante, tais como nome completo, data de nascimento, nimero do Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF), nimero do Registro Geral (RG) e 6rgao emissor, dados da Carteira Nacional de Habilitagao (CNH),
dados do passaporte ou Registro Nacional de Estrangeiro (RNE) quanto tratar-se de estrangeiros, unidade federativa (UF)
de nascimento, func¢do, e-mail, enderego completo, telefone de contato, data de inicio e fim da visita e motivo da visita;
b) Informagdes cadastrais completas do veiculo como tipo, placa, cor, marca/modelo, RENAVAN, UF de cadastro, ano
de fabricacdo, CPF/CNPJ do proprietario e nome do proprietario;

¢) Documento colorido com foto, RG ¢ CPF;

d) Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), modelo fisico ou digital, caso o visitante necessite conduzir veiculos
automotores na area do porto organizado;

e) Copia do CRLV do veiculo, em formato fisico ou digital;

f) Comprovante que justifique o motivo da visita, quando necessario;

§1° Os cadastros de visitantes serdo destinados para pessoas e veiculos que precisem acessar instalagcdes de
responsabilidade dos Terminais, Operadores Portuarios ou Autoridades solicitantes, localizadas na area primaria do porto
organizado, por motivos extraordinarios e nao habituais, e desde que disponham de estacionamento, sendo permitido o



limite de até seis solicitagdes por ano, as quais ndo devem ultrapassar o total de sessenta dias, sendo necessario o
cadastramento regular anual apds esse periodo.

§2° Os Terminais, Operadores Portuarios, Autoridades e entidades solicitantes serdo responsaveis por seus visitantes
cadastrados durante toda sua permanéncia na area do porto organizado.

§3° Os visitantes terdo prazos definidos para permanéncia na area do porto organizado, analisados mediante a motivacao
e justificativa de documentos apresentadas na solicitagdo no SGAD, podendo ser prorrogavel a critério da Autoridade
Portuaria.

§4° Sao exemplos de visitantes as visitas técnicas, entrega de materiais, servicos de manuten¢ao, e todos os demais casos
que ndo se enquadram nos perfis elencados no item 5.4 e suas alineas.

§5° Os cadastros de visitantes estrangeiros s6 serdo autorizados no sistema ap6s a verifica¢ao prévia realizada pelo setor
de imigracao da Policia Federal,

§6° O acesso de visitantes integrantes de orgaos publicos federais, estaduais ou municipais, mesmo que em veiculos
oficiais, deverdo ser previamente autorizados pela Superintendéncia da Guarda Portuaria e cadastrados seus dados e
documentos no SGAD;

Cadastros de Veiculos

5.7.4. Os cadastros de veiculos no sistema serdo classificados por tipos:
a) Truck;

b) Cavalo;

¢) Carreta e demais implementos sem tragdo (pranchas, reboques, semi-reboques e outros);
d) Veiculos de passeio;

€) Onibus;

f) Vans;

g) Motocicletas;

h) Utilitarios;

i) Embarcacdes de pequeno e médio porte;

j) Méaquinas pesadas/ equipamentos;

k) Outros.

§1° Nos cadastros de veiculos deverao ser fornecidas as seguintes informagdes e documentos:

a) Informagoes cadastrais completas do veiculo como tipo, placa, cor, marca/modelo, RENAVAM, UF de cadastro, ano
de fabricacdo, CPF/CNPJ do proprietario e nome do proprietario;
b) Copia do CRLV do veiculo, em formato fisico ou digital;
¢) Comprovante do Registro Nacional de Transportadores Rodoviarios de Cargas (RNTRC) junto a Agéncia Nacional de
Transportes Terrestres (ANTT) para os veiculos de carga que executem transporte rodoviario de carga mediante
remuneracdo, com capacidade de carga 1til igual ou superior a 500 Kg;
d) Foto da parte frontal dos veiculos tipo cavalo ou truck, sendo possivel identificar a cor, a marca ¢ a placa de veiculo;
§2° Os cadastros dos veiculos de passeio e aqueles que ndo realizam agendamentos deverdo estar sempre associados ao
cadastro de uma pessoa habilitada que o conduzird na area do porto organizado.
§3° Somente serdo cadastrados veiculos que estiverem com a sua situagao regular, de acordo com as regras dos 6rgaos de
fiscalizag@o de transito.
§4° Somente acessardo o porto ou poderdo ser agendados, veiculos com cadastrados ativos no SGAD e em situagao
regular de acordo com as regras dos 6rgaos de fiscalizagdo de transito.
§5° Os cadastros dos veiculos de propriedades das empresas e entidades elencadas no item 5.4 e suas alineas serdo
realizados pelos respectivos representantes legais cadastrados.
§6° Os cadastros dos veiculos de propriedade da PortosRio e os pertencentes a seus empregados que necessitam acessar o
porto deverdo ser cadastrados no pela Superintendéncia da Guarda Portudria no perfil da Autoridade
rto devera dastrad SGAD pela S tend da Guarda Portu SUPGUA fil da Autoridad
Portuaria.
§7° Somente poderdo ser cadastrados veiculos de propriedade ou posse das empresas, entidades ou institui¢des
cadastradas que atendam suas finalidades.
s veiculos de passeio que ndo possam comprovar a propriedade ou posse da empresa solicitante e que prestam
8¢ Os veiculos de p q p p propriedade ou posse da emp licitante e que prest
servigos para os Terminais Arrendatarios ou Operadores Portudrios deverdo anexar documento datado e assinado pelos



representantes destes autorizando o estacionamento nas areas dos respectivos arrendamentos, conforme modelo
disponivel no sitio da PortosRio.

§9° As empresas responsaveis pelos cadastros dos veiculos poderdo comprovar sua posse através dos instrumentos
juridicos permitidos pelo direito civil brasileiro.

§10 As ETCs e as CTCs também poderdo cadastrar veiculos de cargas pertencentes a outras transportadoras ou TAC-
Agregado, devendo fornecer, além das informagdes e documentos previstos no item 5.7.4 § 1° e suas alineas:

a) Contrato Principal de prestacdo de servigos transportes entre as transportadoras, o qual devera possuir os requisitos
legais, acompanhado do comprovante de Inscricdo no CNPJ atualizado e com situagdo cadastral ativa da contratada,
acompanhado do respectivo Quadro de Sécio e Administradores - QSA;

b) Contrato Principal de prestagdo de servigos de transportes entre a transpordora e o TAC-Agregado, o qual devera
possuir os requisitos legais, acompanhado do Comprovante do Registro Nacional de Transportadores Rodoviarios de
Cargas (RNTRC) junto a Agéncia Nacional de Transportes Terrestres (ANTT), atualizado e com situagdo cadastral ativo;

§11 Nos cadastros de embarcagdes de pequeno e médio porte que realizam transporte de tripulantes e cargas para os
navios atracados na poligonal do porto, deverdo ser fornecidas as seguintes informagdes e documentos;

a) Informagdes cadastrais completas da embarcagdo, tais como nome da embarcagdo, nimero de inscri¢do, tipo de
embarcacdo, ano de construg¢do do casco, cor do casco, comprimento total, CPF/CNPJ e nome do proprietario;

b) Copia do Titulo de Inscrigdo da Embarcacdo (TIE) valido;

¢) Foto de perfil da embarcacéo;

§12 Nos cadastros de Maquinas pesadas/equipamentos destinados aos servigos portuarios deverao ser fornecidas as
seguintes informagdes e documentos:

a) Informagdes cadastrais completas das Maquinas pesadas/equipamentos, tais como niumero de identificagdo do produto
(PIN) no chassi ou na estrutura ou nimero gravado na etiqueta ou plaqueta, marca/ modelo, ano de fabricacao, cor,
CPF/CNPJ do proprietario e nome do proprietario;

b) Copia do CRLV ou nota fiscal;
¢) Foto de perfil da Maquina pesada ou equipamento;

Paragrafo Unico: Os veiculos de carga agregados mencionados do §10 do item 5.7.4 j4 cadastrados na frota do
transportador contratante, mediante comprovagao através da consulta por placa na ANTT, estardo dispensados de
apresentar os documentos exigidos nas alineas do referido paragrafo.

Disposicoes Gerais
5.8. Os cadastros de empresas, pessoas e veiculos somente serdo aprovados e as autorizagdes de acesso ao porto emitidas

apos as analises realizadas pela Superintendéncia da Guarda Portudria no cumprimento das regras previstas neste
instrumento normativo.

5.9. Todos os documentos exigidos na presente norma deverao ser digitalizados em seu modelo original, coloridos, com
nitidez, e enviados ao sistema por meio de “upload”.

5.10. O Representante Legal, que € o usuario principal do Sistema, fica obrigado a atualizar, durante a validade do
cadastro, as seguintes informagdes quando se fizer necessario:

a) Renovacao de documentos vencidos de pessoas fisicas e veiculos;

b) Renovagao de qualquer documento que tenha o prazo de validade expirado;
¢) Alteracdes nos atos constitutivos das empresas;

d) Mudancas de endereco;

e) Mudangas de telefones e e-mails.

5.11. Os cadastros que néo tiverem suas informagdes atualizadas podero ser suspensos caso sejam constatadas
irregularidades.

5.12 As pendéncias constatadas durante as analises dos cadastros ficardo disponiveis para visualiza¢do no proprio
sistema, bem como serdo informadas ao usudrio através do seu enderego de e-mail informado no ato do cadastro, para



que sejam realizadas as devidas corregdes.

5.13. Todas as ocorréncias passiveis de abertura de processo administrativo deverdo ter suas nomenclaturas definidas, de
forma que possam ser produzidos estudos estatisticos.

5.14. O OGMO sera o responsavel pelas escalas diarias de servico dos TPAs, assim como por cadastrar e habilitar o
acesso no Sistema SGAD dos trabalhadores que estiverem relacionados no servigo, os quais deverdo apresentar no
acesso, o cartdo de identificagdo com QR Code emitido pelo Sistema, sendo proibida a sua permanéncia nas instalagdes
portuarias fora do seu horario de trabalho;

5.15. Os representantes legais e os responsaveis pelos perfis elencados no item 5.4 ¢ suas alineas deverao desativar os
cadastros dos funciondrios e veiculos que nao estejam mais sob sua responsabilidade, sob pena de responderem por todos
os atos praticados por estes na area do porto organizado.

5.16. A PortosRio podera limitar o nimero de veiculos a serem cadastrados no sistema por cada tipo de perfil, de acordo
com o limite de espaco disponibilizado no porto, conforme regulamentado em Instrumento Normativo proprio.

5.17. O Controle de acesso de pessoas e veiculos que acessam os portos administrados pela PortosRio sera realizado por
meio de leitura de QR Code, omple pelo omplet, e validado no ato do acesso.

Paragrafo Unico. Serdo registradas e armazenadas no SGAD as informagdes de entradas e a saidas de todos os veiculos
€ pessoas que acessam os portos administrados pela PortosRio, inclusive com as respectivas datas e horarios.

5.18. Apds a aprovagdo do cadastro, o Sistema disponibilizara um cartdo de identificacdo com QR Code contendo
informacdes visiveis dos dados da pessoa, em formato de craché: foto, nome completo, CPF, tipo de perfil cadastrado,
empresa pertencente e validade do cadastro.

Paragrafo Unico. O documento de identificagdo devera ser impresso em resolug@o colorida, com a cor nitida da tarja
indicativa do nivel de acesso do usudrio e utilizado como craché na altura do térax durante o acesso e a permanéncia do
usuario na area do porto organizado.

5.19. Os veiculos, motoristas e eventuais ajudantes das ETCs, CTCs e dos TACs somente poderao acessar o porto
mediante agendamentos realizados através dos sistemas dos terminais arrendatarios, operadores portuarios ou da propria
Autoridade Portudria.

§1° Os sistemas de agendamentos dos terminais arrendatarios, dos operadores portuarios e da propria Autoridade
Portuaria deverao estar integrados com o SGAD e os veiculos e motoristas pertencentes aos perfis descritos no caput
somente poderdo ser agendados com seus cadastros ativos e validos.

§2° Os agendamentos deverdo conter no minimo os seguintes dados:

a) Nome completo e CPF do motorista e eventuais ajudantes;

b) Placa do veiculo e das combinagdes de veiculos;

¢) Nome e CNPJ do transportador;

d) Nome do terminal, operadora ou area de destino da entrega ou retirada da carga;

e) Numero do ticket de agendamento;

f) Local, data e horario da janela de entrada do veiculo;

g) OR Code para leitura e liberagdo do acesso do veiculo, motorista e eventuais ajudantes;

§3° Os veiculos e motoristas agendados deverdo apresentar o QR Code contido nos documentos de agendamento para
validarem seus acessos ao Porto Organizado.

§4° Os veiculos que ndo conseguirem chegar no horario da janela definida em seus respectivos agendamentos,
contabilizada a tolerancia permitida em normativa propria, deverao solicitar novos agendamentos para que consigam
acessar o porto.

§5° Os veiculos, combinacdes de veiculos ou motoristas que precisarem ser substituidos por quaisquer motivos deverdo



solicitar novos agendamentos, devendo informar no ato posterior os dados da substituigao.

§6° Os funcionarios e veiculos de passeio das ETCs, CTCs e dos TACs que necessitem acessar os terminais arrendatarios
com habitualidade para realizagdo de atividades administrativas e correlatas deverdo anexar no ato dos seus cadastros
carta de autorizacao de acesso sem agendamento assinada pelo representante do respectivo terminal, conforme modelo
disponivel no sitio da PortosRio.

5.20. Os veiculos caracterizados destinados a servigos de emergéncia, prestagao de socorro e a servi¢o das autoridades
elencadas no item 5.4 e suas alineas, terdo livre acesso aos Portos Administrados pela PortosRio, quando em atendimento
de urgéncia ou emergéncia, mesmo que ndo cadastrados no SGAD, devendo o fato ser posteriormente registrado em
documento de ocorréncia interna.

5.21. Os cadastros e solicitagdes de autorizagdes de acesso ao porto deverdo ser analisadas pela Superintendéncia da
Guarda Portuaria no prazo de até 05 dias teis para solicitagcdes de novos cadastros, bem como renovagoes de empresas,
veiculos e pessoas. Os cadastros de visitantes serdo analisados em até 24 horas;

Paragrafo Unico: Caso o prazo acima ndo seja cumprido, o Superintendente da Guarda Portuaria tera até 24 horas para
deferir ou indeferir a solicitagdo.

5.22. No caso de indeferimento de quaisquer cadastros, o sistema informara aos usuarios no e-mail previamente
cadastrado, o motivo pelo qual o documento nao foi aceito, e o cadastro ficara aguardando a corre¢do da(s) pendéncia(s).

Paragrafo Unico. A solicitagdo corrigida e reenviada ao Sistema retornara para a fila de analise, sendo igualmente
analisada em até cinco dias Uteis.

5.23. Na hipotese de constatagdo de que o motorista ou o veiculo de carga diferem do informado no agendamento apds a
leitura do QR Code, seu acesso ao Porto Organizado ndo sera autorizado.

5.24. Uma vez agendados, os veiculos de cargas terdo seus acessos liberados para entrada no porto acrescentado o
periodo de tolerancia previsto em normativa propria da PortosRio, quando necessario.

§1° Na hipotese de o veiculo de carga precisar permanecer no porto, além do periodo disposto no caput, o responsavel
pelo veiculo devera reportar-se a Autoridade Portudria para comunicar ¢ motivar a necessidade de permanéncia
excessiva.

§2° Se a demora tiver causa nas operagdes dos arrendatarios, estes deverdo emitir comunicado a Autoridade Portuaria e
tomar todas as providéncias para garantir que ndo haja obstrugdes nas areas de circula¢do dos portos.

§3° O periodo de tolerancia previsto no caput podera ser aumentado ou reduzido a critério da Autoridade Portuaria.

§4° As combinagdes de veiculos que precisarem acessar ou sair do porto desatreladas dos seus respectivos pares deverdo
comunicar a Superintendéncia da Guarda Portudaria e s6 poderdo prosseguir mediante autorizacao desta.

5.25. Taxis terdo acesso desde que conduzindo deficientes fisicos e representantes de 6rgéos que estiverem de servigo,
apos a devida identificacao.

5.26 Todos os usudrios dos portos administrados pela PortosRio estardo sujeitos a fiscalizagdo nas rotinas operacionais
da Autoridade Portuaria, a qual adotara o uso do Etilometro para a aferi¢do de alcoolemia como ferramenta de mitigacao
de riscos, com atuagdo a ser delimitada em Instrumento Normativo proprio;

5.27 No caso de outras normas, instituidas pela PortosRio, conflitarem com este Instrumento Normativo, prevalecera o
aqui disposto.



5.28 Os casos omissos serdo apreciados pela Superintendéncia da Guarda Portuaria - SUPGUA e, caso necessario,
submetidos a consideragdo do Diretor Presidente — DIRPRE.

5.29 A inobservancia ou o descumprimento das regras e diretrizes estabelecidas neste Instrumento Normativo sujeitara
o(s) infrator(es), as san¢des administrativas e penalidades previstas nas normas vigentes da PortosRio, sem prejuizo das
demais cominacdes legais cabiveis.

5.30 Este Instrumento Normativo entrara em vigor na data de sua publicag@o.

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

SUPGUA - Superintendéncia da Guarda Portudria — Assegurar o controle do acesso e permanéncia de pessoas e veiculos
nos portos administrados pela PortosRio e fazer cumprir o estabelecido neste Instrumento Normativo, conforme diretrizes
do ISPS Code, Resolugdes da CONPORTOS e Plano de Seguranga Publica Portuaria.

GERATE - Geréncia de Acesso Terrestre — Elaborar, revisar e atualizar os instrumentos normativos e formularios
referentes ao acesso e permanéncia dos veiculos de carga nos portos administrados pela PortosRio.

GUARDA PORTUARIA- Fiscalizagio, Seguranca e Policiamento dos portos administrados pela PortosRio, por
designacdo da SUPGUA, assegurando o controle de acesso e monitoramento das instalagdes, fiscalizag@o do transito nas
vias portuarias, patrulhamento Terrestre e Maritimo, além de agdes de inteligéncia.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Nao se aplica.

8. NOTAS EXPLICATIVAS

8.1. Este Instrumento Normativo foi aprovado na 2853? reunido da DIREXE, realizada em 25/09/2026

eil Documento assinado eletronicamente por Francisco Farias Matos, Superintendente, em 30/09/2026, as
;ﬂ'mc_m’\ L':;__ly 19:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da Portaria n® 446/2015
| eletrénica do Ministério dos Transportes.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://sei.transportes.gov.br/sei/controlador _externo.php?

=4 acao=documento_conferir&acao_origem=documento conferir&lang=pt BR&id orgao acesso_externo=0,
N informando o codigo verificador 11876335 ¢ o codigo CRC B38F5DFA.
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