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CERTIFICACAO DE OPERADOR PORTUARIO

1. OBJETIVO

Estabelecer os critérios e os procedimentos necessarios a pré-qualificagdo dos operadores
portuarios nos portos sob gestdo da PortosRio, quais sejam, Porto de Angra dos Reis, Porto de Itaguai,
Porto do Rio de Janeiro, Porto de Niter6i e Porto do Forno, nos termos previstos na Portaria SEP n° 111 de
07 de agosto de 2013, Lei 12.815 de 05 de junho de 2013 e Resolugdo n° 75 ANTAQ de 02 de junho de
2022.

2. ABRANGENCIA

Este instrumento normativo aplica-se aos interessados em se pré-qualificar como operador
portudrio, ou renovar o seu certificado de operador portudrio, na area dos portos sob gestdo da PortosRio.

3. DEFINICOES

3.1. Porto Organizado — Bem publico construido e aparelhado para atender a necessidades
de navegacdo, de movimenta¢ao de passageiros ou de movimentacdo e armazenagem de mercadorias, €
cujo trafego e operagdes portudrias estejam sob jurisdi¢ao de autoridade portuaria, conforme o art. 2°, I da
Lei 12.815, de 5 de junho de 2013.

3.2. Arrendamento — Cessao onerosa de area e infraestrutura publicas localizadas dentro do
porto organizado, para exploragdo por prazo determinado.

3.3. Operador Portuédrio — Pessoa juridica pré-qualificada para exercer as atividades de
movimentacdo de passageiros ou movimentagdo e armazenagem de mercadorias, destinadas ou
provenientes de transporte aquaviario, dentro da area do porto organizado, conforme estabelecido no art.




2°, XIII da Lei n® 12.815 de 5 de junho de 2013.

3.4. Operacao Portuaria — Movimentagdo e armazenagem de mercadorias e/ou embarque ¢
desembarque de passageiros, destinados ou provenientes de transporte aquaviario.

3.5. Transporte Interno — A atividade de capatazia no transporte para movimentagdo ou
armazenagem de cargas realizada no interior dos recintos de instalacdo portudria, alfandegada ou nao,
localizada na area do porto organizado.

3.6. Transito de veiculos de carga — A atividade de transito de veiculos de carga no sistema
vidrio de uso publico na area do porto organizado, compreendendo o deslocamento entre os cais e 0s
recintos de armazenagem nos desembarques de navios e, no sentido contrdrio, nos embarques, € o
deslocamento entre as portarias do porto e os recintos de armazenagem, na recep¢ao de mercadorias para
embarques em navios e, no sentido contrario, na expedi¢do apos os desembarques para os respectivos
consignatarios.

3.7. Movimentac¢do de passageiros — A atividade do operador portudrio, orientada pelo
comandante do navio ou seu preposto, de coordenagdo das movimentagdes de passageiros entre o navio e
a estacdo de passageiros do porto organizado e vice-versa.

3.8.Idoneidade financeira — A capacidade de satisfazer os encargos assumidos,
demonstrados com base na situagdo econdmica e financeira do aspirante a operador portuario.

3.9. Regularidade fiscal — O atendimento das exigéncias do fisco, pela quitacao dos tributos
federais, estaduais e municipais a que o operador esteja sujeito a atender, bem como as obrigacdes
tributarias acessorias.

3.10. Capacidade técnica — A aptiddo para o desempenho da atividade de operador
portudrio, comprovada por atestado de desempenho anterior, pela existéncia de aparelhamento e do
pessoal técnico adequados e disponiveis para a realiza¢ao das atividades portuarias.

4. POLITICAS

Nao se aplica.

5. DIRETRIZES

5.1. A presente norma visa complementar, no ambito da Companhia Docas do Rio de
Janeiro, a Portaria n° 111, de 07 de agosto de 2013, da Secretaria de Portos da Presidéncia da Republica

\

(SEP/PR), disciplinando os procedimentos e tramites a serem observados com vistas a obtengdo,
renovagao e cancelamento de Certificado de Operador Portudrio.

5.2. Do requerimento de pré-qualificacio de operador portuario

5.2.1. Conforme previsto na Portaria SEP n° 111/2013, os interessados poderdo requerer, a
qualquer tempo, a pré-qualificagdo de operador portudrio, mediante a apresentacdo dos documentos
listados nos artigos 6° a 10 do referido normativo.

5.2.2. No ambito da PortosRio, o requerente deve encaminhar a Supervisao de Gestao
Comercial da Operagdo Portuaria (SUGCOP) o "Requerimento de Qualificagdo e Declaragdo de
Responsabilidade”, indicando as operacdes portudrias nas quais pretende atuar. O requerimento devera
estar acompanhado da acompanhado de documentacdo comprobatdria:

I - da capacidade juridica;

IT - da regularidade fiscal;

III - da idoneidade financeira;
IV - da capacidade técnica.

5.2.3. Documentagdo comprobatdria ¢ aquela elencada nos arts. 6° a 10 da Portaria SEP n°



111/2013, disponivel para consulta no link Portaria SEP n® 111 de 07 de agosto de 2013 (PDF, 86.69 KB

5.2.4. O requerimento constitui o0 Anexo deste Instrumento Normativo e pode ser acessado

no no link: Requerimento de Qualificacdo e Declaracdo de Responsabilidade

5.3. Da protocolizacio do requerimento

5.3.1. Para protocolizar o requerimento de qualificacdo e declaracdo de responsabilidade,
bem como apresentar os documentos obrigatérios, o requerente devera fazé-lo através da pagina:
portosrio.gov.br/pt-br, clicando no icone SEI Acesso externo.

5.3.2. Caso o interessado ndo possua cadastro como usuario externo no Sistema SEI, basta
pressionar o icone "clique aqui para se cadastrar” e seguir as orientagdes que serdo exibidas na tela.

5.3.3. A solicitagao de pré-qualificagao de Operador Portuario ou renovacao de certificado
devera ser realizada através do sistema SEI, exceto em caso de comprovada indisponibilidade técnica do
sistema ou da pagina eletronica da PortosRio.

5.3.4. A apresentacdo de documentagdo complementar por iniciativa do requerente ou a
pedido da Autoridade Portuaria, de igual modo, sera realizada através do sistema SEI, utilizando-se a
opcao Peticionamento Intercorrente, disponivel no mesmo processo em que foi requerida a certificagdo de
operador portudrio ou sua renovagao.

5.4 Da cobranca da taxa de certificacio de operador portudrio ou sua renovacio

5.4.1. A autoridade portuaria cobrara do operador portuario qualificado o valor- atualizado
em outubro de 2025 - de R$ 1.161,46 (hum mil e cento e sessenta e um reais ¢ quarenta e seis centavos)
pelo fornecimento do Certificado de Operador Portudrio ou sua renovagao, destinado a cobrir os custos
administrativos de analise, processamento dos respectivos pedidos e expedi¢ao dos certificados, valor que
sera reajustado anualmente, pela mesma variacdo do INPC - Indice Nacional de Pregos ao Consumidor no
periodo.

5.4.2. A cobranca desta taxa sera realizada pela area de faturamento da PortosRio através de
envio de fatura e boleto ao e-mail informado no Requerimento de Qualificagdo e Declaragdo de
Responsabilidade, e ocorrera apos o inicio da solicitacdo de certificagdo, em paralelo a analise dos
documentos enviados.

5.5. Da solicitacdo de caucio para realizacio de operacdes portuarias

5.5.1. A PortosRio passa a exigir caugdo em operagdes portudrias que geram obrigacoes
pecunidrias, em consonancia ao previsto no artigo 9° da Resolucdo ANTAQ n°® 75 de 02 de junho de 2022.

5.5.2. As modalidades de cau¢do previstas sdo: fianga bancaria, caugdo em moeda corrente
ou seguro garantia contratado com institui¢do financeira.

5.6. Das condicdes para manutencio da certificacio de operador portuirio

5.6.1. Anualmente, os operadores portudrios deverdo apresentar a Autoridade Portudria,
através da SUGCOP, os seguintes documentos:

a) As apolices anuais de seguro contratadas;
b) Declaragdo de regularidade perante o Orgdo Gestor da Mo de Obra;

5.6.2. A apdlice de seguro apresentada deve ser do tipo Seguro Compreensivo Padronizado
para Operador Portuario, conforme as normas da SUSEP - Superintendéncia de Seguros Privados,
observando-se, os demais requisitos previstos no artigo 9°, VII, "a" a "e" e paragrafos.

5.6.3. A qualquer tempo, a Administragao do Porto podera solicitar do operador portuario:

a) a comprovacao de que mantém as condi¢des de regularidade apresentadas quando de sua
certificacao;

b) informagdes operacionais, de precos praticados e outras para atender demandas da
Administragao do Porto e de autoridades intervenientes na atividade portuaria.

5.7. Do Cancelamento do certificado de operador portuario
5.7.1. O pedido de cancelamento do Certificado de Operador Portuario podera ser solicitado


https://www.portosrio.gov.br/sites/default/files/inline-files/portaria_sep_111_07082013.pdf
https://www.portosrio.gov.br/sites/default/files/inline-files/requerimento_qualificacao_certificacao_operador_portuario.pdf
https://www.portosrio.gov.br/pt-br

a Autoridade Portudria pelo proprio Operador Portuério, ou por terceiro interessado. O requerimento deve
ser encaminhado a SUGCOP, através de Peticionamento Eletronico, através do sistema SEI.

5.7.2. Solicitado o cancelamento pelo proprio operador portudrio, a Autoridade Portuaria,
através da SUGCOP, o cancelara, sem prejuizo da quitacdo de suas obrigacdes perante o OGMO ¢ a
PortosRio.

5.7.3. Solicitado o cancelamento por terceiros ou pela Autoridade Portuaria, esta, através da
GERGEN/SUGCOQOP, instruird o processo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, e o remetera a ANTAQ
para instauragdao do processo administrativo e decisao.

5.7.4. A Administracdo do Porto cancelard o certificado do operador portuario que ndo
tenha realizado operacdo portuaria por mais de 12 (doze) meses consecutivos, cuja verificagdo sera
realizada pela andlise de registro de programacao de operacdes.

5.7.5. O Operador Portuario que tiver sua qualificacdo cancelada em decorréncia de
infringéncias capituladas na legislagdo vigente somente poderd solicitar nova pré-qualificacdo depois de
regularizada a situacdo que deu causa ao cancelamento e depois de decorrido o prazo de 6 (seis) meses do
cancelamento.

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

6.1. Incumbe a Supervisio de Gestio Comercial da Operacio Portuiria - SUGCOP

6.1.1 Receber, via SEI, o requerimento de certificacao de operador portudrio ou o pedido de
renovagao do certificado;

6.1.2 Analisar os documentos apresentados pela pessoa juridica requerente da Certificacao
de Operador Portudrio, nos prazos previstos no artigo 11, da Portaria SEP n° 111 de 07 de agosto de 2013;

6.1.3 Preencher Lista de Checagem dos documentos de apresentagdo obrigatoria previstos
na Portaria SEP n° 111 de 07 de agosto de 2013;

6.1.4 Verificar junto a Superintendéncia Financeira o pagamento do valor referente ao
fornecimento do Certificado de Operador Portuario ou sua renovagao;

6.1.5 Emitir manifestacdo conclusiva acerca da possibilidade de concessao do Certificado a
pessoa juridica requerente;

6.1.6. Emitir o Certificado, que sera submetido a apreciagdo da Diretoria Executiva;

6.1.7 Receber os pedidos de cancelamento de Certificado protocolizados pelo operador ou
por terceiros, bem como iniciar o pedido da Autoridade Portudria de cancelamento da certificagdo do
operador portudrio;

6.1.8 Remeter os autos 8 ANTAQ nas hipdteses em que o pedido de cancelamento deva ser
apreciado pelo orgdo regulador;

6.1.9 Comunicar ao solicitante a decisdo quanto ao pedido;

6.1.10 Publicar e manter atualizada no site da PortosRio a lista de operadores portuarios
habilitados a realizag¢do de operacdo portuaria;

6.2 Incumbe a Geréncia de Gestio de Negocios - GERGEN
6.2.1 Acompanhar a tramitagdo do requerimento de certificagdo sob analise da SUGCOP;

6.2.2 Analisar e encaminhar a SUPGEN a Lista de Checagem, o Despacho conclusivo e o
Certificado, que sera submetido a Diretoria Executiva;

6.2.3 Analisar e encaminhar a SUPGEN os documentos que serao remetidos a ANTAQ, nas
hipdteses em que o pedido de cancelamento deva ser apreciado pelo 6rgdo regulador.

6.3 Incumbe a Superintendéncia de Gestiao de Negdcios - SUPGEN
6.3.1 Analisar e aprovar o Despacho conclusivo da SUGCOP acerca do pedido de



Certificacdo de Operador Portuério;
6.3.2 Analisar e aprovar o Certificado emitido antes de ser submetido a Diretoria Executiva;

6.3.3 Encaminhar a Diretoria de Negodcios e Sustentabilidade Lista de Checagem, Despacho
conclusivo e Certificado, com vistas a apreciacao e, se for o caso, aprovagao da Diretoria Executiva.

6.4 Incumbe a DIRNES

6.4.1 Avaliar o procedimento que culminou na emissao do Certificado de Operador
Portuario;

6.4.2 Encaminhar o feito a Diretoria Executiva, para analise e aprovagao, se for o caso, do
Certificado de Operador Portudrio;

6.4.3 Solicitar, a qualquer tempo, informacdes e/ou documentacdes suplementares de
quaisquer setores internos envolvidos no processo de emissao do Certificado;

6.4.4 Assinar o Certificado de Operador Portuario.
6.5 Incumbe a SUPGAB
6.5.1 Restituir os autos a GERGEN/SUGCOP ap6s a assinatura do Certificado.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

7.1.Lei n® 12.815 de 05 de junho de 2013 1lei-12815-5-junho-2013-776175-
normaatualizada- pl.pdf (portosrio.gov.br)

7.2. Portaria SEP n° 111 de 07 de agosto de 2013 portaria sep 111 _07082013.pdf
(portosrio.gov.br)

7.3. Resolugdo n° 75 ANTAQ https://sophia.antag.gov.br/Terminal/Acervo/Detalhe/31169?
returnUrl=/Terminal/Home/Index&guid=1654473602652

8. NOTAS EXPLICATIVAS

8.1. Esta Instru¢do Normativa foi aprovada pela Diretoria Executiva da Companhia Docas
do Rio de Janeiro, em sua 2842° reunido ordinaria, realizada em 07/08/2026.

ANEXOS

Requerimento de qualificacdo e declaragdo de responsabilidade - Porto de Angra dos Reis

Requerimento de qualificacdo e declaracdo de responsabilidade - Porto de Itaguai

Requerimento de qualificagdo e declaragao de responsabilidade - Porto de Niteroi

Requerimento de qualificacdo e declaracdo de responsabilidade - Porto do Rio de Janeiro

Requerimento de qualificacdo e declaragdo de responsabilidade - Porto do Forno
(11208051)

Referéncia: Processo n° 50905.003872/2021-47 SEI n® 11814955
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