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DIRETORIA DE NEGOCIOS E SUSTENTABILIDADE

SUPERINTENDENCIA DE GESTAQO DE NEGOCIOS

GERENCIA DE GESTAO DE NEGOCIOS

SUPERVISAO DE GESTAO COMERCIAL DA OPERACAO PORTUARIA

ROTEIRO PARA EMISSAO, RENOVACAO E MANUTENCAO DO
CERTIFICADO DE OPERADOR PORTUARIO NOS PORTOS
ADMINISTRADOS PELA PORTOSRIO

1) Fazer download da Portaria SEP n° 111 de 07 de agosto de 2013 (link existente na Pagina
de Operador Portuario contida no site da PortosRio). Esta Portaria € a norma legal que contém
os regulamentos a serem seguidos desde a solicitagéo inicial de certificagcdo, a renovacao de
certificacdoe os requisitos a serem cumpridos durante a vigéncia do Certificado de Operador
Portuério emitido pela PortosRio e exigéncias para inicio de operac¢des portuarias.

2) Fazer download e preencher o Requerimento de Qualificacdo e Declaracdo de
Responsabilidade (link existente na Péagina de Operador Portuério contida no site da
PortosRio). Cada Porto em que o Operador Portuario deseja atuar possui um formulario
préprio de requerimento existente no site.

3) Apds preenchimento do Requerimento, reunir os documentos originais descritos
nos artigos 6° ao 10° e 15° previstos na Portaria SEP n° 111 de 07 de agosto de 2013 e
ingressar com os citados documentos junto com o formulario de requerimento via SEI. Acessar
0 SEI por meio da pagina da PortosRio www.PortosRio.gov.br no icone SEI acesso externo
clicar em Peticionamento e depois Peticionamento de Processo Novo.

4) Caso o interessado ndo possua cadastro como usuario externo no SEI da PortosRio basta
ingressar no icone "clique aqui se vocé ainda ndo estiq cadastrado" e na préxima tela
encontrara Orientacdes sobre Cadastro de Usudrio externo.

A incluséo de novos documentos no processo SEI de certificacdo de operador portuério sera
realizada em Peticionamento Intercorrente no mesmo processo SEI aberto anteriormente.

5) A solicitagdo de pré-qualificacdo de Operador Portuario ou renovacdo deve ser
obrigatoriamente realizada via SEI.

6) Fazer download do Regulamento dos Portos (link existente na Pagina de Operador
Portuario contida no site da PortosRio), de forma a conhecer todos os procedimentos para
atuar nos Portos administrados pela PortosRio.

7) Conhecer a relacdo dos Operadores Portuarios autorizados a atuar nos Portos da
PortosRio (link atualizado existente na Pagina de Operador Portuario contida no site da
PortosRio).
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8) Aos operadores portuarios que desejam renovar seus certificados favor atentar para o
texto previsto na Portaria SEP n°® 111: “Art. 19. O operador portuario interessado na renovagao
do Certificado de Operador Portuario devera apresentar solicitacdo a Administracéo do Porto,
com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias da data do vencimento do Certificado.”

9) A autoridade portuaria vai cobrar do postulante a pré-qualificacdo de operador portuario
ou na renovagédo desta certificagcdo o valor (a ser atualizado monetariamente) de R$ 500,00
(quinhentos reais) pelo fornecimento do Certificado de Operador Portuario ou sua renovacao,
destinado a cobrir os custos administrativos de andlise, processamento dos respectivos
pedidos e expedicdo doscertificados. Este valor sera reajustado anualmente, a partir da
publicac&o da Portaria SEP n°111 de 07/08/2013, pela mesma variagcdo do INPC - indice
Nacional de Precos ao Consumidorno no periodo. Neste caso a atualizacdo ocorre a partir
de 08/08/2013 (data em que foi publicada no DOU a Portaria SEP n° 111) sempre a partir de
setembro (ou quando acontecer a divulgacédo do INPC de agosto).

A cobranca desta taxa sera realizada pela area de faturamento da PortosRio por meio do e-
mail informado no formulario de Requerimento de Qualificagdo e Declaracdo de
Responsabilidade e ocorrera somente ap6s o inicio da solicitacdo de certificacdo, em
paralelo a analise dos documentos enviados e presentes no processo SEI, sem interferir nos
prazos de analise previstos noartigo 11° da Portaria SEP n° 111 de 07 de agosto de 2013.

O valor atualizado, vigente a partir de setembro de 2026, perfaz o total de R$ 1.018,85
(mil e dezoito reais e oitenta e cinco centavos).

O cumprimento do artigo 9° inciso IV — “Declaracao de inexisténcia de débitos expedido pela
Administracdo do Porto” ocorrera somente apds o inicio da solicitagédo de certificagdo, em
paralelo a andlise dos documentos enviados e presentes no processo SEI, sem interferir nos
prazos de analise previstos no artigo 11° da Portaria SEP n° 111 de 07 de agosto de 2013.

10) Para a manutencao anual do Certificado de Operador Portuario, em atendimento ao

previsto nos artigos 9° inciso VIl e 25° da Portaria SEP n° 111 de 07 de agosto de 2013,
deverédo ser encaminhados a PortosRio os seguintes documentos:

I) certid&o de adimpléncia junto a0 OGMO atualizada e

II) apdlice de seguro de operador portuario em vigéncia junto com comprovante de
pagamento doprémio do referido seguro.

10) A PortosRio é permitido, ha qualquer tempo, conforme previsto no artigo 14° da
PortariaSEPN® 111 de 07 de agosto de 2013, solicitar do Operador Portuario:

a) acomprovagdo de que mantém as condi¢bes de regularidade apresentadas
guando de suacertificacdo e

b) informagBes operacionais, de pregos praticados e outras para atender
demandas daAdministracdo do Porto e de autoridades intervenientes na
atividade portuaria.
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