R Autor dade
Portuar a

FABIANE DOS SANTOS CARNEIRO

Cargo: Assessora de RelacOes Institucionais - ASSERI

FORMACAO ACADEMICA

Tecnblogo em Gestao Plblica — Universidade Cruzeiro do Sul - Conclusao: 2022
EXPERIENCIA PROFISSIONAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELFORD ROXO

Cargo: Secretaria Municipal da Mulher

Periodo: 2023 a 2024

Cargo: Secretaria Municipal dos Deficientes

Periodo: 2020 a 2022

Cargo: Secretaria Municipal dos Animais

Periodo: 2017 a 2019




EXTRACURRICULARES
Pacote Office Completo

Microsoft Word

Microsoft Excel

Microsoft PowerPoint

Informatica Basica e Intermediaria
Rotinas Administrativas
Atendimento ao Cliente
Comunicacao Empresarial
NocOes de Departamento Pessoal

Gestao de Tempo e Produtividade

HABILIDADES E COMPETENCIAS

Organizacao e atencao aos detalhes
Boa comunicacao verbal e escrita
Facilidade com tecnologia e sistemas
Trabalho em equipe

Proatividade e responsabilidade
Controle de documentos e arquivos

Conhecimento em rotinas administrativas




