Passo a passo para editar Instrumentos
Normativos.



Converter PDF para TXT

Existem varias ferramentas online gratuitas disponiveis na Internet. Prefira usar as que nao tem qualquer
limitagdo do tipo “faz conversao de arquivos limitado a 2 arquivos por dia” ou “limitado a arquivos com no
maximo 5 MB” e que ndo exibam propaganda, e também os que pedem seu email, inscri¢ao, etc..

Indico o PDF24 TOOLS Tem no nosso idioma, ¢ gratis, sem limita¢des, sem anuncios, sem inscri¢ao, facil
de usar e possui muitas ferramentas para manipular arquivos PDF.

https://tools.pdf24.org/pt/
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Ferramentas online de PDF gratuitas e faceis de usar que aumentam sua produtividade.
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Use a ferramenta Converter PDF para Texto - rapido, online, gratis - PDF24 Tools

Para converter um arquivo de Instrumento Normativo do formato PDF para TXT, baixe o arquivo para seu
computador, carregue o arquivo no PDF24 Tools, faga a conversao e salve o resultado no formato de texto
(TXT)

Exemplo:

Converter o arquivo IN SUPGUA 13.007 (PDF, 147.53 KB) do formato PDF para o formato TXT

1) Baixe o arquivo PDF da IN para uma pasta de sua escolha no seu computador
2) Abra o link https://tools.pdf24.org/pt/pdf-para-txt em uma janela na sua area de trabalho

3) Arraste o arquivo PDF que deseja converter para dentro da area amarela do PDF Tools ou clique no
botao do PDF24 Tools e escolha o arquivo PDF que quer converter.
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5) O PDF24 Tools estd processando a conversao. Aguarde alguns instantes

O PDF24 esta processando seu trabalho. Aguarde um momento.

Ma fila

Dica: Para encontrar melhor uma ferramenta do PDF24 no Google, pesqguise desta forma:
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8) O arquivo convertido foi salvo na sua pasta Downloads Mantenha essa janela aberta.
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9) Abra o arquivo convertido com o bloco de notas do Windows dando duplo clique no arquivo
] in-supgua-13.007 - Bloco de Notas - m} X

Arquivo  Editar  Forrmnatar  Exibir  Ajuda
h2j94f23, 18:49 SEI/MT - 7814326 - Instrumento Normativo - PORTOSRIO A

PORTOSRIO
DIRETORIA DA PRESIDENCIA

SUPERINTENDENCIA DE GESTAO ESTRATEGICA
GERENCIA DE GESTAD DE PROCESSOS E INDICADORES

INSTRUMENTO NORMATIVO - PORTOSRIO
Rio de Janeiro, 11 de abril de 20823.

Diretoria Responsdvel: Geréncia Responsdvel: Elaboracdo:
DIRPRE SUPGUA RIOSIS

Data de criacdo: Inicio da vigéncia: Préxima
14/12/2022 36/63/2023 revisdo: Validagdo:

38/83/2825 DIRPRE
Assunto:

Controle sobre a permanéncia e acesso de empregados nas dependéncias do edi cio Codigo: Versdo:
administra vo da PortosRic localizado na Av. Rodrigues Alves n220. 13.887 1.0

< >
Ln1, Col1 100%  Unix (LF) UTF-8 com BOM

10) Marque todo o texto para copiar. Use a combinagao de teclas <Ctrl+A>
e copie o texto marcado com <Ctrl+C> pois serd colado na etapa a seguir.

| in-supgua-13.007 - Bloce de Notas —
| 13.007 - Bloco de M [m| X

Arquive Editar Formatar  Exibir  Ajuda

ei/controlador.php?acao=documento imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=76584568&1i.. 2,

Instrumento Normativo - PORTOSRIO]

e ser conferida no site
i/contreolador_externo.php?
m=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=8,
14326 e o cédigo CRC 1BFF9C35.

79/2022-13 SEI n? 7814326

i cio Sede - Bairro Centro

io.gov.br|

ei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=7658450&1..
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11) De volta ao site Portosrio.gov.br, faga login caso ainda nao tenha feito. Va para a pagina da IN cujo
arquivo foi convertido para o formato TXT e abra o editor clicando no menu Editar indicado abaixo.
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Diretoria: DIRFRE
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12) Des¢a até o final do formulario e encontre o campo Doc. Convertido em texto
Cole o texto copiado neste campo. Nao precisa editar.

6 Doc convertido em texto
informando o cédigo verificador 7014326 e o cadigo CRC 1BFF9C35. "
Referéncia: Processo n® 50905.001879/2022-13 SEI n® 7014326
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Rio de Janeiro/RJ, CEP 20090-905

Telefone: 2122198600 - www.portosrio.gov.br

https://supertransportes.gov.br/seifcontrolador.php?
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Converta de PDF para TXT & cole na integra aqui. Sugestfo: use a ferramenta online gratuita e sem limitagfes [

http://tools.pdi24.org/pt/pdf-para-txt |



13) Certifique-se de copiar o Objetivo do arquivo PDF da IN que deve ter ficado aberto e cole no campo
Objetivo do editor da pagina no site. O Objetivo tem preenchimento obrigatdrio e caso o campo esteja
vazio, o editor emite um aviso (em uma barra vermelha) e permanece aberto até que o objetivo seja

preenchido.
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15) Salve a pagina da IN clicando no botao [ Salvar ] no final da pagina
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