CURRICULUM VITAE


Nome: Lavínia Schittine Bezerra

    
FORMAÇÃO ACADÊMICA


Graduação

Universidade do Estado do Rio de Janeiro – UERJ (curso concluído em agosto de 2001)

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Secretaria de Fazenda do Estado do Rio de Janeiro
Assessora Chefe da Chefia de Gabinete da Secretaria de Estado de Fazenda - (Julho de 2014 até a presente data)
· Atuação e análise de processos administrativos e judiciais em trâmite na SEFAZ/RJ;

· Verificação da criticidade das demandas;

· Acompanhamento de ofícios judiciais, Ministério Público e Tribunais de Contas – atuação no controle de demandas, prazos, conformidade de respostas;

· Atendimento a equipes de auditoria e órgãos de controle;

· Interlocução com as Subsecretarias da SEFAZ e com outras Pastas de Estado;

· Elaboração de respostas do Secretário de Estado de Fazenda/Chefe de Gabinete – verificação da conformidade entre a demanda e os subsídios técnicos fornecidos;
· Gestão da equipe de apoio ao Gabinete do Secretário de Estado de Fazenda;

· Controle e acompanhamento da representação da Secretaria de Estado de Fazenda em Conselhos Fiscais, de Administração e afins junto a órgãos do governo do Estado do Rio de Janeiro
Chefe de Gabinete do Secretário de Estado de Fazenda Renato Villela -  (Novembro de 2012 a Julho de 2014)
· Gerenciamento das demandas e competências da Assessoria Técnica da Chefia de Gabinete, preparação de expedientes, controle de prazos incluindo órgãos externos, Tribunais de Contas e Tribunais de Justiça.

· Articulação com as unidades da SEFAZ, promovendo sua integração, bem como a integração da Secretaria com os órgãos e entidades da Administração Pública e de todas as esferas de Poder;

· Assistência ao Secretário nas suas representações política, social e funcional;

· Análise e preparação dos processos administrativos, ofícios e demais expedientes encaminhados à Chefia de Gabinete e ao Secretário de Estado de Fazenda ou por eles respondidos.
Assessora Jurídica (Agosto de 2008 até novembro de 2012) 
· Atuação nas áreas consultiva: Tributária (elaboração de pareceres acerca da matéria bem como de manifestações da Representação da Fazenda junto ao Conselho de Contribuintes);

· Atuação na área Administrativa (manifestações e pareceres em matérias relacionadas a questões de pessoal);

· Atuação judicial – elaboração de informações em Mandado de Segurança em matérias de concursos públicos e tributária.

Exercício da Advocacia (Março de 2002 até Agosto de 2008)
· Juizados Especiais Cíveis em especial na área de Direito do Consumidor.


CURSOS EXTRACURRICULARES


Língua Estrangeira – Inglês - Graduada em inglês, com menção honrosa, pelo Instituto Brasil Estados Unidos – IBEU, tendo concluído o curso completo com duração de 6 anos. Aprovada no exame para obtenção de Certificado de Competência em Inglês, aplicado pela Universidade de Michigan-USA.

