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1 SISTEMA JOOMLA

O primeiro passo para realizar o gerenciamento dos contetdos da Intranet CDRJ é conhecer o
Sistema Joomla. Este manual apresentara o Sistema e as formas de usé-lo para a publicacdo de
contetdos na Intranet da Companhia Docas do Rio de Janeiro.

Nota 1: O usuario responsavel pelo cadastro, edicdo, exclusdo e gerenciamento do contetddo da
Intranet CDRJ sera denominado neste documento como administrador de contetdo ou apenas
“administrador”. A denominagao usuario serd utilizada para identificar o usuario de navegacao

(usuério externo) da Intranet.

Nota 2: Este manual apresenta apenas os itens de relevancia para administradores de contetdo.

1.1 ACESSO AO SISTEMA

O acesso ao Sistema é feito por meio do seguinte endereco:
http://intranet.portosrio.gov.br/administrator

1.2 ADMINISTRACAO

Ap6s efetuar o login no Joomla, o administrador sera direcionado para o Painel de

Administracdo do Sistema.

Bl Sistema - Usuarios ~ Menus ~ Conteudo ~ Componentes ~ Extensdes ~  Ajuda - Intranet CORJ &f

2

& Painel de Controle| o

7 Novo Artigo Vocé tem mensagens pos-instalagao

Artigos Existem importantes mensagens pds-instalacde que merecem sua atencdo. Para ver essas mensagens, selecione o botdo Rever Mensagens abaixo

B Categorias Esta drea de informagdo ndo aparecera quando tiver ocultado todas as mensagens

B Midia Mensagens Lidas

IS Menus) LOGGED-IN USERS

-

N Moduios BB Eduardo Moreira da Silva ste B 270020220054
o n Milene Salles de Oliveira Site B 27-09-202209:53
& Usuarios

8 o Urgent Requests Karoline Godinho Administracéo B 27-09-202210:30
& Gobal POPULAR ARTICLES

oba
@ Temas €D & Telefones Gerais B 26062017 1553
¥ idioma(s) € ouvidoria B 10042017 18:02
EXTENSOES @ ELEIGOES ASFUS - 2021 CANDIDATOS A DIRETORIA EXECUTIVA B 241120211815
& Visualizarsite | @ vistantes | @ Aoministrador | PMensagens | = sair Joomial 3.10.11 — ©2022 Intranet CDRJ

A pagina inicial da administracdo é chamada de Painel de Controle que é composto pelo menu
principal de acesso, no topo; pelo menu de atalhos a esquerda; e na area central informacdes

sobre os usuarios logados, artigos populares e artigos adicionados recentemente.


http://intranet.portosrio.gov.br/administrator
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2 USUARIOS

IEETER A NTTER el O acesso a essa area é feita clicando em Usuérios no menu principal

Gerenclar e em seguida em Gerenciador de Usuarios.
Gerenciador de Grupos I

Gerenciador de Miveis de Acesso

Campos E

Grupos de Campos 3

Motas de Usudrios

Categorias de MNotas de Usudrios H
Privacy
User Actions Log i

Enviar Email em Massa para Usuarios

2.1 NOVO USUARIO

Ao acessar o Gerenciador de Usuérios, o administrador visualizara a seguinte tela:

B Sistema - Usudrios - Menus ~ Contetido ~ Componentes ~  Extensties ~  Ajuda ~ Intranet CORJ& & ~

£ Usuarios

& | Editar | Afivar @ | Bloguear (™ | Desbloguear A | Excluir [m] | Lote ®  Auda Q| Opches
Q Ferramentas de Busca = Limpar Data de registro crescente - 20 -

Grupos [ MNome Nome de Usuario Ativado Ativado Grupos de Usuarios Email Data da iltima visita Data de Registro~ ID
Niveis de Acesso de
Visualizago [0 Super User admin v L Super Users atendimento@interagi.co  2022-09-27 15:17:24 2017-03-22 08:23:05 89
= B8 Adicionar nota Recursos Humanos ~ m.br
Notas de Usuarios
Relatério de Permissies de (RH)
Categorias de Motas de Depuragio
Usudrios B
Campos [0 Carlalnteragi carla v e Super Users carla@interagi.com.br 2022-08-24 12:40:26 2017-04-07 16:18:16 91

| A
Grupos de Campos dicionar nota
Relatério de Permissdes de

Depuragic

Em seguida, deve-se clicar em Novo para abrir a tela de

IR (¥ oo ) (¥ st | (O e cadastro de novo usuario.
No campo Nome preencha o nome do servidor que esta
e sendo cadastrado para ter acesso ao Painel de Controle.

Confirme a senha
Email *

No campo Nome de Usuério preencha o nome que sera

Data da ultima visita

utilizado para logar no sistema (utilizando apenas letras

Data Ul[lrfa

mindsculas, sem acentos e sem espagcamento) -

b recomendamos utilizar o mesm ario utiliz no e-
Motificagbes do Sistema Sim “ eco e da OS u a O eS O usua O u ado O e
TR avieco | mail da instituicdo para que n&do existam duplicagdes.

_Ex»;ru_ redefinicio de Sim “
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Nos campos Senha e Confirme a senha, preencha com a senha que sera utilizada pelo
administrador para acessar o0 sistema (crie senhas confiaveis e seguras, utilizando letras
mailsculas e mindasculas, nimeros e caracteres especiais). No campo E-mail preencha o e-mail

do administrador.

Grupos de Usudros amouises EM Grupos de Usuarios Atribuidos escolha o nivel de permissdo do
Cubic usuario que esta sendo criado. Veja as atribuicbes de cada nivel de

et permissao no tépico a seguir.

—Manager

— Os itens de Configuragdes Basicas ndo precisam ser alterados.

— Administrator

— Registered

thor Em Perfil de usuario é possivel preencher as informagfes especificas, ndo

obrigatérias, de cada usuario como: foto, setor, cargo, sala, prédio, andar,

— Editor

S tipo de usuério, situagdo do usuario, telefone, ramal, dia e més de

aniversario e mais informacdes pessoais.

— Super Users

2.2 NIVEIS DE PERMISSAO

Ao cadastrar um novo usuario € preciso verificar o nivel de permisséo que sera dado a ele, veja a

seguir como definir permissées aos usuarios.

a) Niveis de permissédo da Intranet
Os niveis de permissao ja configurados para uso da Intranet CDRJ sao:
» Public e Guest: ndo ha configuracdes para estes niveis;
» Manager: é permitido acesso as sec¢des de Conteudo e Componentes (apenas
visualizacado e edicdo para Componentes, ndo € possivel instalar novos itens);
= Administrador: é permitido criar, editar, excluir e editar estado de artigos (de qualquer
usuario) e editar configuracdes de permissdes de acesso;
» Registered: tem acesso apenas a Intranet, ndo tem nenhum tipo de acesso ao Sistema;
= Author: é permitido apenas criar artigos;
= Editor: é permitido criar e editar o estado dos proprios artigos;
» Publisher: é permitido criar, editar, excluir e editar estado de artigos (de qualquer usuario);

» Super Users: tem acesso a todas as areas do Sistema.
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b) Alterar niveis de permisséo para usuarios
Para alterar os niveis de permissdo dos usudrios, acesse o item Usuéarios e Gerenciador de

Usuérios. Clique no botdo Opcdes para ter acesso as configuracdes de permissdes. Somente

administradores com permissao Super User podem gerenciar essas configuracoes.

Ajuda ~
& Usudrios
@ | Editar | Afivar @ | Bloguear ™ | Desbloguear XK Excluir [m] | Lote @ | Ajuda | Opcles
© ;

Q Ferramentas de Busca = Limpar Data de registro crescente - 20 -
Grupos [ Nome Nome de Usuario Ativado Ativado Grupos de Usuarios Email Data da dltima visita Data de Registro~ 1D
Niveis de Acesso de
Visualizag&o [0 Super User admin v v Super Users atendimento@interagi.co  2022-09-27 15:17:24 2017-03-22 08:23:05 89

aq 8 Adicionar nots m.br
Notas de Usuarios - a
Relatoric de Permissdes de
Categorias de Notas de Depuragio
Usudrios :
Campos [ Carla Interagi carla e v Super Users carla@interagi.com br 2022-08-24 12:40:26 2017-04-07 16:18:16 91

- A
Grupos de Campos dicicnar nota

Relatdrio de Permisstes de

Depuragéo

Em seguida, serd possivel configurar as permissdes de cada uma das areas do sistema, que
estdo listadas a esquerda. Ao clicar em cada uma dessas éareas, deve-se clicar na aba

Permissdes, conforme exemplo a seguir para o item de Artigos:

[ Artigos: Opcoes &
Savare < P

Selecione Nova Configuragio Configuragbes Calculadas

Pemitise

Deve-se acessar cada um dos grupos e configurar as permissfes desse grupo de acordo com
suas necessidades. As configuracfes disponiveis sao:

o Herdado: significa que as permissfes da configuracéo global e grupo pai serdo usadas, ou
seja, o item marcado com essa configuragdo obedecera as configuracdes de seu item
superior;

o Negado: significa que ndo importa as configuragdes globais, ou do grupo pai, o grupo
sendo editado ndo pode fazer esta acdo a este componente;

e Permitido: significa que o grupo sendo editado podera fazer esta agcéo a este componente.
Em caso de conflito com a configuragcéo global ou do grupo pai, um conflito sera indicado
pelo termo “Nao Permitido (Bloqueado)”.

Apés realizar as configuracbes de um grupo pai, lembre-se de salvar para que essas

configuracdes sejam aplicadas aos grupos filhos.
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3 CONTEUDOS

Para criar, editar ou excluir um conteddo, publicacdo, categoria ou arquivos do site, o

administrador devera acessar o item Contetdo.

Usuarios =  Menus ~ | Contelido ~ | Componentes ~  Extensies Ajuda -

-~

{% Painel de Controle Arligos

Categorias
Artigos em Destagque

CONTEDDO

7 Novo Artigo Midia :é tem mensagens pos-instalagl
El Artigos Existem importantes mensagens poés-instalacio que
[ Categorias Ests area de informacio ndo sparecers quando tive

3.1 ARTIGOS

Para publicar, editar ou excluir um conteudo (texto, fotos e documentos), o administrador deve

clicar sobre o icone Conteudo no menu principal e em seguida em Artigos.

3.1.1 Publicacéo, edi¢cao e excluséo de artigos

A area de Artigos permite que o administrador tenha acesso a todos o0s conteddos textuais

inseridos, estejam eles publicados ou despublicados.

Bl Sistema - Usudrios - Menus -~ Conteido ~ Componentes ~ xtensdes ~ Ajuda ~ Intranet CORJ & & ~
Artigos
& | Editar + | Publicar | | € | Despublicar # | Destacar ¢ Remover destague & Arquivar B4 | Desbloguear | | [®] | Lote W | Lixeira @ | Ajuda Q| Opces
Pesquisa Q Ferramentas de Busca ~ Limpar ID decrescente - 20| -
Categorias N Estado Titulo Nivel de Acesso  Autor Idioma Data de criagdo  Acessos Votos Avaliagbes ID~
Artigos em Destaque
0 [¥ &1~ [&|Help Desk apelido: help-des) Registersd Milens Sallssde Todes 27.09.22 [ -] [0 ] [ o] 2239
Categoria: Serviges e Sistemas Olivairs
O [# % [ -] Portaria CDRJ 387 (Apelide: portaria-cdrj-267) Registered Karoline Godinho  Todos 220922 o o o 2238
Categaria: Portarias
« | | + | Poriaria CDRJ 386 (Apelido: portaria-odri-336) Registered Karoline Godinha Todos 2209.22 o o o 2237
Categaria: Portarias
[ [¥[*[~]| Cuidedasaide bucall (Apelido: cuige-ds-saudebuc  Registersd Karcline Geginho  Todos 22.09.22 [ o] [ o] [ o] 2238
sl)
Categoria: Noticias
O [¥ |® [=] Comunicado Auditoria Independente (apelide: co  Registered Karoline Goginha  Todos 220922 [ 0] [ 0] [ o] 2235
mmmmm do- ris-independente)
Categaria

Para publicar um novo conteudo, clique em Novo na barra de ferramentas localizada no topo do
gerenciador. Em seguida, a tela de cadastro de artigos seré aberta:
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Intranet CDRJ &7

# Artigos: Novo

« | Salvar & Fechar =+ | Salvar & Novo © | Ccancelar @  Ajuda

Titulo * Apelido
Contelida Imagens e Links EHelix Blog Options Opches de Publicagdo Configurar Tela de Edigdo Permissdes do Arigo

Estado
Publicado =

Categoria *

Editor Code Preview

a8 [ B I U 5 = (%] Paragraph v Styles v @ *

[}
il
L1

Fontfamily v Font size vAYZ vy | B BB X E | e x| & & v 2| —

LRI SRS RN RN R A

Uncategorised -

B

Destague

Acesso

Registered hd

Idioma

Todos he

Marcadores

Type or select some tags

MNote
Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro
Path: p Words: 0 Observagdo da Versdo

[3 Médulo | e Menu | B Contato | 4 Field | [} Atigo | & Imagem | Lh Quebra de Pagina  Leia Mais

No campo Titulo, coloque o titulo do texto que sera publicado. Deixe o campo Apelido em
branco, pois serd preenchido automaticamente de acordo com o titulo preenchido, s6 que sem

caracteres especiais e espagamentos.

No campo Categoria, selecione a categoria em que o texto deve ser inserido. Para incluir, excluir

ou editar uma categoria, veja mais em Categorias no item 2.2 deste manual.

No campo Estado, selecione o status da publicacdo, sendo Publicado, Despublicado,
Arquivado e Lixeira.

No campo abaixo, escreva o texto que devera ser publicado. A barra de ferramentas serve para

formatar o texto.

Editor Code Preview
@ 09 B I U § = = E = (4 Paragraph v Styles v & &
Font family v Font size vAYy Sy O D EBEE = v T v A X v @ —
o O s b E 2 Ef
1 B EH & é eryE %3 E

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec malesuada, magna sed interdum rhoncus, leo enim dapibus tellus, vel sodales enim
tellus quis lacus. Duis ullamcorper, urna vitae porta scelerisgue, leo furpis consectetur neque, sed vestibulum felis dui quis nisi. Curabitur viverra,
purus at egestas efficitur, lacus massa rutrum felis, quis luctus metus tellus et tortor.

Suspendisse condimentum interdum ipsum, et accumsan tortor accumsan non. Quisque tempor porta sapien, ac scelerisque sem vulputate sed.
Aenean vehicula tellus id viverra imperdiet. Ut mattis ultricies risus. in volutpat tellus sodales sit amet. Sed lobortis, felis sollicitudin ultrices efficitur,
dolor urna dignissim orci, sed mattis nisi diam in mauris. Donec fermentum tempus nisl nec uliricies. Vivamus ut pulvinar nisi. Praesent nec libero
velit.

Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro

Path: p Words: 335

[ Médulo | E* Menu | B Contato | 4 Field | [3 Arigo | B Imagem | [h Quebrade Pigina | % Leia Mais
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Caso queira copiar o texto de um documento de Word ou da internet, por exemplo, utilize as

ferramentas Remove formatting e Cleanup HTML 4 4 para retirar do texto as formatacbes
contidas no texto copiado. Essa acdo € necessaria, sempre que houver necessidade de colar o
conteudo de qualquer outro programa dentro do gerenciador, para que todos os textos do site
tenham sempre a mesma formatacéo. Outra forma de remover a formatacao é copiar o texto, colar
no Bloco de Notas, copiar do Bloco de Notas e colar na area de texto do artigo, contudo,
utilizando essa opc¢ao, caso hajam links no texto, estes serdo perdidos e deverdo ser criados

novamente.

Durante a publicacdo de conteudo € preciso observar algumas diretrizes de acessibilidade
estabelecidas pelo e-MAG!:

» Recomendacdo 1.3 - Utilizar corretamente os niveis de cabecalho;

*» Recomendacdo 1.5 - Fornecer ancoras para ir direto a um bloco de contetdo;

= Recomendacéo 1.7 - Separar links adjacentes;

*» Recomendagdo 3.2 - Informar mudanca de idioma no conteudo;

= Recomendagéao 3.5 - Descrever links clara e sucintamente;

» Recomendacdo 3.6 - Fornecer alternativa em texto para as imagens do sitio;

» Recomendacdo 3.7 — Utilizar mapas de imagem de forma acessivel;

» Recomendacéo 3.8 - Disponibilizar documentos em formatos acessiveis;

» Recomendacdo 3.9 - Em tabelas, utilizar titulos e resumos de forma apropriada;

» Recomendacéo 3.10 - Associar células de dados as células de cabecalho em uma tabela;

» Recomendacdo 3.11 - Garantir a leitura e compreenséo das informagodes;

» Recomendacdo 3.12 - Disponibilizar uma explicacdo para siglas, abreviaturas e palavras

incomuns;
» Recomendacdo 5.1 — Fornecer alternativa para video;

» Recomendacdo 5.2 — Fornecer alternativa para audio;

Em relagcdo a Recomendacdo 1.3 do e-MAG, os niveis de conteldo sé@o alterados na caixa

marcada em destaque na imagem abaixo:

1 Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrdnico. Disponivel em:

<https://www.gov.br/governodigital/pt-br/acessibilidade-digital/modelo-de-acessibilidade>.



@ 1 9 B I U § E =E E = &
Fontfamily v Font size A~y R B B
e O e # B

g1 2B 4 s =8 %83

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec malesu
tellus quis lacus. Duis ullamcorper, urna vitae porta scelerisque. 1o tu|
purus at egestas efficitur, lacus massa rutrum felis, quis luctus metus

||| Paragraph

v Styles v
4  Paragraph
Adadress

Preformatted

Heading 1
Heading 2
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Editor Code Preview

@

~
enim dapibus tellus, vel sodales enim
felis dui quis nisi. Curabitur viverra,

Heading 3
Suspendisse condimentum interdum ipsum, et accumsan tortor accum| g 4|, ac scelerisque sem vulputate sed.
Aenean vehicula tellus id viverra imperdiet. Ut mattis utricies risus. in ¢ Heading 4 oportis, felis sollicitudin ultrices efficitur,
dolor urna dignissim orci, sed mattis nisi diam in mauris. Donec fermel Heading 5 dut pulvinar nisi. Praesent nec libero
velit
Heading 6 v
Powered by JCE Core. Div
g Words: 335
B p Div Container oresi 329 4
v
[} Médule | B Menu || B Contato | 44 Field | [} Arigo | B LD (uahradol ¥ Leia Mais

Na Intranet CDRJ, devem ser utilizados dentro do campo de texto, apenas 0s niveis a partir do
Heading 3 (H3), pois o nivel H1 é utilizado para denominar a Intranet e o nivel H2 é utilizado para
os titulos dos artigos.

Apés essa etapa, utilize a barra de ferramentas, clicando em Salvar para salvar e continuar com a
tela de publicagdo aberta, Salvar & Fechar para salvar e fechar a tela de publicacéo, Salvar &
Novo para salvar e abrir nova tela de publicacdo; ou em Cancelar para cancelar a publicacéo.

E importante observar que quando um artigo for aberto para edigéo, € obrigatorio que ele seja

=+ | Salvar & Novo @ | cancelar

fechado corretamente, sendo em Salvar e Fechar (quando houver edigbes) ou em Cancelar
(quando n&o houver edi¢cdes a serem salvas). Essa acdo que um artigo fique bloqueado por um

usuario.

Pronto, a publicacdo de um texto simples esta concluida.

3.1.2 Buscar artigos

Caso seja necessario editar o texto apos ter fechado a tela de publicacéo, é possivel acessa-la

das seguintes maneiras:

& | Editar + | Publicar ©  Despublicar | Destacar ¥r | Remover destaque &  Arquivar M | Desbloguear [=] | Lote W Lieira & Opgles
©®  Auda
Q Fenamentas de Busca ~ [INLLEY ID decrescente -
Categorias - . . .
- Selecionar Estado - <[5 cqoria Selecionar Nivel de Acessa -
Artigos em Destaque
- Selecionar Idioma - = - Selecionar Nivel Maximo - =
s 0O Estado Titulo Nivel de Acesso  Autor Idioma Data de criagdo Acessos Votos Avaliagbes 1D~
O [w[#&[~] Poraria 352 (Apeido: portaria-352) Registered Karoine Godinho~ Todos 09.0821 [ 0] [ o] 2598
Categoria: Portarias
O [v[®[ =] Poraria351 (Apeido: portara-351) Registered Keroine Godinho Todos 09.0821 o O 2597

Categoria: Portarias.

10
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Em Pesquisar digite o titulo do texto que deseja editar e clique na lupa para filtrar, ou entao,
cligue em Ferramentas de Busca para exibir as opgdes de filtro por Estado, Categoria, Autor ou
Marcador. Para limpar os resultados da busca, clique no botdo Limpar. E possivel realizar busca

utilizando uma das opgdes ou todas elas em conjunto.

Tendo encontrado a publicacdo a ser editada, clique sobre ela e, em seguida, a tela de cadastro
de artigos serd aberta. Faca as edi¢cbes necessarias e novamente cliqgue em uma das opcdes para

salvar.

E permitido realizar acbes em massa, ou seja, publicar, despublicar, arquivar ou excluir varios
artigos de uma so6 vez. Para isso, basta selecionar os artigos clicando no checkbox de um por um
ou utilizando a tecla Shift para selecionar artigos em sequéncia, e em seguida clicar no icone da

acdo desejada na barra de ferramentas, conforme imagem abaixo.

m @ | Editar + | Publicar © | Despublicar # Destacar ¥r | Remover destaque & | Arquivar M | Desblogquear =] | Lote T  Lixeira

Para evitar que duas pessoas editem 0 mesmo artigo a0 mesmo tempo, o sistema identifica os

artigos que estdo sendo utilizados por outros administradores colocando um cadeado antes do

titulo. Para saber qual administrador esta editando o artigo, basta colocar o mouse sobre o

Artigos
@ | Editar + | Publicar @ | Despublicar % | Destacar ¥r | Remover destague & | Arquivar b4 | Desbloguear =] | Lote o | Lixeira & | Opcoes
@ | Ajuda
Q Ferramentas de Busca ~ Limpar ID decrescente - 20 -
Categorias T 0O Estado Titulo Nivel de Acesso  Autor Idioma Data de criagdo Acessos \otos Avaliagbes 1D~
Artigos em Destaque
O [v [# ]~ Portaria 352 (apelde: portaria-352) Registerad Karoline Godinho~~ Todos. 09.08.21 (0] (0] 2598
Categoria: Portarias
O [v[&[~ & | Portaria 351 (apelido: portaria-35 | Registered Karoline Godinho ~ Todos 09.08.21 (0] [0} 2597
1
Categoria: Portarias
0 [w[# [~ Portaria 337 (apeido: portaria-337) Registered Karoline Godinho~ Todos. 30,0721 o o 2596

Categoria: Portarias

Caso o usuario informado seja o préprio administrador, significa que o artigo em questdo nao foi
fechado, ou seja, no momento da publicacdo o administrador apenas salvou e conteudo e fechou

0 navegador sem fechar o artigo. Neste caso, para retirar o blogueio, basta clicar no cadeado ou

M | Desbloguear

selecionar o artigo (na listagem de artigos) e clicar no botdo Desbloquear . Seo
bloqueio tiver sido feito por outro administrador com permissdes diferentes, pode ndo ser possivel
fazer o desbloqueio dessa forma, neste caso, solicite a um administrador com permissdes de

Super User para realizar o desbloqueio.
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3.1.3 Incluséo de imagens ou fotos no artigo

Para incluir uma imagem ao longo de um texto, siga 0s passos indicados abaixo:

Posicione o cursor do mouse no local em que deseja inserir a imagem e em seguida clique no

botdo Insert / Edit image.

@ [1 D B I U § E E E = [« Paragraph v Styles vy 2 ¢
Font family v Font size v A YLy B BE B E = v = v A & v & —
T O = # 5 - M =

N ~
Insert image

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec accumsan porttitor rutrum. Donec at lorem sagittis, suscipit justo in, varius eros. Nulla
nec sem eros. Nullam feugiat urna eu arcu tempor porttitor. Maecenas quis elit vitae augue iaculis dignissim sit amet eu urna. Morbi hendrerit
sollicitudin libero, non ornare lectus pulvinar eget. Integer aliquam faucibus laoreet.

Em seguida, abre-se a tela de cadastro de imagem:

Image Manager x
Image Advanced
URL F
Alternate Text ‘Lmemmsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
Dimensions * Proportional eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliquyam erat, sed diam voluptua.
Alignment --Not Set-- v Clear --Not Set-- E
Margin Top Right Bottom Left Equalize
Border Width 4 syle solid + Colour # 000000 B
A /(13 folders, 0 files) P ew Folder “upload e Help
Folders 15 12 Name o Q Details
~ ~
~ @ Home M auditoria-interna
+ M auditoria-interna | avisos
v M avisos B botoes
»  Em botoes M conselho-de-etica
» B conselho-de-etica B documentos
+ W documentos B eventos
icones
» [Im eventos L
B institucional
» W icones
B e b
+ I institucional show a4
v
X cancel 3 Refresh

Para manter a organizacao do site, sugere-se cadastrar as imagens na pasta referente a secdo na

gual a publicacdo estara. Caso a pasta desejada ndo exista, clique no botdo New folder

n Mew Folder

para adicionar nova pasta.

12
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Observe que os nomes das pastas estédo todos sem espacamento e acentuagdo. Faca da mesma
forma com as imagens e arquivos. Utilize apenas hifen ( - ) ou underline ( _ ) para separar as

palavras e dé preferéncia ao uso de caixa baixa. Selecione a pasta desejada e em seguida, clicar

6 Upload

no botdo Upload para transferir a imagem de seu computador para o site.

Verifique que o campo em destaque na imagem abaixo mostra a pasta em que o administrador se
encontra de forma a evitar que as imagens sejam anexadas em pastas erradas. Evite também

cadastrar imagens e arquivos na pasta raiz, ou seja, na primeira pasta, para evitar o carregamento

Image Manager x
Image Advanced
URL P
Alternate Text ‘me ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
Dimensions ® Proportional eirmod tempor imvidunt ut labore et dolore magna
aliquyam erat, sed diam voluptua.
Alignment --Mot Set-- 3 Clear --Not Set-- v
Margin Top Right Bottom Left Equalize
Border Width 1 + syle salid 4+ Colour # 000000 .
A / noticias / 2022 / setembro /(0 folders, 6 files) HNEW Folder QUpluad e Help
Folders 1% 1% mame 0O o Details
A
» W institucional o .
. o B
R W multimidia E Comunicado_CDURP_Interdicao_Av_Brasil pdf
& img-12jpe
~ [@ noticias = 97=dpeg
[ novo-representante-minfra.pn
~ [ 2022 = P g
[  saude-bucal-capajpg
» I agosto
[~ Saude-bucaljpg
b [ emmtm a2 Saude-bucal-capa,jpg
—
laz  variola-dos-macacos,jpg
» Im pasta-de-teste
» I portarias
» Im programacac Show A %
v Al
X cancel £ Refresh

Na tela a seguir, clique em Browse para pesquisar a imagem em seu computador ou arraste-a
para a caixa abaixo. O Joomla permite que varias imagens sejam selecionadas de uma so6 vez,

agilizando o processo de upload das imagens.

a [
Upload X Upload x
. ~
& portos-das-docas-movimentam-40-toneladas  jpg 9746 KB [
a Drop files here
jpegjpg,png,gif, pdf a Drop files here
files up to 200 MB in size . . .
jpeg.jpg.png.gif,pdf
files up to 200 MB in size
v
i i
|

13



Neste momento, € importante ressaltar que caso tenha selecionado alguma imagem errada, clique

)

no botdo para exclui-la da listagem. Ou caso alguma das imagens esteja com nome

inadequado para publicacdo, clique sobre o nome para renomea-la.

Tendo finalizado a escolha das imagens, clique no botdo Upload.

Image Manager ®
Image  Advanced
URL
Alternate Text ‘Laremmsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
Dimensians ® Proportional eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliquyam erat, sed diam voluptua.
Alignment --Maot Set-- g Clear 3
Margin Top Right Bottom Left Equalize
Border Width 3 style s Colour # .
A/ noticias / 2022 / setembra / ( 0 folders, 7 files) n New Folder Bup\nad 0 Help
Folders 12 12 Name 0 Details
A
rtos-das-d i 404 il
v I institucional 9 - v -
™ ipg File &
£ AV Brasil, '
» B mukimidia Y Comunicado_CDURP_Interdicao_aAV_Brasil.pdf Size: 97.46 KB
0471072023 085
B img12jpeg N!od\ﬁe.d 04/10/2022, 08:59 o]
~ [@ noticas Dimensions: 1024 x 768
[  novo-representante-minfra.png LS
- [ 2022
& portos-das-d i 40. ladas.ipg =
» [ agosto o
—
lad  Saude-bucal-capajpg
» I setembro
[& saude-bucaljpg
» M pasta-de-teste
—
[ varicla-dos-macacos,jpg
» I portarias
+ [ programacao Show gl
v Al

Observe que na coluna Details vocé encontra detalhes sobre o item selecionado na coluna do

-
. Lo o . m #
meio, como a pré-visualizacdo e a barra de ferramentas com os itens deletar, renomear,

&

> visualizar.

copiar, o recortar e
E importante observar que agbes como deletar, renomear e recortar implicam em modificagées no
site, ou seja, caso 0 arquivo esteja vinculado a varios artigos, ao executar uma dessas acoes é
preciso alterar o caminho destes arquivos em cada um dos artigos, por iSso, sugerimos que esse

tipo de alteracdo seja feita apenas ho momento da insercdo da imagem.

Verifigue que ainda na coluna Details ha informac¢des sobre o tamanho, dltima modificagéo,
dimensdo e pré-visualizacdo da imagem selecionada. Atencdo ao cadastrar imagens muito
grandes, com mais de 1500 pixels, por exemplo, para que o site ndo figue muito pesado e a
imagem ndo demore muito tempo para carregar impedindo que o usuario tenha acesso a ela de
forma rapida. J& na hora de inserir a imagem no artigo, recomenda-se utilizar o tamanho maximo

de 600 pixels de largura para que ndo ultrapasse as bordas da area de texto

14
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Apoés selecionar a imagem desejada alguns dos campos a seguir sao automaticamente
preenchidos como URL e Dimensions:

Image | Advanced

URL images/noticias/2022/setembro/portos-das-docas-movimentam-40-toneladas jpg -
Alternate Text portos das docas movimentam 40 toneladas mmrem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy

Dimensions * Proportional cirmod tempar invidunt ut labore et dolore magna
. ~ aliquyam erat, sed diam valuptua.

Alignment --Not Set-- ¥ Clear

Margin Top Right Bottom Left Equalize

Border Width 4 syle 4 colour # B

Além desses campos € preciso que o administrador preencha o campo Alternate Text com uma
breve explicagdo ou resumo sobre a imagem, pois é por meio do texto deste campo que 0s

usuarios PNE? terdo acesso a imagem, conforme diretrizes estabelecidas pelo e-MAG.

O campo Dimensions pode ser editado, contudo, sempre mantenha o checkbox Proportional
ativado para que a imagem nao fique destorcida.

O campo Alignment é utilizado para determinar o alinhamento da imagem em relagéo ao texto,
ao seleciona-lo a area ao lado vai mostrando automaticamente para o administrador como a

imagem e o texto ser&o exibidos.

O campo Margin é utilizado para determinar margens entre a imagem e o texto, sendo possivel
ao usuario definir se as margens serdo aplicadas acima (Top), abaixo (Bottom), a direita (Right)
ou a esquerda (Left) da imagem. Desmarcando o campo Equal Values (valores equivalentes)
torna-se possivel determinar valores diferentes para cada um dos lados e ao manter esse campo

ativo, o mesmo valor preenchido no primeiro campo sera aplicado a todos os demais campos.

Nao recomendamos a utilizagdo dos outros campos dessa area, como borda e estilo, pois ao

utilizar esses recursos, tém-se um resultado “grosseiro” na imagem.

Para incluir legenda na imagem, acesse a aba Advanced, conforme imagem abaixo:

No campo Classes escreva a palavra caption e no campo Title escreva a legenda desejada para

a imagem.

Ao finalizar as configuragdes, clique em Insert para inserir a imagem no artigo.

2 Portadores de Necessidades Especiais
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Editor Code Preview

Paragraph v Styles y P &

@ [1 9D B I U =

L}
i
P
i
<
4
£
<
=
|

<
™

Font family v Font size v
e O e A E B e e || A A

1 5 E & ¢ =8 % 85 E
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec accumsan porttitor rutrum. Donec at lorem sagittis, suscipit justo in, varius

eros. Nulla nec sem eros. Nullam feugiat urna eu arcu tempor porttitor. Mascenas quis elit vitae augue iaculis dignissim sit amet eu urna.

Morbi hendrerit sollicitudin libero, non ornare lectus pulvinar eget. Integer aliquam faucibus laoreet.

Nam dignissim, odio sed semper sagittis, neque ex ullamcorper neque, sed pharetra est tellus nec eros. Mauris at mi rutrum, tristique elit

sed, tincidunt dui. Integer ultricies dictum congue. Integer arcu sapien, iaculis vitae ex a, ultrices accumsan sapien.

Suspendisse iaculis scelerisgue dui nec fermentum. Integer in consequat nulla, sed aliquet odio. Duis ulfricies in dui vel ultricies. Morbi
tempus nisl nec tempus imperdiet. Donec faucibus lorem dui, id maximus arcu scelerisque sit amet. Mauris ullamcorper ac est in
commodo. Aliquam fringilla eros id placerat semper. Fusce scelerisque mollis ex, in varius lacus rhoncus non. Suspendisse potenti. Etiam
venenatis neque nec neque vulputate eleifend. Aenean ac fringilla risus. Suspendisse interdum ipsum sit amet nunc iaculis luctus.
Suspendisse guis varius nibh. Donec quis ligula eget lectus ultricies aliquam. Maecenas venenatis, velit eu pretium cursus, enim nunc

ullamecorper lacus, a sollicitudin risus est vitae arcu. Donec venenatis libero vel purus euismod mollis. Quisque pellentesque lobortis dolor in aliquet. Praesent mollis erat eu tincidunt convallis.

Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro

Path: p Words: 442,

3 Médulo B Menu 8 Contato A Field 3 Arigo B Imagem Ch Quebra de Pégina “ Leia Mais

Ao finalizar as insercdes, salve o artigo.

3.1.4 Incluséo de links ou documentos

Para inserir links ou documentos em alguma publicacdo siga os passos:

Selecione a frase ou palavra que deseja que o link ou documento fique disponivel e clique no

botao Insert / Edit link.

Editor Code Preview
@ 19D B I U 5| E = = |« Paragraph v Styles v P F
Font family v Font size v A v £ v E ' B E = vy = v A & v (2] —
S C R 1 )] AN s e oaec A A @

T 2 E o

Lorem ipsum dolor sit amet, conse@]ur adipiscing elit. Donec accumsan porttitor
rutrum. [BRNESENRBENEERE, suscipit justo in, varius eros. Nulla nec sem eros.
Nullam feugiat urna eu arcu tempor porttitor. Maecenas quis elit vitae augue iaculis
dignissim sit amet eu urna. Morbi hendrerit sollicitudin libero, non ornare lectus

pulvinar eget. Integer aliguam faucibus laoreet.

Nam dignissim, odio sed semper sagittis, neque ex ullamcorper neque, sed pharetra
est tellus nec eros. Mauris at mi rutrum, tristique elit sed, tincidunt dui. Integer ultricies
dictum congue. Integer arcu sapien, iaculis vitag ex a, ulirices accumsan sapien.

Suspendisse iaculis scelerisgue dui nec fermentum. Integer in consequat nulla, sed
aliquet odio. Duis ultricies in dui vel ultricies. Morbi tempus nisl nec tempus imperdiet.

Donet faucibus lorem dui, id maximus arcu scelerisque sit amet. Mauris ullamcorper ac est in commodo. Aliquam fringilla eros id placerat

mrnmer Cimnm mamlarvicmns maalli; s s wseine bmane chamene mem Coemmmdice s medemdi CHamn mmemadin meme mee memne b bede sleifos e

Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro

Path: p Selected Words: 4
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Ha trés formas de inserir um link:

&interagi

a) Caso seja apenas um link que redireciona o usuario para outro site, basta colad-lo no campo

URL.

Link x
Link Advanced Popups
URL =B 2
Text Donec at lorem sagittis
QSearch -l:i

» [ Contacts

» W Content

» Im Menu

» I Tegs
Article Anchars == ¥
Target --Not Set-- ¥
Title

b) Caso seja um documento, clique no botdo = para procura-lo. Neste momento, a insercao e/ou

busca pelos documentos funciona da mesma forma que na inser¢do de imagens. Selecione a

pasta desejada, clique no botdo Upload, procure o documento no seu computador (lembre-se de

renomeé-lo de forma adequada), selecione o documento e clique no botéo Insert.

File Browser

A /(13 folders, 0 files)

Folders

A Home

M auditoria-interna
B avisos

Bm botoes

Bm conseho-de-etica
B documentos
B eventos

M icones

Bm institucional
B multimidia

I noticias

B pasta-de-teste
B portarias

M programacao

-
hos

1% Name m
auditoria-interna
avisos

botoes
conselho-de-etica
documentos
eventos

icones
institucional
multimidia
noticias
pasta-de-teste

portarias

programacac

show Al +

x

B New Foider ¢ Upload (@) Help

Details

X Cancel
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c) Caso seja link para um contetddo do préprio site, no campo Links escolha a op¢do Content e

faca a busca pelo conteido desejado, procurando pelas sec¢bes/categorias do site, ou entdo

utilizando a barra search, conforme mostra imagem abaixo:

Link x
Llnk hdvanced Popups

URL =B &5
Text Donec at lorem sagittis

| Q Searchl o]

~

» [ Contacts
~ [@ Acessibilidade / acessibilidade
@ Acessibilidade / acessibilidade
» I Clipping / clipping
» [ Contstos / contatos

» [ Envie sugestdo de pauta / envie-sugestao-de-pauta v
< >

a

Article &nchors

Target --Mot Set-- ¥

Title

Outra forma de incluir um artigo em um link é utilizar o botéo

Ap0s inserir o arquivo, artigo ou de endereco de
outro site deve-se preencher o campo Target,
gue define a forma como o link ou documento
serd aberto. Quando o link se referir a um
arquivo, documento ou endereco de outro site
deve-se utilizar a opcdo Open in hew window
(para abrir em uma nova janela/aba), quando o
link se referir a um artigo do préprio site deve-se
utilizar a opgdo Open in current window / frame

(para abrir na janela/aba atual).

O campo Title deve ser preenchido com um
breve resumo ou explicagdo sobre o que se
refere 0 documento, artigo ou link inserido para
que os usuarios PNE tenham acesso ao
conteudo disponibilizado.

=% | Jocalizado logo abaixo da

caixa de texto. Ao clicar nesse botdo, serd aberta uma tela para busca de artigos com filtros. Caso

essa maneira seja adotada, deve-se retornar as configuracdes do link para preencher

corretamente o campo de Alternate Text.

Q Ferramentas de Busca Limpar

Estado Titulo Nivel de Acesso Idioma Data ID~*

L Portaria 352 (Apelido: portaria-352) Registered Todos 09.0821 2598
Categoria: Portarias

v Portaria 351 (Apelido: portaria-351) Registered Todos 09.08.21 2597
Categoria: Portarias

L Portaria 337 (Apelido: portaria-337}) Registered Todos. 30,0721 2596
Categoria: Portarias

+  Portaria 334 (Apelido: portaria-334) Registered Todos. 29.0721 2593
Categoria: Portarias

v Portaria 333 (Apelido: portaria-333) Registered Todos. 280721 2592
Categoria: Portarias

«  Portaria 332 (Apelido: portaria-332) Registered Todos 280721 2591
Categoria: Portarias

L Portaria 331 (Apelido: portaria-331} Registered Todos 28.07.21 2590
Categoria: Portarias

+  Portaria 330 (Apelido: portaria-330} Registered Todos 28.07.21 2589
Categoria: Portarias

v Portaria 329 (Apelido: portaria-329) Registered Todos. 280721 2588
Categoria: Portarias

o Dartaria 298 (Analde: nararis 1390 Daristarad Tnrine 20721 22a7
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3.1.5 Incluséo de videos
Para incluir um video dentro de um artigo, é necessario que ele esteja disponivel no YouTube.

Acesse 0 video que deseja publicar e cligue com o botéo direito em cima do video e selecione a

opcédo Copiar codigo de incorporacéo.

= (BPremium o Pesquisar

I":" Loop

GD Copiar URL do video

GO Copiar URL do video no momento atual
< > Copiar codigo de incorporagao

{%} Copiar informagoes de depuragéo

@ Resolver problemas de reprodugao

@ Estatisticas para nerds

P Pl o 000/1:1005

Webinars FGV

Webinar | A nova gestéo e o futuro da Companhia Docas do Rio de Janeiro

@ fivm?w, o INSCREVER-SE y 70 CJ Nio gostei »~> Compartilhar

1.116 visualizagdes Transmitido ao vivo em 4 de dez. de 2020 Em matéria recente da Portogente
(https://portogente.com.br), a Companhia Docas do Rio de Janeiro (CDRJ) foi a segunda colocada
na categoria 'Variagao da Margem Ebtida’, indicador financeiro de quanto a empresa esta ¢ ...mais

Em seguida, acesse o Sistema Joomla novamente, e no cadastro de artigo clique na aba Code
cole o conteddo na éarea de texto e clique na aba Editor. A partir deste momento, continue o

cadastro de artigo normalmente.

Nota: para facilitar, caso ja haja texto no artigo, posicione o cursor do mouse no local em que
deseja inserir o video e escreva algo que nado tenha no restante do texto, exemplo: CODIGO DO
VIDEO AQUI. Em seguida, ao acessar a aba Code, procure por esta frase e a substitua pelo

codigo HTML copiado do YouTube.
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3.1.6 Especificacfes de artigos
3.1.6.1 Noticias

Existem duas areas de exibicdo dos artigos publicados na categoria de noticias na pagina inicial:
- Destaques: exibe em ordem cronolégica os artigos marcados como destaque, apresentando
imagem, data, tag, titulo e descricao;

- Ultimas Noticias: exibe em ordem cronoldgica os artigos sem marcacdo de destaque,
apresentando apenas data e titulo.

Existem trés especificacbes de publicacdo para a categoria Noticias: Leia Mais, Imagem da
Introducéo, Destaque e Assunto.

a) Leia Mais
E o texto exibido na descricdo da

noticia tanto na pagina inicial, m ULTIMAS NOTICIAS AVISOS

guanto na pagina de busca e nao 27/09/2022

€ exibido na integra do texto. O Conselho de Administragdo da
Docas do Rio tem novo

texto inserido anterior ao Leia representante do Minfra

Eduardo Henn Bernardi é o novo
representante do Ministério da
Infraestrutura.

Mais, sera apresentado conforme

ilustrado nas imagens a seguir

(marcacao em vermelho):
®e

NOTICIAS
FILTROS
drevE = até =] Assunto m
Resultados 1 - 20 de 45 ordenar por: alfabética | atualidade | relevancia

27/09/2022

Conselho de Administragdo da Docas do Rio tem novo representante do Minfra

Eduardo Henn Bernardi & o novo representante do Ministério da Infraestrutura. .}

26/09/2022
Circular Normativa - CDR) n® 32/2022/DIRAFI-CDR)

Rio de Janeiro, 26 de setembro de 2022, O DIRETOR ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO comunica aos empregados que possuem
dependentes (filho(a) ou enteado(a)) solteiros, maiores de vinte e um anos e menores de vinte e quatro anos de idade, cursando o ensino
superior ou equivalente, vinculados ao plano de ass...
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A insercao do Leia Mais € inserido na area de texto do artigo. Insira o texto da descricao no inicio

do artigo e em seguida clique no botdo Leia Mais, conforme imagem abaixo:

Editor Code Preview
@ (19D BRI |U|S|(|E|=E|E|S|Isl|Format v Styles v O @
Font family v Font size viaA vy Z v | BB B = = v S v A A v 2] —
0 & A B~ i @ sy [| i e [l 2
T B2 E & s =yE BE|E
A

Maecenas quis elit vitae augue iaculis dignissim sit a

| = J
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec
accumsan porttitor rutrum. Donec at lorem sagittis, suscipit justo in,
varius eros. Nulla nec sem eros. Nullam feugiat urna eu arcu tempor
porttitor. Morbi hendrerit sollicitudin libero, non ornare lectus
pulvinar eget. Integer aliquam faucibus laoreet. Nam dignissim, odio
sed semper sagittis, neque ex ullamcorper neque, sed pharetra est
tellus nec eros. Mauris at mi rutrum, tristique elit sed, tincidunt dui.
Integer ultricies dictum congue. Integer arcu sapien, iaculis vitae ex
a, ultrices accumsan sapien. Suspendisse iaculis scelerisque dui
nec fermentum. Integer in consequat nulla, sed aliquet odio. Duis
ultricies in dui vel ultricies. Morbi tempus nisl nec tempus imperdiet.

Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro

Path: Words: 218

b) Imagem da Introducéo
E a imagem exibida na pagina inicial, que deve ser inserida no tamanho padrdo de 460x300

pixels.

DESTAQUES ULTIMAS NOTICIAS AVISOS

27/09/2022

Conselho de Administracgao da
Docas do Rio tem novo
representante do Minfra
Eduardo Henn Bernardi € o novo

representante do Ministério da
Infraestrutura.

200
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NOLOG

A insercdo da imagem em destaque é feita pela aba Imagens e Links, conforme mostra a seguir:

Conteldo Imagens e Links B{ Helix Blog Options Opgdes de Publicagéo Configurar Tela de Edigéo Permissdes do Artigo

| Imagem da Introdugdo @ Selecionar | AL x | Link A
Imagem Flutuante Usar Global (Esquerda) - Texto do Link A
Texto Alternativo Janela Destino da URL Usar Global (Abrir na janela pai) =
Legenda

No campo Imagem da Introducéo, cligue em Selecionar e serd aberta a tela do repositorio,
conforme j& apresentado anteriormente. Cliqgue na pasta em que deseja inserir a imagem, ou
entdo crie uma nova pasta, caso necessario. Depois clique sobre a imagem desejada e no botéo

Insert.

A janela sera fechada automaticamente e o campo Imagem da Introducdo sera preenchido
automaticamente. No campo Texto Alternativo, preencha com uma descricdo da imagem que
sera utilizada pelos usuéarios PNE que nao tem acesso a imagem.

c) Destaque
Sao os artigos exibidos na pagina inicial da categoria de Noticias e marcados como Destaque.

Para marcar um artigo como destaque, no campo Destaque, localizado na coluna a direita,

selecione o botdao Sim.

Contetdo Imagens e Links ¥ Helix Blog Options Opcdes de Publicacdo Configurar Tela de Edicdo Permissdes do Artigo

Estad
Editor Code Preview Stade
Publicado =
@ |1 9 B I U § E E E = |[% Paragraph v Styles - ar |
Categoria *
Font family v Font size v Ay Sy B BEE E = v = v 4 » v (2] .
= Moticias -
Destaque
T O e A B~ M " :
A IIE
Acesso
T T e = v B % B @
el el el S M = Registered -
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. }
Donec accumsan porttitor rutrum. Donec at lorem sagittis, Idioma
suscipit justo in, varius eros. Nulla nec sem eros. Mullam Todos -
feugiat urna eu arcu tempor porttitor. Maecenas quis elit vitae
Marcadores

augue iaculis dignissim sit amet eu urna. Morbi hendrerit

sollicitudin libero, non ornare lectus pulvinar eget. Integer Type or selact soma tags
aliguam faucibus laoreet. Nam dignissim, odio sed semper Note
sagittis, neque ex ullamcorper neque, sed pharetra est tellus

nec eros. Mauris at mi rutrum, tristique elit sed, tincidunt dui.
Integer ultricies dictum congue. Integer arcu sapien, iaculis Obsenagdo da Versdo
vitae ex a. ultrices accumsan sapien. Suspendisse iaculis

scelerisque dui nec fermentum. Integer in consequat nulla,
sed aliquet odio. Duis ultricies in dui vel ultricies. Morbi tempus nisl nec tempus imperdiet.
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d) Assunto das noticias

&interagi

O assunto € exibido ao lado da data, na pagina inicial, e também na pégina de todas as noticias,

como filtro de busca, conforme imagens a seguir:

NOTICIAS

FILTROS

Palavra-chaw

Resultados 1-20 de 45

27/08/2022

Conselho de Administra¢do da Docas do Rio tem novo representante do Minfra

ULTIMAS NOTICIAS AVISOS

27/09/2022

Conselho de Administragao da
Docas do Rio tem novo
representante do Minfra
Eduardo Henn Bernardi € o novo

representante do Ministério da
Infraestrutura.

o000

Assunto

ordenar por: alfabética | atualidade | relevancia

Eduardo Henn Bernardi & o novo representante do Ministério da Infraestrutura. ...

Para adicionar um assunto em uma noticia, preencha o campo Marcadores, localizado na lateral

a direita. E importante observar que somente os assuntos que contam com o termo Noticias no

inicio € que serdo exibidos na pagina de busca. Caso o assunto desejado ndo esteja disponivel,

acesse 0 Capitulo Marcadores para saber cadastrar um novo.

@ | B I|o| =
Font family v Font size v A v
T O @ M E

B B & ¢ ==

N

&
T
(=
]

Editor Code Preview

IR

&~ v

= |#]| Paragraph v Styles v

1
4
E

=
= v

Maecenas quis elit vitae augue iaculis dignissim sit amet eu urna.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec
accumsan porttitor rutrum. Donec at lorem sagittis, suscipit justo in,
varius eros. Nulla nec sem eros. Nullam feugiat urna eu arcu tempor
porttitor. Morbi hendrerit sollicitudin libero, non ornare lectus
pulvinar eget. Integer aliquam faucibus laoreet. Nam dignissim, odio
sed semper sagittis, neque ex ullamcorper neque, sed pharetra est
tellus nec eros. Mauris at mi rutrum, tristique elit sed. tincidunt dui.
Integer ultricies dictum congue. Integer arcu sapien, iaculis vitae ex
a, ultrices accumsan sapien. Suspendisse iaculis scelerisque dui
nec fermentum. Integer in consequat nulla, sed aliquet odio. Duis
ultricies in dui vel ultricies. Morbi tempus nisl nec tempus imperdiet.

Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro

Path: p

Words: 218

Estado

Nao publicado

Categoria *

Noticias -
Destaque

Acesso

Registered -

Idioma

Todos -

Marcadores

noti

Noticias/Porto

Observacdo da Versédo
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3.1.6.2 Portarias

&)interagi’

Os artigos publicados na categoria Portarias devem contar com 0s seguintes campos

preenchidos: titulo, objeto, marcador, arquivo e data, para que seja exibido corretamente no site:

Resultados 1 - 20 de 956

Portaria CDR] 401

Data: 26/09/2022
Objeto: Alterar Processo Administrativo Sancionador - PAS (Ref. Processo n® 50905.003731/2022-13)

27/09/2

022 16:31 SEI/MINFRA - 6254220 - Portaria -

CDRJ N° 401, DE 27 DE SETEMBRO DE 2022 Alterar Processo...
Tipo: Portaria CORJ

CDR] COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRC PORTARIA -

O nome da portaria deve ser preenchido no campo Titulo, o objeto deve ser preenchido no campo

Descri¢cdo. O tipo de portaria deve ser preenchido no campo Marcador e, assim como em

Noticias, é preciso que o marcador tenha o termo “portaria” no inicio, para que a busca funcione

corretamente.

Titwlo * | Portaria 352

Apelido

portaria-352

Contelido Imagens e Links 2 Helix Blog Options Opciies de Publicagdo Configurar Tela de Edicdo Permissdes do Artigo

Imagem da Introdugdo

Imagem Flutuante

Texto Alternativo

Legenda

Imagem do Artigo

Imagem Flutuante

Texto Alternativo

Legenda

@

Usar Global (Esquerda)

Usar Global (Esquerda)

Selecionar

Selecionar

L X

L X

Link A

Texto do Link A

Janela Destino da URL

Usar Global (Abrir na janela pai) | =

Documento

@ | Jcdrj-intranst/imag | Selecionar | L xX

Link C

Texto do Link C

Janela Destino da URL

Usar Global (Abrir na janela pai) | =

O arquivo da portaria deve ser preenchido na aba Imagens e Links, no campo Documento. Ao

clicar em selecionar serd aberto o repositério, como j& exibido anteriormente, lembre-se de

cadastrar o arquivo na pasta correta.

A data da portaria deve ser preenchida no aba Opc¢des de Publicacdo, nos campos de Iniciar

Publicacéo e Criado em.
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3.1.6.3 Publica¢cbes e Documentos

Os artigos publicados na categoria Publicacdes e Documentos devem contar com as seguintes

informaca®es: titulo, descricdo, ano, secao, tipo e arquivo, conforme mostra a imagem abaixo:

Resultados 1 - 20 de 177 ordenar por: alfabética | atualidade | relevancia

Comunicado guia de remessa

Com a finalidade de dar continuidade a implantacédo do Programa de Gestdo Arquivistica de Documentos e de
atender a Resolucao 14 do Conselho Nacional de Arquivos, a DIVDOC solicita que todas as areas da Companhia
encaminhem as Guias de Remessa expedidas...

Ano: 2022
Sec¢do Responsavel: Programa de Gestdo Arquivistica de Documentos
Tipo: Comunicados DIVDOC/SUPDAM

O nome do documento deve ser preenchido no campo Titulo, a descrigcdo nédo é obrigatéria, mas
caso exista, deve ser preenchida no campo de texto do artigo. A secdo responsavel exibe o item
marcado no campo Categoria e o tipo deve ser preenchido no campo Marcador e, assim como

em Noticias, é preciso que o marcador tenha o termo “documentos” no inicio, para que a busca

funcione corretamente.

Titwle * | Comunicado guia de remessa Apelido | comunicado-guia-de-remessa
Contetido Imagens e Links B{ Helix Blog Options Opcdes de Publicagdo Configurar Tela de Edicéo Permissdes do Artigo
Estad
Editor Code Preview etace
@& [ B I U § = = E = & Paragraph v Styles v 2
Categoria *
¢ - Programa de Gestio Arquivi_.. ~
Font family v Font size yA Yy Sy O B EE = (| i= |v| & A
Destague
v (2| —
T 0 s B B - “
Acesso
= Registered v
1 @ EHd s =syE Y33
Idioma
Com a finalidade de dar continuidade & implantagdo do Programa de Gestdo Arquivistica de Documentos e de Todos .

atender a Resolugéo 14 do Conselho Nacional de Arquivos, a DIVDOC solicita que todas as areas da Companhia
encaminhem as Guias de Remessa expedidas até 2011. A documentagdo deve ser enviada em caixas e identificada | Marcadores

pelos formularios abaixo. Documentos/Comunicados
DIVDOC/SUPDAM €

O arquivo do documento deve ser preenchido na aba Imagens e Links, no campo Documento.

Ao clicar em selecionar sera aberto o repositério, como ja exibido anteriormente, lembre-se de

cadastrar o0 arquivo na pasta correta.

O ano do documento sera obtido a partir da data preenchida na aba Opc¢ées de Publicacao, nos

campos de Iniciar Publicacdo e Criado em.

25



&interagi

3.2 CATEGORIAS

Para criar, editar ou excluir categorias 0 administrador deve clicar sobre o icone Conteddo no
menu principal e em seguida em Categorias. Ao abrir a tela das Categorias observe que assim
como em Artigos, também é organizads em listagem e também possui ferramenta de busca e

filtro.

As categorias sado utilizadas para agrupar os artigos do site. Para criar uma nova categoria, clique
no botdo Novo na barra de ferramentas superior. Em seguida, basta preencher o campo Titulo,
com o0 nome da categoria. Caso essa categoria deva ser criada dentro de outra categoria, basta

preencher o campo Pai.

Ao finalizar as configuragdes de categoria, utilize a barra de ferramentas para salva-la.

3.3 MiDIA

A area de Midia nada mais € que o repositorio de arquivos e imagens do site. Utilizamos essa
area para fazer upload de arquivos, documentos ou imagens sem a necessidade de publica-los ou

anexa-los a um artigo de imediato.

Para acessa-la, clique sobre o icone Contetddo no menu principal e em seguida Midia. Ao abrir a
tela de Midia observe que diferentemente da estrutura dos Artigos e Categorias, € organizado em
pastas. Observe também que essas pastas sdo as mesmas ja apresentadas no cadastro de

imagens e documentos.

Ed Midia
© Enviar & | CriarNovaPasta | % Excluir ©  Auda || @ Opghes
3 Visualizagdo em Miniatura | 5= Exibigéo Detalhada
Pastas
B images
B auditoria-interna
] Verfficar Tudo
| I normativo-interno
| W paint
| m | | | | | | |
| B 2018 audtoris- avisos botoes conseho-d. documentos eventos icones
| B 2019
|m | | | | | |
| B 2021
| o institucio. muttimidia noticias pasta-de-t... portarias programaca.
| B raint
B avisos
B botoes
¥ conselho-de-etica
| W cleicoes

| B 2020
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Para incluir um arquivo, selecione a pasta desejada e cligue no botdo Enviar, no topo da pagina e
em seguida, faca o upload dos arquivos clicando em Escolher arquivos. Em seguida escolha os
arquivos desejados e clique em Iniciar Envio.

Enviar Arquiva | Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

Tamanho méaximo para envio: 100,00 MB

Para criar novas pastas, basta se guiar pelo caminho em destaque na imagem abaixo e em
seguida clicar no botdo Criar Pasta. E importante que o administrador sempre verifique se a nova

pasta ou conteudo estdo sendo criados ou inseridos nos locais certos.

Ed Midia

@ Fr

221 Visualizac8o em Miniatura = Exibicfio Detalhada
Pastas

B auditoria-interna Enviar Arquiva | Procurar.. | Nenhum arquiva selecionado. S SMLTEERSL T

Tamanho maxime para envio: 100,00 MB
| ¥ normativo-interno

| I paint

[[] Verificar Tudo

B 2017
b 2018

- 3 3 B
~

B 2020

cdrj consad dirpre

b 2021

I b 2022

Para excluir um arquivo ou pasta, basta clicar no X ou para acbes em massa, selecionar as
pastas/arquivos que deverdao ser excluidos e em seguida clicar no botdo Excluir na barra de

ferramentas superior.

Nota: observe atentamente as acgdes de exclusdo realizadas nessa area, pois elas ndo poderdo

ser desfeitas e ndo ha aviso questionando se tem certeza sobre a agdo. A acdo é realizada
imediatamente ao clique.
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4 COMPONENTES

Para gerenciar os componentes do site, 0 administrador deve acessar o item Componentes no
menu principal e em seguida escolher o componente que deseja editar. O administrador de

contetido ndo podera criar ou excluir componentes, mas apenas editar as informagdes existentes.
E imprescindivel que o administrador de contetido faca altera¢cdes apenas nos campos indicados,
pois 0s componentes possuem configurac@es especificas. A alteracdo de campos nao indicados
neste manual pode desconfigurar a pagina inicial do Portal ou da Intranet.

4.1 ACESSO RAPIDO

O componente de Acesso Rapido gerencia os itens disponiveis na area de mesmo nome na

pagina inicial:

ACESSO RAPIDO
Adicionar Adicionar Adicionar Adicionar Adicionar Adicionar Adicionar
Novo Noveo Noveo Noveo Noveo Noveo Noveo

Ao acessar 0 componente, a tela sera exibida de forma semelhante as telas ja apresentadas no
Capitulo de Conteudos.

Acesso Rapido

m 1 | Duplicar E | Editar + | Publicar @ | Despublicar & | Arquivar b4 | Desbloquear T | Lixeira | Opcies
@
Acesso Répido Q | X Estado ~ || Decrescente | 20| -
E O Estado ~ [h] Titulo Link Imagem
Filtrar:
(] v 72 AJUS https://sistema.ajus.com.br «
- Selecionar Estado - -
[m] v 73 Compras https:/iwww.gov.br/compras/pt-br -
[m] v 69 SISFER http://sisfer portosrio.gov. br/ a
O v 78 Protocolo (antigo) http://ntserverd.portosrio.gov.br/login2.asp -
[m] v 66 RHWeb https://th.portosrio.gov.br/RH_PRD [
[m] v 75 Help Desk http://extranet interagi_com br-8084/cdrj-intranet ﬂ
findex.php?option=com_content&view=article&id=2239
[m] v 71 PSP - Porto sem Papel http:/fwww.portosempapel.gov.br x
[m] v 68 SEl https-//sei infraestruturagov.br/ @
(] v 7 SIGEP Rio http://sigep.rio1.portosrio.gov.br G
[m] v 74 SGAD https:/fsgad.portosrio.gov.br
m] v 70  Banco do Brasil https://www.bb.com._br [ D]
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Na tela de adicdo de um novo item, preencha os campos da seguinte forma: Titulo com o nome
do item, Link com o endereco do item (seja interno ou externo), Tipo de link para definir como

sera aberto, em nova aba ou ha mesma, Imagem com o icone do item.

Acesso Rapido

« | Salvar & Fechar + | Salvar & Novo @ | Cancelar

Acesso Rapido

Titulo * Ti

Link * Link

Tipo do link * MNova Janela -

Imagem * Imagem Selecione

4.2 AVISOS

O componente de Avisos gerencia os itens disponiveis na area de mesmo nome na pagina inicial:

DESTAQUES ULTIMAS NOTICIAS m

04/10/2022 | Avisos
Comunicado Geral

04/10/2022 | Avisos
Comunicado SUPREC / GERARH

Ao acessar o componente, a tela sera apresentada de forma semelhante as telas ja apresentadas
anteriormente. Nessa tela serdo exibidos todos os avisos ja enviados. Os itens marcados com um
x vermelho significam que ndo foram lidos pelo usuario, enquanto os itens marcados um v em

verde significam que foram lidos pelo usuario.

Mensagens privadas

" Marcar como lida @ | Marcar como n3o lida & Winhas Configuragies T Lixeira @ Ajuda Q& Opgdes
Pesquisar Q Ferramentas de Busca - Limpar Data decrescente - 20| -
[0 Lida Assunto Remetente Destinatario Marcadores Data ~
O |+ Comunicado Geral Karoline Godinho Karoline Godinho Avisos Terga, 04 Qutubro 2022 17:58
o e Comunicado SUPREC / GERARH Karoline Godinho Karaline Godinho Avisos Terga, 04 Outubro 2022 17:57
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Ao criar um novo item, serd exibida a seguinte tela:

k4 Mensagens Privadas: Escrever

+ | Enviar @ | Cancelar

® Miltiplos Destinatarios

Selecione uma Opgdo
O Miiltiplos Grupos

O Todos
Multiplos Destinatarios Digite ou selecione algumas opgdes
Assunto * Avisos -
Titulo *
Mensagem * Editor Code Preview
8@ [ B I U § E = E == |« Paragraph v
Styles @ @
Font family v Font size vAYy S y) BB B = = |v
sy A A v || | —
T O s M E
M [
1B E b % =8 YE 3

Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro

Path: p Words: 0| 4

No primeiro campo, selecione a quem o aviso deve ser enviado, de acordo com o0 item
selecionado nesse campo, o campo logo a seguir sera modificado. A opc¢do Multiplos
Destinatarios permite que o aviso seja enviado para mais de um destinatario que podem ser
escolhidos individualmente. A opcao Multiplos Grupos permite que o0 aviso seja enviado para um
ou mais grupos de destinatarios. A opcado Todos faz o envio dos arquivos para todos o0s

destinatarios.

No campo Assunto selecione o0 assunto do aviso. Caso seja necessario adicionar ou excluir um
assunto, acesse o item de 2.3 Marcadores neste documento. Preencha também os campos
Titulo e em Mensagem preencha o contetddo do aviso, que pode contar com imagens, links,

video, tabela e todo o tipo de formatacao ja informado na area de artigos.

Ao finalizar, cligue em Enviar, para que o aviso fique disponivel na pagina inicial dos

destinatarios.
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NOLOG

4.3 MARCADORES

Os marcadores sdo utilizados em vérias areas do site como: noticias, publicacdes e documentos,
portarias e avisos, sendo que cada uma dessas areas tem seu grupo de marcadores. Os

marcadores séo inseridos de forma semelhante as categorias.

Para adicionar um novo item, basta preencher o nome do marcador e escolher a qual grupo de
marcadores ele pertence no campo Pai, ou seja, caso esteja inserindo um marcador para a area

de Avisos, precisa selecionar este marcador no campo Pai.

& Marcadores

@ Editar « | Publicar © | Despublicar & | Arquivar ¢  Desbloguear ] Lote T  Lixeira 9@  Ajuda B | Opgoes
Q Ferramentas de Busca ~ Limpar Ordem crescente - 200 =

* - [ Estado Titulo Nivel de Acesso  Idioma 1]
O [«[~ Avisos (Apelido: avisos) Registered Todos 122
O l«l~ — Comunicados (Apelido: comunicados) Registered Todos 123
O [«[~ Moticias (Apelido: noticias) Registered Todos 126

O l«l~ — Porto (Apelido: porto) Public Todos 8

O l«l~ Paortaria (Apelido: portaria) Public Todos 14

O [«[~ — Portaria DIRPRE (Apelido: portaria-dirpre} Registered Todos a0

O [¥ [~ - Poraria CONSAD (Apsido: portaria-consad) Registered Todos 89

O l«l- — Portaria CDRJ (Apelido: portaria-cdrj) Registered Todos 112

4.4 MATUKIO EVENTOS

O componente é utilizado para gerenciar o contetdo da area de Eventos na pagina inicial:

EVENTOS

Aniversariantes do més Treinamento Plano de Simpésio Corte de Rocha
Controle de Incéndio

CDR)

O componente € robusto e conta com vérias op¢des de configuracdes, mas utilizaremos apenas

as configuracdes exibidas neste manual.

31

®



Ao abrir o componente, acesse o item Gerenciar Eventos > Eventos, na lateral a esquerda,

conforme imagem abaixo:

B Sistema~ Usuarios ~ Menus ~ Conteido ~ Componentes ~ Extensdes ~  Ajuda ~ Intranet CORJ & & ~

m ¥ Exclur | On| Duplcar | €| Despublicar | & | Publicar €| Cancelarevento @« | Reativar @ | Ajuda OOMFOJOOM

K - 'Eventos Onde tudo comega!
Godinho

Q X 20 = | Eventos atuais * | Todos os organizadores > | Todas as categorias =
# [ Titulo Categorias Publicado Canceled 1D
&
= Gerenciar Evento
Matukio - Events for Joomlal™ by compojoom.com

& Organizadores

i= Custom fields

Pode ser que, de imediato, nenhum item seja exibido na area principal, isso ocorre devido ao fato
de o componente exibir por padrdo apenas os eventos atuais, ou seja, aqueles que ainda néo
aconteceram. Para visualizar os outros eventos, basta acessar o campo marcado em destaque e

alterar para uma das opc¢oes disponiveis:

Eventos onde tudo comecal

Q X 20 | = || Eventos atuais ~ || Todos os organizadores * | Todas as categorias =

Todos os Eventos

# [ Titulo Categorias Publicado i Canceled 1D
Despublicar
Eventos atuais

Eventos antigos

Selecionando a opc¢ao Todos os Eventos, por exemplo, a lista sera atualizada exibindo todos os

itens cadastrados, sejam eles atuais, futuros ou passados, publicados ou despublicados:

Eventos onde tudo comegal

Q X 20 = Todos os Eventos * | Todos os organizadores ~ | Todas as categorias =
# [J Titulo Categorias Publicado Canceled 1D
1 [J MNovoevento Eventos [~] ® 48
2 [ Aniversariantes do més Eventos ) ® 47
3 [ Treinamento Plano de Controle de Incéndio Eventos (] (o] 46
4 [J Simpdsio Corte de Rocha Eventos -] ® 45

Para adicionar um novo evento, cligue no botdo Novo no topo da tela.
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Basico

Configuragdes basicas cbrigstdriss pars wiacdo de um evento.

Titulo *

Alias

Categorias i * Eventos -
Marcadores

Hamero i * Jp—

Na aba Bésico, prencha o campo Titulo com o nome do evento e deixe o campo Alias em
branco. Em Marcadores é possivel adicionar tags, caso queiram utilizar esse campo € necessario
criar as tags antes no componente de Marcadores, jA mencionado neste manual. O campo
Numero funciona como uma ID do evento, mas nao é necessario ser alterado, pode deixar como

esta.

O Unspecified time or all day long

Begin @ * 2022-10-05 = Exibir néo

11:00:00
Proximas datas
Encerramento i * 2022-10-05 = Exibir ndo
14:00:00
Inscrigtes até @ * 2022-10-05 = Exibir néo
09:00:00

Evento recorrente * - .
Sim GED)

No campo Begin preencha com a data e horario de inicio do evento, e marque sim ou hao para
determinar se essa informacdo sera exibida no site. Os campos a seguir tem 0 mesmo
funcionamento, preencha os campos que devem ser exibidos deixando a op¢do sim marcada,
guando ndo houver necessidade de exibir as datas de Encerramento ou Inscricdes, basta

marcar a o¢ao ndo em exibir.

O campo de Evento recorrente determina se esse evento tera repeticdes e ao clicar em Sim, as

opcoes de configuracdes dessa area serao exibidas.
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peserigie resumisa @ _ Faitor _

7] B I u s B E E 3 [# Paragraph v Styles w v
Fontfamily v Fontsize v A Y S v K BB E Sy =y oA &
2
B § R ] v Ay
1 v =%

Powered by JCE Core, Get more features with JCE Pro

Path: p Words: 0

3 Modulo B Menu A Contate | [} Arigo & Imagem [N Quebra de Pagina = % Leia Wais

localizagdo * Personalizer localizagio -

Personalizar localizagio

A
Em Descrigcao resumida insira o texto que sera apresentado na tela de todos os eventos no site,
este campo trata-se apenas do resumo do evento e ndo do seu conteudo completo. Este campo,
apesar de estar marcado com asterisco, ndo € obrigatério. Em Personalizar localizagdo
preencha com o local do evento, seja endereco, sala ou link (em casos de eventos online). Os

demais campos da tela ndo séo necessarios.

_ Adicional Camp para Arquivos Custom fields data Substituicio

As configuragdes adicionais sic somente para complementar as basicas, ndo sio cbrigatérias para giar um evento

Descrigio

Use as se

ntes tags para restringir a exibicio de blocos de texto para determinados ususrics. Apenas o bloco de texto que comesponda ac status atual do usuario sera exibida:
1T

L) B I u s B E E =2 Paragraph v Styles v > 4
Font family v Font size vA Y Sy R 0B F = v =y A & v 2
1T O N \ A
T w | B e8| = v B o
Powered by JCE Core. JCE Pro
Path: p Words: @

[3 madulo E* Menu B contato 3 artigo B Imagem M quebra de Pégina “ Leia Mais

Imagem para descricdo deste everto Selecionar xX

Na aba Adicional, preencha o campo de Descricdo com o contetdo do evento. E nessa area que
todas as informacdes devem ser inseridas, podendo contar com texto, imagens, videos e links. No
campo Imagem para descricdo do evento, caso necessario, preencha com a foto, logo ou outra
imagem que faca referéncia ao evento. Os demais campos dessa tela e das outras abas ndo séo

necessarios. Ao finalizar, clique em Salvar.
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4.5 MULTIMIDIA

O componente de multimidia é utilizado para gerenciar o conteldo da area de mesmo nome na

pagina inicial:

£ MULTIMIDIA

| Mlnl,mm M

TREINAMENTO NOVA INTRANET ANIVERSARIANTES DE JULHO

Para adicionar uma nova categoria € necessario clicar em Categoria, na lateral a esquerda e sera
carregada a tela com todas as galerias cadastradas. Ao clicar em Novo, basta preencher o nome

da galeria e salvar.

& Multimidia: Categorias

@ | Editar + | Publicar @ Despublicar & Arquivar Bl  Desbloguear [m] Lote ™ Reconstruir T | Lixeira @  Ajuda & Opcdes
Pesquisa Q Ferramentas de Busca ~ Limpar Ordem crescente - 20 | -

= -~ [ Estado Titulo Nivel de Acesso Idioma D
O l+vl~ Treinamento nova intranet (Apelido: treinamento-nova-intranet) Registered Todos 200
O+~ Aniversariantes de Julho (Apelido: aniversariantes-de-julho} Registered Todos 163

Em seguida, retorne ao item Multimidia, na lateral a esquerda e a tela apresentard todas as
imagens cadastradas nas galerias.

Multimidias

Envio em massa | | @ | Editar | | % | Publicar | @ | Despublicer | | @ | Arquivar | | M | Desbloguear | | W | Lixeira 0 | Opgdes

Categories (Multimdiss)

% [ Estadoc Home Galeria = 1s]
Filtrar: (] v Equipe fazendo treinamento Treinamento nova intranst 1809
- Selecionar Estado - . O[] Aniversariantes de Julho Aniversariantss de Julho 18302
O [+#]| Aniversarisntes de Julho Aniversariantes de Julho 1803
- Selecicnar Categoria - -
(] v Aniversariantes de Julho 1804

E possivel adicionar imagens a uma galeria de forma individual ou em massa.
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TECNOLOGIA

+ | Salvar & Fechar =+ | Salvar & Novo ® | Cancelar

Multimidia
D 0
Estado Publicado -
MNome
Url
Imagem - Selecionar ¥
Galeria * Aniversariantes de Fevereiro -

Para envio Unico, deve-se clicar em Novo e, dessa forma, sera possivel preencher os campos de

Nome, Url, Imagem e selecionar a Galeria em que a imagem sera adicionada.

Multimidia

« | Salvar&Fechar | | 4+ | Salvar&Novo | @ | Cancelar

Multimidia
Galeria * Aniversariantes de Fevereiro -
Imagem @ Selecionar | X
Excluir Titulo Prévia
(<} !
Excluir Titulo Prévia
(<}

Para envio de vérios arquivos, deve-se clicar em Envio em massa e, dessa forma, sera possivel
escolher a Galeria e selecionar mdltiplos arquivos. Além disso, apés a sele¢do dos arquivos, é

possivel nomear cada um deles.
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4.5 PERGUNTAS FREQUENTES

Este componente permite adicionar, editar ou excluir itens na area de Perguntas Frequentes.

Perguntas Frequentes

1- 0 que é uma Intranet? o~

A Intranet é uma rede de comunicacdo interna de computadores conectados a Internet. Ela tem como principal fun¢do
centralizar as informagdes internas da empresa em um dnice local, para que sejam facilmente acessadas e
compartilhadas pelos usuarios autorizados. Assim, a Intranet da Companhia das Docas do Rio de Janeiro permite a

comunicacdo direta entre os setores e colaboradores.

2 - Quais os beneficios da Intranet da Companhia das Docas do Rio de Janeiro?

3 - Quem sdo os responsaveis pela

Ao acessar o componente, sera exibida a lista de perguntas cadastradas.

Load

PerguntasFrequentes s

‘ [h‘ Duplicar ‘ ‘ =3 ‘ Editar ‘ ‘ V‘ Publicar | ‘ °| Despublicar | ‘ B‘ Arquivar | | E| Desbloquear | ‘ ﬁ‘ Lixeira | ‘ & Opcdes ‘

® |
Perguntas Pesquisar |Q x | Ordenar Tabela por: = | Crescente (20|~

%+ [ Estadc ID Perguntas Respostas

Filtrar:

O [« 1 1-0 que é uma Intranet? A Intranet & uma rede de do interna de 4 Internet. Ela tem como principal
funcéo centralizar as informagdes internas da empresa em um Unico local, para que sejam facilmente

- Selecionar Estado - =
e pelos usuarios _ Assim, a Intranet da Companhia das Docas do Rio de

Janeiro permite a comunicaco direta entre os setores e colaboradores

2 2-Quais os beneficios da O Intranet traz intmeros beneficios 4 empresa. como:
Intranet da Companhia das
Docas do Rie de Janeiro?

&2

[m
« Interligag&o de setores e . mesmo que

« Diminui¢do de custos com telefonia e impresséo de documentos;

« Aumento de produtividade dos funciondrios que passam a acessar informacgdes com facilidade e rapidez;
« Aumento de eficiéncia administrativa e diminuicdo de erros operacionais;

» Celeridade na publicago de avisos e informacdes:

* Aumento na seguranca das des e documentos;

«R Ho de rotinas e p internos;

+ Criagdio de um ambiente corporativo dindmica & organizado.

Nessa listagem, € possivel reordenar os itens. Para isso, basta clicar nas setinhas da primeira
coluna da listagem para liberar a ordenacdo e, em seguida, arrastar e soltar a pergunta para a
ordem desejada.

E [0 Estado ID Perguntas Respostas

H O |Z| 1 1-0 gue é uma Intranet? A Intranet é uma rede de comunicagdo interna de computadores conectados a Internet. Ela tem como principal
funcdo centralizar as informacdes internas da empresa em um Unico local, para que sejam facilmente
acessadas e compartilhadas pelos usudrios autorizados. Assim, a Intranet da Companhia das Docas do Rio de
Janeiro permite a comunicacdo direta entre os setores e colaboradores.

Doa d R deanir . In.ter.ligfagﬁo de setores e colahora«.f:lore.s, mesmo que fisicamente separados;
+ Diminuigdo de custos com telefonia e impressdo de documentos:;

» Aumento de produtividade dos funciondrios que passam a acessar informacdes com facilidade e rapidez;
+ Aumento de eficiéncia administrativa e diminuicdo de erros operacionais;

» Celeridade na publicacdo de avisos e informacdes:

+ Aumento na seguranga das informacdes e documentos;

» Racionalizacdo de rotinas e processos internos;

» Criacdo de um ambiente corporativo dindmico e organizado.
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Perguntas Frequentes

1- 0 que é uma Intranet? ~

A Intranet é uma rede de comunicacdo interna de computadores conectados a Internet. Ela tem como principal funcdo
centralizar as informacdes internas da empresa em um unico local, para que sejam facilmente acessadas e
compartilhadas pelos usudrios autorizados. Assim, a Intranet da Companhia das Docas do Rio de Janeiro permite a
comunicacdo direta entre os setores e colaboradores.

3 - Quem sdo os responsaveis pela intranet? v

2 - Quais os beneficios da Intranet da Companhia das Docas do Rio de Janeiro?

Ao criar um novo item, basta preencher os campos de Pergunta e Resposta. A area permite
insercdo de conteudo textual, imagens, links, video, tabelas e todo tipo de configuragdo também

permitida para a area de texto dos artigos.

PerguntaFrequente

| V| Salvar & Fechar | | +| Salvar & Novo | | °| Cancelar |

PerguntaFreguente Permissdes
Perguntss © Edtor | Code  Preview
8 [ B I U § E = = = « Paragraph v Styles LA AR J
Fontfamily = Font size vaAlry LRk B BB EIZE|EiEy s » v
1 |v 0 anlay s 1 2 [ |[ e [ onc |
g
=
H | T |||z || ke e vy = LA =NNm
Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro
Path: p Words: 0
Respostas © Edtor | Code  Preview
e || B I U § E = E = & Paragraph T Styles v *
Fontfamily v Font size vaAary s vk B EEREZE ZE ETYEYML N v
.n. _
1 |v 0 a ey 1 2 [ |[ e [ onc |
e
=]
2 E & =y=2 % = 3
Powered by JCE Core. JCE Pro
Path: p Words: 0 4
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5 MENUS

Para criar, excluir ou editar um item de menu, o administrador devera clicar sobre os item Menus

na barra de menus do Joomla.

E preciso observar que ha duas nomenclaturas que ser&o utilizadas neste capitulo: Menus e Iltens
de Menu, em que o primeiro se refere ao menu principal e demais menus que o site pode conter;

e 0 segundo se refere aos itens especificos de cada menu.

5.1 GERENCIADOR DE MENUS

O Gerenciador de Menus é composto pela listagem dos menus cadastrados. Ao clicar em um

dos itens o administrador é direcionado para a pagina de itens de menu do menu em questéo.

~ Ajuda ~

erenciar Adicionar Novo Menu

Todos os itens de menu

& | Ed — leconstruir @ | Ajuda Q| Opcies
® Main Menu @&
HMen Ocuito . Q| (e Tl ersscents el
a2 E 0O Titulo= « Publicado @ Nio publicado Wl Na Lixeira & Modulos Associados D
[J Main Menu o o Adicionar um médulo a este menu 1
Tipo de Menu: mainmenu
0 Menu Oculto [ 2 ) [0 ] [ 0] Adicionar um madulo a este menu |3

Tipo de Menu: menu-ocutto

Os menus disponiveis podem ser acessados tanto por essa pagina, quanto pelo item Menus no

topo do Joomla.

5.2 MENU PRINCIPAL

O menu que contém o icone de uma casinha indica que é o menu principal do site, independente

do nome que for atribuido a ele, conforme imagem abaixo:

Menus + Contelido «

Gerenciar

Todos os itens de menu

Ed ) leco
| Site |

Main Menu &
I Menu Ocultao

Tl
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Em seguida, sera apresentada a listagem de itens de menu do menu principal do site.

f2 Menus: itens

@  Editar + | Publicar @ | Despublicar M | Desbloquear * | Inicio | Reconstruir [m  Lote T Lieira © Ajuda Q& Opcles
Menus Site - Main Menu - Pesquisa a Ferramentas de Busca ~ Limpar Ordem crescente - 20 -
fensliMeny 2~ [ Estado Titulo Menu Inicio  Nivel de Acesso  Idioma )
H [m] v Pagina Inicial (Apelido: home) Main Menu Registered Todos 101
Artigos » Artigos em Destaque
a v Institucional Main Wenu Registered Todos 107
URL Externa
(m] v — Institucional (Apeido: institucional) Main Menu b Repistered Todos 209

— Artigns » Artigo Especifico

[m} v - Estrutura Organizacional Main Menu Registered Todos 257
~ URL Externa
0O [v] - QVT (apeido: qu) Hain Menu & Registered Todos 222

— Artigos » Artigo Especifico

O [v] - Seguranca e Salde no Trabalho (Apelido: seguranca-e-saude-no-trabalho) Hain Wenu * Registarsd Todos 223
— Artiges » Artigo Especifico

[0 [v] - Comissio de Etica (Apeldo: comissan-de-etica) Main Menu ﬁ- Registered Todos 224
— Atigos » Artigo Especifico

[m] v — Comisséo de Etica Piblica (CEP) (Apeido: comissao-de-etica-publica-cep) Main Menu o Registered Todos ral
— Arligos » Artigo Especifico

a v — Composicdo da CET-CDR.J (Apelido: composicao-da-cet-cdrj) Main Menu o Registersd Todos 240
— Artigos » Artigo Especifico

o [« ~ Normativos Internos da CORJ (Apeido: normativos-internos-da-cdri) Main Menu ﬁ- Registered Todos 241
— Atigos » Artigo Especifico

a v ~ Orientagdes CET-CDRJ (Apelido: orientacoes-cet-cdr) Main Wenu * Registered Todos. 250
~ Artigos » Artigo Especifico

Observe que a ordenacgédo dos itens é exatamente igual a ordenacao do menu da Intranet. Caso a
ordenacdo seja alterada nessa listagem, também sera alterada no site. O item marcado com

estrela, na listagem acima, indica que é o item referente & pagina inicial do site.

Caso seja necessario alterar a ordem dos itens de menu, basta clicar nas setas da coluna Ordem
e depois clicar e arrastar o item para reordena-los. Lembre-se que € possivel reordenar apenas 0s
itens de mesmo nivel, ou seja, itens de primeiro nivel s6 podem ser reordenados entre si, bem
como itens de segundo ou terceiro nivel e que o préprio sistema bloqueara os niveis diferentes.

Veja um exemplo na imagem a seguir:

i= Menus: itens

& | Editar «  Publicar © | Despublicar M Desbloquear * | Inicio | Reconstruir | | Lote T Lixeira ©®  Auda Q| Opges

Nients Site - Main Menu - Pesquisa Q Ferramentas de Busca ~ Limpar Ordem crescente = 20 -

LT 22 L EI O] Estado Titulo Menu Inicio  Nivel de Acesso  Idioma D

o [« — Institucional (Apeldo: insttucional) Main Menu * Registered Todos 209
— Artigos » Artigo Especifico
=] + | - Estrutura Organizacional Wain terw Registered Totos 257
— URL Externa
0O [¥] - QUT (Apeido:avt) Wain Menu (3 Registered Todos 227

— Artigos » Artigo Especifice

O [v] - Seguranca e Saide no Trabalho (Apeido: seguranca-e-saude-no-trabalho) Main Menu a— Registered Todos 223
— Artigos » Artigo Especifico

a v — Comiss&o de Etica (Apelido: comissao-de-etica) Main Menu o Registered Todos 224
— Artigos » Artigo Especifico

0O [v] - [@&]Anversariantes (apeico: aniversariantes) Main Menu = Registered Todos 158
— (Ocutn) - Aniversariantss » Lista ds Aniversariantss

o [« - Ouwidoria Main Menu Registered Todos 279
— URLExtema
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5.3 MENU OCULTO

O menu oculto, funciona de forma semelhante ao menu principal, contudo seus itens ndo séo
percebidos como um menu na intranet. Os menus ocultos, geralmente ndo devem ser alterados,
pois costumam ter links fixos, ou sao itens criados para que um modulo ou componente do site

funcione corretamente. Veja abaixo alguns itens que fazem parte dessa lista:

iZ Menus: itens

m & | Editar + | Publicar © | Despuslicar W Desbloquear * | Inicio € | Reconstruir m | Lote T Lixeira @ | Auda @ Opghes

(C]

T Site - Menu Oculto - Q Ferramentas de Busca ~ Limpar Ordem crescente - 20 -
Itens de Menu $ -~ [J Estado Titulo Menu Inicie  Nivel de Acesse  Idioma D
H o [+ Busca Geral (Apeido: busca-geral) Wenu Ocutto o Registered Todos 106

Busca Inteligente » Busca

o ([« Eventos (Apeido: eventos) Wenu Ocutto o Registered Todos 109

Matukio Eventos » Event-List (mandatory) » Event.List (mandatory’)

a v Naticias (Apelido: noticias-ocutto) Menu Oculte o Registered Todos 119
Artigos » Lista de uma Categoria

a v Ouvidoria (Apelide: ouvidoria) Wenu Ocutto 3 Registered Todos 149
Artigos » Artigo Especifico

[m} v Canal de Denuncia (Apeido: canal-de-denuncia) Menu Oculto o Registered Todos 269
Artigos » Artigo Especifico

a v Glessario (Apelido: glossario) Wenu Ocutto W Registered Todos. 270
Artigos » Artigo Especifico

(] v Perguntas Frequentes (Apeido: perguntas-frequentes) Menu Ocutto s Registersd Todos 167
Perguntas Fraquentes » Perguntas Frequentes

a v Acessibilidade (Apeiido: acessibiicade) Wenu Ocutto W Registered Todos 168
Artigos » Artigo Especifico

o (= Clipping (Apeido: clipping) Menu Ocutts a Registered Todos 170
Atigos » Lista de uma Categoria

0o [« Py ges e D (Apeldo: publ d tos-todos, Nota & lenu Ocutto & Registered Todos 17
Artigos » Publicagbes

o ([« Mapa do Site (Apelido: mapa-do-site} lenu Ocutts o Registered Todos 193
mapX » HTML Sitemap

(m] v Avisos (Apeido: avisos) Wenu Oculto 02 Registered Todos 195
(Qculto) - Avisos » Lista de Avisos

5.4 CRIACAO, EXCLUSAO E EDICAO DE MENUS E ITENS DE MENU

5.4.1 Menus

Tendo em vista que 0os menus sdo utilizados apenas para apresentacdo de seus itens de menu,
sabe-se que a edi¢do, criacdo e/ou exclusdo de menus serd rara e que € preciso cautela ao

realizar alteragGes para que ndo haja problemas em seu funcionamento.

Para criar um novo menu, na pagina de Gerenciar Menu deve-se clicar no botdo Novo no topo da

tela e em seguida preencher os campos da tela abaixo:
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t= Menus: Adicionar

«" | Salvar & Fechar 4+ | Salvar & Novo @ | Cancelar

Titulo *

Detalhes do Menu Permissdes de Menu

Tipo de Menu *

Descricdo

Cliente Administrador
No campo Titulo, preencha com 0 home do menu.
O campo Tipo de Menu tem funcdo semelhante ao campo Apelido (que € composto pelo nome
do menu em letras mindsculas, sem acentuagdo e com tracos/ hifens no lugar dos espagos e é
preenchido automaticamente pelo Joomla), contudo, caso jA ha um item de menu com o termo
inserido no campo titulo, o sistema ndo aceitara o termo repetido e portanto, em casos como
esses, sugerimos a utilizacdo de alguma outra op¢do que o administrador de conteido entenda

gue se trata de um menu que sera exibido apenas em paginas especificas.

Nao é preciso preencher o campo Descri¢cdo. Em seguida, salve as alteracdes.
5.4.2 Itens de Menu

Acesse 0 menu em que deseja adicionar um novo item e clique em Novo e a tela abaixo sera

exibida:
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E= Menus: Novo item

+ | Salvar & Fechar + | Salvar & Novo 0 | Cancelar @  Ajuda

Titulo do Menu * Apelido | Gerar automaticamente a partir do t

Detalhes Tipo de Link Exibicdo de Pagina Meta-Dados Helix Menu Options Helix Page Title Atribuicdo do Mddulo

Tipo de ltem de Menu * Menu *

Main Menu -
Link
ltem Pai
Janela de Destino Pai - ltem de Menu Raiz -
Estilo do Tema - Usar Padrio - - Ordenacdo

Ordenac&o estara disponivel apds salvar

Estado

Publicado -
Pagina Inicial
Acesso

Registered -
Idioma

Todos -
MNota

No campo Titulo do Menu escreva o nome do item menu.

O campo Apelido é preenchido automaticamente pelo Joomla e € composto pelo titulo em letras
mindsculas, sem acentuagdo e com tragos (hifens) no lugar dos espacgos. Caso ja exista outro
item de menu cadastrado com o mesmo termo, o sistema informard e entdo altere o campo
Apelido de forma que consiga identificar o item depois.

Na aba Detalhes os preencha os seguintes campos:

Em Tipo de Item de Menu escolha o tipo de conteddo que o menu ira receber. Ao clicar em

Selecionar sera exibida uma lista de opc¢des.

Tipo de ltem de Menu *
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Tipo de Item de Menu

e BreezingForms Free

Acesso Rapido
AcyMailing
Aniversariantes
Artigos

Avisos

Busca Inteligente
Contatos

Fonte de Noticias
Form Maker Lite
Gerenciador de Configuragbes
JiFile

Links de Sistema
mapX
Marcadores
Matukio Eventos

Multimidia v

Fechar

O tipo de item de menu pode ser uma lista de artigos, apenas um artigo, lista de artigos em
destaque, entre outros. Nesta tela ha varias possibilidades, mas apenas as listadas abaixo serédo
utilizadas, as demais opcBes necessitam de um programador para configurar outras etapas. Ao
escolher um desses tipos, abrira abaixo uma caixa de configuracdes especificas para cada tipo de

item escolhido, conforme mostram os exemplos abaixo:

a) Artigos

z

= Artigo especifico: define apenas um artigo para apresentacdo — é a opcdo mais
utilizadas neste site. Apés escolher essa opcao, clique no botdo Selecionar que abrira

uma tela com todos os artigos do site para que o administrador possa escolher.

Tipo de ltem de Menu * Artigo Especifico

Selecione um Artigo * Selecione um Artigo [ Selecionar | @ Create
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b) Links de Sistema
= URL Externa: permite que o usudrio cadastre uma URL néo proveniente do dominio da
CDRJ. Também esté sendo utilizado para criar itens que funcionam como sec¢fes e que
ndo possuem pagina especifica, mas que agregam uma lista de itens. Apos escolher
essa opcgao, preencha o campo Link com o endereco para onde o usuario deve ser
levado.

Tipo de ltem de Menu * URL Externa

Link *

= Apelido do Item de Menu: permite que o usuario insira um link para outro item de menu.
Apos escolher essa opc¢éo, clique no botdo Selecionar que abrira uma tela com todos os

itens de menu do site para que o administrador possa escolher.

Tipo de ltem de Menu * Apelido de ltem de Menu

[tem de Menu * Selecione um item de mer | [] Selecionar @ Create

O campo Link é preenchido automaticamente pelo Joomla, de acordo com o tipo de menu
estabelecido (exceto quando escolhido o tipo URL externa).

O item Janela Destino define como o menu sera aberto ao ser clicado, ou seja, se sera aberto na

mesma janela (Pai), ou em uma nova janela com ou sem menu de navegacao.

O campo Menu estabelece a qual conjunto de menus o novo item sera cadastrado, portanto, Main

Menu para itens do Menu Principal.

O campo Item Pai define, caso haja, a qual item de menu o item a ser cadastrado pertencera.
Caso ele ndo pertenca a nenhum outro item existente, deixe selecionada a opc¢éo Item de Menu

Raiz.
O campo Estado define o status da publicacé@o. E os demais campos hdo necessitam alteracao.

Apés essa etapa, utilize a barra de ferramentas, clicando em Salvar para salvar e continuar com a
tela de cadastro de itens de menu aberta, Salvar & Fechar para salvar e fechar a tela de menu,
Salvar & Novo para salvar e abrir nova tela de cadastro de menu, ou em Cancelar para cancelar

o cadastro.
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5.4.3 Itens de Menu com icone

Os itens de menu de primeiro nivel no menu principal contam com a exibigdo de icone, na pagina

inicial, como mostra a imagem ao lado.

a4

Pagina Inicial

-

Institucional

&b

Noticias

Ao editar ou criar um item de menu com essa funcionalidade, acesse a aba Tipo de Link:

Detalhes Tipo de Link Helix Megamenu Options Helix Page Title Atribuicdo do Mddulo

Atributos do Titulo

Estilo C55 do Link

Atributo Link Rel Menhum -

Imagem do Link @® Selecionar | L b 4
Image Class

Adicionar Titulo do Menu WED] |

Exibir no menu WED] |

No campo Imagem do Link cligue em Selecionar e sera aberta a tela do repositério. Os icones
utilizados atualmente estdo no caminho: programacao > icones. Para adicionar um novo icone

no mesmo padrdo dos ja utilizados é necessario que tenha as seguintes caracteristicas: ser

branco, ter tamanho de 512x512 pixels, fundo transparente e formato png.
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6 MODULOS

Os moddulos séo utilizados para configurar determinadas areas do site. Por exemplo, a area de
Noticias da péagina inicial funciona a partir de um médulo que define a partir de qual categoria as
informacfes serdo exibidas, em qual ordem os itens serdo apresentados, dentro outras

informacoes.

Para gerenciar os médulos do site, o administrador deve acessar o item Extensdes no menu
principal e em seguida em Mddulos. O administrador de contelldo ndo podera criar ou excluir

modulos, mas apenas editar informa¢des dos mddulos existentes.
E imprescindivel que o administrador de contetido faca alteragdes apenas nos médulos e campos

indicados, pois os moédulos possuem configuragfes especificas. A alteracdo de modulos e campos

nao indicados neste manual pode desconfigurar o site.

6.1 MENU TOPO

E 0 modulo que gerencia os itens disponiveis no topo do site, conforme imagem abaixo:

Webmail 5ite  Canal de Denincia  Mapa da Intraport  Acessibilidade A- A A+  Alto Contraste

Para editar esses itens, acesse 0 médulo Menu Topo, que sera exibido da seguinte forma:

¥ Modulos: HTML Personalizado
+ | sahar&Fechar | | 4 | Savar&Novo | | B | CriarumaCépia | | @ | Fechar © | Auda

Tiulo * | Menu Topo

Méadulo Atribuir Menu Opgdes Avancado Permissdes de Modulo

Exibir Titulo

HTML Personalizado h -
o
Este médulo permite criar um médulo persanalizado usando o editor WYSIWYG. Posigda

top x -

Editor Code Preview
Estada

@ [ B I U s E E E E [4 Div v Styles - AR ]
Publicado =
Font family v Font size vary 2y B BB EE Evizyoaow v (2 —
N ~ Iniciar Publicagdo
o O o= M e A =
B
B 1 BE 4% =-8%00
Encerrar Publicagio
- Webmail =
« Site
« Canal de Dendncia Acesso
M da Ints rt
* Mapa da Intrapo Registered -
 Acessibilidade
. A Ordem
A 1. Menu Topo b
At
« Alto Contraste Idioma

Todos =

Nota
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Na &rea de texto, faca a edicdo dos termos e/ou links, tomando cuidado para ndo acrescentar
mais itens do que a quantia que cabe na area disponivel no site. Tome cuidado também com os
itens de Acessibilidade, Variacdo de Fonte e Alto Contraste, pois existem configuracoes realizadas
nesses itens ndo visiveis nessa area e que, caso alteradas fardo com que esses itens parem de

funcionar.

Apos realizar as alteracfes, apenas Salve o mddulo, ndo altere nenhum outro campo.

6.2 LINKS RODAPE

E o0 médulo que gerencia os itens disponiveis no rodapé do site, conforme imagem abaixo:

Ajuda  Glossario

Para editar esses itens, acesse 0 modulo Links Rodapé, que sera exibido da seguinte forma:

-
L

# Modulos: HTML Personalizado

+ | Salvar & Fechar + | Salvar & Novo [y | Criar uma Cépia @ | Fechar @  Ajuda

Titulo * | Links Rodapé
Mddulo Atribuir Menu Opclies Avancado Permissdes de Mddulo

Exibir Titulo

HTML Personalizado
m eo T
Este mddulo permite criar um mddulo personalizado usando o editor WYSIWYG. Posicdo
footer? X -
Editor Code Preview
Estado
@ |1 B|I U % & = £ =|[4 Format ¥ Styles - K
Publicado -
Fontfamily v Fontsize vanvy /s y®k B EE EE IEviEya x v (2| —
. . Iniciar Publicagdo
e O e B E- A =
=]
1B E & s =ym Y53
Encerrar Publicacdo
« Glossario
=]
.
* Ajuda Acesso

Registered -

Na area de texto, faca a edicdo dos termos e/ou links, tomando cuidado para ndo acrescentar

mais itens do que a quantia que cabe na area disponivel no site.

Apos realizar as alteracdes, apenas Salve o médulo, ndo altere nenhum outro campo.
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