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Faga login na Intraport e va para a pagina do Manual da Nova Marca no menu:
Institucional > Manual da Nova Marca

Deverd aparecer um botdo com o desenho de uma engrenagem

Se ndo surgir esse botdo precisara pedir a GERCOS que conceda acesso de edi¢do nesta pagina.
Clique na engrenagem e escolha Editar
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Nesta pagina é possivel encontrar tudo o que é necessario para utilizarmos corretamente a nova mafca da PortosRio. o,
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A pégina vai abrir no editor de texto.
Abra uma linha abaixo da frase “Nesta pagina € possivel encontrar ...”

Digite a frase: Manual da Nova Marca ¢ marque-a arrastando o cursor do mouse sobre ela para que venha a
ser o link do arquivo do manual.
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Clique no botao Insert Link para abrir a caixa de didlogo Link

Editor Code Preview
a 19 B I U § E = E = |« Paragraph v Styles N AIE" ;
Font family v Font size v Ay B BE R E T v T v A & Bow (@ —
% S RN T | Q= AN wm e aee A& A B

2T B E b e E % L- (3
Nesta pagina e possivel enco rart '” ertlink | necBssario para utilizarmos corretamente a nova marca da PortosRio.

Manual da Nova Marca

Clique no botdo Browse para abrir o gerenciador de arquivos da Intraport File Browser.

Link
Link Advanced Popups
URL
Text Manual da Mova Marca
Q Search

I Contacts
I Content
I Menu
I Tags

Article Anchors

Target --Mot Set--

Title

X Cancel @ Help

IMPORTANTE !!!!

Para fazer upload de arquivos, PRIMEIRO
marque a pasta para a qual deseja subir o(s)
arquivo(s) para DEPOIS fazer o upload.




Vai abrir o gerenciador de arquivos File Browser

File Browser x
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V4 para a pasta institucional (1)e depois manual (2) para que o arquivo seja carregado para esta pasta.
Clique no botao Upload (3)
Vai abrir a caixa de didlogo Upload

Upload x

“ Drop files here

doc,docx dot dotx ppt, pps,pptx.ppsx.xls,xlsx gif jpeg.jpg. png,webp,apng,avif, pdf zip tar,gz,swf,rar, mo...
files up to 200 MB in size

X Close Q, Browse | & Upload

Clique no botdo verde | Browse | e escolha o arquivo desejado que esta em seu computador

O nome do arquivo ira aparecer logo abaixo de Upload (1)

Upload x

-
Lorem-Ipsum @ 1 pdf 30.61 KB ]
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files up to 200 MB in size G

% Close & upload

Clique no botdo azul [ Upload | para fazer upload do arquivo para o servidor (2)



O nome do arquivo aparecera em negrito com fundo azul-claro no gerenciador de arquivos

File Browser x
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IMPORTANTE !!!

D¢ um clique sobre o nome do arquivo que aparecera em negrito ANTES de clicar no botao azul [ Insert | (2)
Se ndo fizer esse passo dard aviso de erro ao tentar inserir o arquivo na pagina.

Clique no botao azul [ Insert | (2) vai abrir a caixa de di;alogo Link.

Link x
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Veréa o nome do arquivo em URL (1) e o texto que ird receber o link em Text (2)
Clique em Target e escolha Open in new window (3) para que o documento abra em nova aba do navegador
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Clique no botao azul | Insert |

O File Browser se fecha e a janela retorna para o editor, agora mostrando a frase “Manual da Nova Marca” com
o link para o manual em PDF que ird abrir em outra aba do navegador.
Clique no botao verde | Salvar | para salvar a pagina e retornar para a Intraport.
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Noticias

O

Servigos e Sistemas

Vai aparecer a mensagem em verde: Artigo salvo com sucesso!
Teste o link para ver se funcionou.

INTRAPORT Mensagem

Artigo salvo com sucesso @
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Obrigado!

Luiz Guilherme Bomfim
TSP / GERCOS

Tel: 99477-2107
lguilherme@portosrio.gov.br
26/02/2023
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