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A Nova Intranet da CDRJ

Nome da nova Intranet:
O nome da Intranet escolhido em consenso pelas GERCOS e GERSOL ¢ INTRAPORT assim como o
slogan: “Onde a informacio atraca”.

Desenvolvimento

O desenvolvimento esta sendo feito pela Interagi Tecnologia.

A Interagi estd a 18 anos no mercado, tem experiéncia comprovada no desenvolvimento de portais e
Intranets, e possui em seu portfolio a Companhia Docas do Estado da Bahia - CODEBA, o Complexo
Portuério de SUAPE, o Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP entre outras empresas e
instituicores.

Ferramenta de desenvolvimento

O sistema utilizado pela Interagi foi o Joomla!. Similar ao Drupal utilizado no desenvolvimento do
nosso portal, € um Sistema de Gerenciamento de Contetido — CMS (Content Management System)
langado no mercado em setembro de 2005. O Joomla! ¢ um software livre, de codigo aberto (open
source), desenvolvido em PHP e com base de dados MySQL, executando em um servidor Web.

Acesso:
A previsdo ¢ de que até o dia 6 de novembro de 2022 o site esteja na fase de homologagdo. O acesso ¢
feito localmente pela rede da CDRJ ou remotamente através da VPN. A nova Intranet ¢ dividida em
dois segmentos: as paginas com o contetido da INTRAPORT e as paginas destinadas a administracao.
Os links até 6/11/2022 sao:
o INTRAPORT: https://intranet2.portosrio.gov.br/
© Administragdo: https://intranet?.portosrio.gov.br/administrator
A partir do dia 7 de novembro o acesso continuard a ser feito pela rede da CDRJ ou remotamente
sem mais a necessidade da VPN. Diferente do que ocorre na Intranet atual, na INTRAPORT
havera necessidade de login mesmo que o usuario se encontre nas dependéncias da CDRJ
utilizando a rede.
Os links a partir de 7/11/2022 serio:
o INTRAPORT: https://intraport.portosrio.gov.br/

©  Administragdo: https://intraport.portosrio.gov.br/administrator
A Intranet atual deverd permanecer com o mesmo link até que ndo seja mais necesaria.

Login

A INTRAPORT ja faz parte do AD (Active Directory) assim como o e-mail, o SEI!, o Helpdesk e a
Intranet atual. Sendo assim, todos os usudrios ativos que conseguem acessar a rede € 0s servigos acima,
estdo automaticamente cadastrados com seus respectivos nomes de usudrio e senhas na INTRAPORT.

Niveis de acesso

Esta em fase final a configuracao dos niveis de acesso a grupos de usudrios que permitirao a edicao de
paginas dos varios tipos de artigos existentes como por exemplo noticias, avisos, portarias e outros
documentos.

Administracao:
O setor responsavel pela administragdo da nova Intranet ¢ a GERCOS que recebeu treinamento in
company especifico, fornecido pela Interagi Tecnologia.

Este documento:

Escrito no LibreOffice versao 7.3.6, o documento possui duas partes distintas: O Resumo que serve para
relembrar como executar alguma tarefa e o passo-a-passo propriamente dito com roteiros, prints de tela e
indicadores para guiar o usudrio iniciante. O documento cobre o suficiente para as tarefas cotidianas
desempenhadas pelos usuarios. Este manual sera revisado sempre que houver necessidade.
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Resumo

Publicar uma noticia

1.
2.

4.
5.
6.

Abra a Intraport em https://intraport.portosrio.gov.br (na rede da CDRJ ou pela VPN)
Em outra aba, faga login na area do administrador em
https://intraport.portosrio.gov.br/administrator

Na barra de ferramentas localizada no topo do gerenciador, clique em

Conteudo > Artigo > Criar novo artigo

Preencha Titulo e conteudo no editor de texto

Na coluna da direita em Categoria, escolha Noticias

Clique no botao [ Salvar & Fechar ] para voltar para a lista dos Artigos

Para ver se funcionou:

V4 para a pagina inicial; da Intraport e clique no botdo ULTIMAS NOTICIAS
Clique no link da Noticia que foi criada para abrir a pagina.

Inserindo uma imagem

l.
2.

NN W

Insira uma imagem usando o botdo Inserir Imagem do editor

Vai abrir a janela Image Manager. Escolha a pasta para o upload da imagem

Exemplo: Home > noticias > 2022 > outubro

Clique no botao [ Upload ] (nuvem preta)

Na janela Upload, clique em [ Browse ] ou arraste a imagem para dentro da janela

Clique no botdo [ Upload ] para subir a imagem para a pasta previamente escolhida
Clique no botao [ Inserir ] no canto inferior direito da janela Image Manager

Arraste as al¢as (quadradinhos nos vérices da moldura) da imagem para ajustar o tamanho
Clique no bota [ Salvar e fechar ]

Para ver se funcionou:

V4 para a pagina inicial; da Intraport e clique no botdo ULTIMAS NOTICIAS
Clique no link da Noticia que foi criada para abrir a pagina.

Destaque

1.
2.
3.
4.

Abra a noticia no editor

Na coluna da direita, em Destaque, clique no botdo [ Sim ]
Para remover o Destaque, clique no botdo [ Nao ]

Clique no botao [ Salvar e Fechar ]

Para ver se funcionou:

V4é para a pagina inicial da Intraport

Veja que a Noticia agora aparece como Destaque
Aparece também na lista de todas as noticias.
Clique em VER TODAS

Imagem da Introducéo no carrossel dos destaques:

1.

kW

Faga uma cdpia da imagem utilizada na noticia e redimensione para o tamanho 460x300 pixels
Abra a noticia no editor

Clique na aba Imagens e Links

Clique no botao [ Selecionar ] para fazer o upload da imagem que aparecera no carrossel

O Image Manager iré abrir. Repita os passos para fazer upload de uma imagem:


https://intraport.portosrio.gov.br/administrator
https://intraport.portosrio.gov.br/

6.

7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.

Na coluna da esquerda escolha a pasta que ird receber a imagem do carrossel:
Home > noticias > 2022 > outubro

Clique no botao [ Upload | (nuvem preta)

Arraste a imagem para a janela ou clique no botdo Browse para escolher a imagem
Escolha a imagem com tamanho de 460x300

Clique no botdo [ Upload | para subir a imagem para a Intraport.

Clique no botao | Insert | no canto inferior direito do Image Manager

A janela do Image Manager se fecha e retorna para a aba Imagens e Links.
Passe o mouse sobre o olho para ver uma miniatura da imagem.

Digite uma breve descri¢ao da imagem no campo Texto alternativo.

Clique no botao [ Salvar e Fechar ].

Para ver se funcionou:
V4 para a pagina inicial da Intraport e veja que a Noticia aparece no Destaque com a imagem

Inserir link para um site externo ou para outra pagina da Intraport

l.
2
3
4.
7.
8
9
1

0.

Abra a noticia no Editor

Digite uma palavra ou frase que receberd o link ou marque um texto existente
Clique no botao Inserir Link

Copie o endereco (URL) da pagina que deseja inserir o link no texto

Cole na caixa Link no campo URL

Va em Target e escolha Open in new window (abrir em nova janela)

Clique no botao [ Insert

Clique no botao [ Salvar e Fechar ] ]

Para ver se funcionou:
V4 para a pagina onde o link foi inserido e clique nele.

Fazer upload de documentos e inserir o link
As etapas sdo:

W XN R W=

10.
11.
12.
13.

14.

a)- Fazer o upload do documento para determinada pasta no servidor da Intraport
b)- Fazer o link para o documento.
c)- Teste: deve abrir em nova aba ou salvar o documento conforme o tipo do arquivo.

Abra a noticia no Editor
Marque a palavra ou frase que deseja que tenha o link para o documento
Clique no botao Inserir link do editor
Clique no botdo Browse na caixa de didlogo Link
Vai abrir o File Browser (semelhante a Image Manager)
Abra a pasta onde deseja fazer o upload do arquivo
Clique no botao [ Upload ]
Clique no botao [ Browse ] ou arraste o documento para dentro da caixa Upload
Clique no botdo [ Upload ]. A tela volta para o File Browser, mostrando o arquivo salvo na pasta
previamente escolhida.
Para fazer o link do documento, clique no botao [ Insert ] do File Browser
Vai abrir a caixa de dialogo Link, ja com o texto e o link (URL) para o documento preenchidos
Clique em Target e escolha Open in new window para que o documento abra em uma nova aba.
Clique no botdo [ Insert ] para inserir o link no texto Lorem ipsum previamente marcado.
A caixa de didlogo Link fecha e retorna para o editor exibindo o link para o documento
Clique no botao [ Salvar & Fechar ] para voltar para a lista de Artigos

Para ver se funcionou:

Na pagina da Intraport, abra a Noticia e clique no link inserido no conteudo



Assunto das noticias

l.
2.
3.

Abra a Noticia no editor
Em Marcadores, escolha Noticias/Porto
Clique no botao [ Salvar & Fechar ]

Para ver se funcionou:

Na Intraport clique no menu Noticias > Todas as noticias
Em FILTROS clique no campo Assunto e escolha Porto
O resultado da pesquisa mostra somente as noticias com o assunto Porto

Marcadores
1. Abra a lista de marcadores na pagina de administracdo: Componentes > Marcadores
2. Para adicionar um novo marcador no grupo Noticias, clique no botao [ Novo ]
Vai abrir o formulario Etiquetas: Novo
3. Digite a o nome do marcador no campo Titulo (Exemplo: Eventos)
4. Escolha a area do site ao qual ira pertencer o novo marcador no menu dropdown Pai

Exemplo: Noticias

Para ver se funcionou:

Avisos

1.

2
3
4
5.
6.
.
8
9.
1

Va para a pagina inicial da Intraport e abra a noticia.
Verifique que ao lado da data da publicacdo aparece o marcador.

Acesse o menu Componentes > Avisos

Vai abrir a pagina Mensagens Privadas

Para emitir um novo aviso, clique no botao [ Novo |

Selecione Multiplos Destinatarios se quiser enviar o aviso a varios destinatarios (ou s6 a um)
Digite o Titulo do aviso, que sera o link para que o destinatario abra a mensagem.

Digite a mensagem

Clique no botao [ Enviar ]

O editor de mensagens fecha e a tela retorna para a lista das Mensagens privadas.

itens marcados com um X: avisos que ainda nao foram lidos pelo usuario,

0. itens marcados com um V : avisos que ja foram lidos pelo usudrio.

Multimidias

Acesse 0 menu Componentes > Multimidia

Para adicionar imagens a uma galeria existente: em Filtrar, Selecione a categoria

Em Multimidias, clique no link referente a galeria desejada na lista.

Em Multimidia, clique no botao Selecionar no campo Imagem para abrir o File Manager
IMPORTANTE !! Escolha a pasta para onde deseja que a imagem suba e clique em Upload
Clique no botao verde | Browse | ou arraste a imagem desejada para dentro da janela Upload
Clique no botao azul [ Upload |

clique no botdo [ Update ]| que fica no canto inferior direito do File Manager

A tela retorna para Multimidia. Passe o cursor do mouse no olho para ver a miniatura da imagem

. Clique no botao [ Salvar & Fechar ] A tela retorna para Multimidias.
. Para inserir a nova imagem na galeria, clique no botao verde [ Novo ]
. Escolha a Galeria onde deseja acrescentar a imagem

. Clique no botdo Selecionar para abrir o File Manager

. Marque as imagens desejadas.

. Clique no botao [ Insert ]

Para ver se funcionou
Veja na Intraport as imagens adicionadas a galeria



Portarias
1. Clique no menu Conteudo > Artigo > Novo Artigo
Vai abrir a pagina Artigos: Editar Os seguintes campos devem ser preenchidos nas abas:

1.1.  Na aba Conteudo:
a) Titulo
b) Objeto
c) Escolha o Marcador

1.2.  Na aba Imagens e Links:
a) Documento (fazer upload)
* Clique no botao Selecionar. Vai abrir o File Manager
* Escolha a pasta que ira receber o arquivo da Portaria
* Clique no botao Upload (nuvem preta)
* Arraste o arquivo da Portaria para a ajanela do Upload ou clique no botdo [ Browse |
e escolha o arquivo.
* Clique no botdo | Upload | para subir o arquivo para o servidor
A caixa Upload fecha e o File Manager exibe o arquivo na pasta escolhida.

b) Na aba Opcdes de Publicacao:
Digite as datas ou clique no icone do calendario para abri-lo e escolher a data e a hora.
Clique no botao [ Hoje ] para gravar a data corrente em:
* Iniciar Publicacdo (data da Portaria)
* Criado em (data em que o documento foi publicado na Intraport)

Para ver se funcionou:
* Abra a Intranet e clique no menu Portarias para conferir se a portaria ja aparece na lista.
* Clique no titulo da Portaria ou no botdo ACESSE.
Deveré abrir o arquivo PDF (ou a janela para o download) da portaria desejada



Publicacao de noticias

Publicar uma noticia nova e marcar como destaque.

A noticia € um Artigo no qual ¢ escolhida a categoria Noticia e que pode ser marcada como Destaque.
Para publicar uma nova noticia, va na barra de ferramentas localizada no topo do gerenciador, clique em
Conteudo > Artigo > Criar novo artigo

B Sistema~ Usuarios ~ enus ~ | Contetido ~ | Componentes ~ Extensfes ~ Ajuda ~ Intranet CDRJ & & ~

e
. Arti tea Criar Novo Arti
£ Painel de Controle A O g Crier Novo Artigo

Categorias

Artigos em Destague
CONTEUDO
idi ens pés-instalagédo
# Novo Artigo Micia 9 P ¢
I Artigos Existem importantes mensagens pds-instalacio que merecem sua atencBo. Para ver essas mensagens, selecione o botdo Rever Mensagens
abaixo
W Categorias ) ) L i )
Esta drea de informac8o ndo aparecerd quando tiver ocultade todas as mensagens.
B midia
Mensagens Lidas
ESTRUTURA
& Modulos LOGGED-IN USERS
USUARIOS Luiz Guilherme Soares Bonfim Administracio B 25-10-2022 13:56
B Usuzrios Karoline Godinho Administragio B 24-10-2022 19:05
& No Urgent Requests [E3) Lviz Guilherme Soares Bonfim site B 25-10-2022 12:13
CONFIGURACAO n Luiz Guilherme Soares Bonfim Site B 25-10-2022 10:55
Global
< [E3) 2aron Eckhart sie B 25-10-2022 11:31
@ Temas
) |dioma(s)
. POPULAR ARTICLES
EXTENSOES
&, Instalar Extensdes [ 620 ] Telefones Gerais B 26-08-2017 1553
d JCE File Browser € ouvidoria B 10-04-2017 1802
@) ELEICOES ASFUS — 2021 CANDIDATOS A DIRETORIA EXECUTIVA B 24-11-2021 1715
€E) ELEICOES ASFUS — 2021 CANDIDATOS AO CONSELHO DELIBERATIVO B 24-11-2021 17:14
extranet.interagi.com.br:8084/cdrj-intranet/ad ministrator/index.php?option=com_content&task=article.add Joomlal 3.10.11 — ©2022 Intranet CDRJ .
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A tela Artigos: Novo sera aberta:

Intranet CDR.J &
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+" | Salvar & Fechar + | Salvar & Novo & | Cancelar © | Ajuda

Titulo * Apelido | Gerar automaticamente a partir do t
Contetdo Imagens e Links ¥ Helix Blog Options Opgiies de Publicagdo Configurar Tela de Edicao Permissbes do Artigo

Estado

Publicado =

Categoria *
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No campo Titulo, coloque o titulo do texto que sera publicado. Nesse exemplo, digite Teste 2 - Noticia.
Deixe o campo Apelido em branco, pois sera preenchido automaticamente de acordo com o titulo.
Insira o texto desejado na area do editor.

# Artigos: Editar

+ | Salvar & Fechar = | Salvar & Novo [x | Criaruma Copia & | Versbes @ | Fechar ® | 2juda

Titulo = | Teste 2 - Noticia Apelido  teste-2-noticia

Conteldo Imagens e Links 3 Helix Blog Options Opgdes de Publicacio Configurar Tela de Edicéo Permissdes do Artigo

X Estado
Editor Code Preview
Publicado -
@ O 9 B I |UO & | |E|E E = |4 Paragraph v Styles v & &
Categoria *
Font famil Font A s Sl B = i= = A ¥ e —
ont family v Font size v A v ryéu O DE E E =iz v (7 Noticias

T T O & B i M e e A A2
Destaque

1 2 E & % =2 %5 E .

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam elementum turpis id elit blandit aliguet vel a orci. Fusce sit amet dolor
non odio vehicula vehicula. Duis bibendum ante lectus, sit amet fermentum purus viverra non. Etiam non ornare meius. Mauris

cursus suscipit nibh, vitae pulvinar mauris maximus at. Aenean mellis odio in tortor feugiat, a pulvinar erat tincidunt. Pellentesque Registerad
quis nulla eget lacus consectetur gravida suscipit nec ipsum. Curabitur vel tincidunt elit

Acesso

Quisque sed maximus dui. Nunc in malesuada orci, guis interdum guam. Phasellus vitae lacus non dui fringilla gravida. Donec at Idioma

diam eros. |n porttitor, erat vel porta ultrices, purus est consequat felis, at varius ex sem aliquet justo. Nullam venenatis lacinia tellus, Todos
malesuada aliquam ex lacreet in. Duis sed mattis velit.

Suspendisse potenti. Suspendisse posuere tincidunt augue, id maximus orci tempor ac. Etiam eget arcu nec arcu lobortis tristique. In Marcadores

in guam scelerisque turpis rhoncus scelerisque vitae aliquet justo. Mauris placerat risus quis quam laoreet pellentesque sed eu odio. Type or select some tags
Vestibulum vitae pulvinar neque. Vivamus porttitor mauris in eros eleifend, ornare placerat ante fringilla. Praesent convallis facilisis

eros non dapibus. Note

Integer porta imperdiet odio sed pretium. Sed venenatis ex in nulla facilisis, ac malesuada orci dictum. Nullam venenatis molestie

orci, at finibus velit dignissim ac. Orci varius nalogue penatibus et magnis dis parturient montes. nascetur ridiculus mus. Sed id nisi

eu enim efficitur malesuada. Donec est felis, accumsan quis urma at, sagittis laoreet nisl. Nam nisl diam, aliguet in interdum sit amet, - Observacéo da Versao
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Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro

Path: p Words: 322

Para categorizar o artigo como Noticia:
Abra o menu Drop-down Categoria na coluna da direita e escolha Noticias

Estado

Publicado -
Categoria * /

Uncategorised B

[ Q|

Uncategorised V

Institucional
-QVT

- Seguranca e Saude no
Trabalho

- Comisséo de Etica
Servicos e Sistemas

- Treinamento e
Desenvalvimento

- T ' =

Cligue no botao Salvar e Fechar para voltar para a lista dos Artigos

# Artigos: Editar

" | Salvar & Fechar 4+  Salvar & Novo [y | Criar uma Copia & | Versoes @ | Fechar




Para ver se funcionou:

Va para a pa

INTRAPORT

ra |
Meu Perfil
Log out

A
Pagina Inicial

-]

Institucional

ina inicial; da Intraport e clique no botdo ULTIMAS NOTICIAS *

Webmail Site Canal de Deniinda Mapa da Intraport  Acessibilidade A- A A+  Alto Contraste

i PARABENS!

DESTAQUES

ULTIMAS NOTICIAS AVISOS

25/10/2022
Teste 2- Noticia

26/09/2022 DAYANE LOBO

Circular Normativa - CDR] n° 32/2022/DIRAFI-CDR] OUVGER

22/09/2022

Comunicado Auditoria Independente 26/10
VER TODOS

Clique no Link Teste 2 — Noticia para abrir a pagina.

INTRAPORT

r A
Meu Perfil
Log out

Webmail Site CanaldeDeninda Mapadalntraport  Acessibilidade A- A A+  Alto Contraste

Inicio > Noticias > Teste 2 - Noticia

Teste 2 - Noticia ULTIMAS NOTICIAS

25/10/2022

Teste 2 - Noticia

9 25/10/2022

< - 20/10/2022
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam elementum turpis id elit Circular Normativa - CDR)
blandit aliquet vel a orci. Fusce sit amet dolor non odio vehicula vehicula. Duis bibendum n°® 33/2022/DIRAFI-CDR]
ante lectus, sit amet fermentum purus viverra non. Etiam non ornare metus. Mauris cursus
18/10/2022

Processo Seletivo SUOPER

suscipit nibh, vitae pulvinar mauris maximus at. Aenean mollis odio in tortor feugiat, a
pulvinar erat tincidunt. Pellentesque quis nulla eget lacus consectetur gravida suscipit nec

Pagina Inicial ipsurm. Curabitur vel tincidunt elit, - atualizado
Quisque sed maximus dui. Nunc in malesuada orci, quis interdum quam. Phasellus vitae
[} lacus non dui fringilla gravida. Donec at diam eros. In porttitor, erat vel porta ultrices, purus
Institucional est consequat felis, at varius ex sem aliguet justo. Nullam venenatis lacinia tellus, malesuada
aliguam ex laoreet in. Duis sed mattis velit.
Suspendisse potenti. Suspendisse posuere tincidunt augue, id maximus ordi tempor ac.
Etiam eget arcu nec arcu lobortis tristique. In in quam scelerisque turpis rhoncus scelerisque
vitae aliquet justo. Mauris placerat risus quis quam laoreet pellentesque sed eu odio.
Vestibulum vitae pulvinar neque. Vivamus porttitor mauris in eros eleifend, ornare placerat
Servigos e Sistemas ante fringilla. Praesent convallis facilisis eros non dapibus.
Integer porta imperdiet odio sed pretium. Sed venenatis ex in nulla facilisis, ac malesuada
E; ord dictum. Nullam venenatis molestie orci, at finibus velit dignissim ac. Orci varius natogue
Manual do Empregado penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Sed id nisi eu enim
efficitur malesuada. Donec est felis, accumsan quis urna at, sagittis laoreet nisl. Nam nisl
diam, aliquet in interdum sit amet, euismod in felis. Donec eget elit ultricies, pellentesque
Publicacdes e ligula ut, elementum urna.
Documentos
Proin interdum non dolor eget tempor. Integer sit amet justo a purus scelerisque molestie
non eu erat. Pellentesque blandit venenatis justo. in feugiat justo tristique consectetur.
Por%rias Phasellus dictum finibus tortor et sagittis. Morbi rutrum ex dapibus, bibendum sem sit
amet, mattis ex. N\am commaodo, mi in venenatis egestas, magna lectus varius urna, et
blandit lorem arcu eget erat. Curabitur nec maximus leo. Duis feugiat pulvinar cursus.
:&.‘
Contatos
Cat
Companhia Docas do Rio de Janeiro © Todos os direitos reservados Ajuda Glossério
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Inserindo uma imagem no artigo

Vamos inserir a imagem abaixo:
Copie a foto para a pasta Imagens de seu computador (ou outra pasta) para busca-la ao inserir no artigo

Photo by Michele Bergami on Unsplash

Nota: esta imagem foi baixada do site Unsplash em https://unsplash.com/photos/NtSn6A6FH M

Na area do Administrador, clique em Contetido > Artigos
Abra o artigo Teste 2 — Noticia clicando no link do titulo.

B Sistema~ Usuarios ~ Menus ~ Conteiido ~ Componentes ~ Extensdes »~  Ajuda ~ Infranet CDRJ & L ~

D Artigos

m & | Editar +" | Publicar ® | Despublicar % | Destacar ¥¥ | Remover destaque & | Arquivar ¥ | Desbloquear [=m] | Lote @ | Lixeira

© | Auda || R Opghes

Pesquisar Q Ferramentas de Busca ~ Limpar ID decrescente = 20 | -
Categorias = Estado Titul Nivel de Acesso  Autor Idioma Data de criagdo Acessos Votos Avaliagbes 1D~
Artigos em Destaque

v [ % | v | Teste2- Noticia (Apelid Registered Luiz Guilherme  Todos 25.10.22 (1] [0 ] [0 ] 2601
o teste-2-noticia) Soares Bonfim

Categoria: Moticias

Clique no botao “Inserir imagem”

Intranet CDRJ &

# Artigos: Editar

+ | Salvar & Fechar 4+ | Salvar & Novo Ly | Criar uma Cépia & | Versbes & | Fechar @ | Ajuda

Title * | Teste 2 - Noticia Apelido | teste-2-noticia

Contetdo Imagens e Links B Helix Blog Options Opcbes de Publicacio Configurar Tela de Edico Permissdes do Artigo

. . Estado
Editor Code Preview
Publicado -
@ [ B I U & E = E = [« Format v Styles v P &
Categoria ™
Font famil Font size A 2 2| E|E|E = A K e —
Y g MEIMESMEIEJE MK =~ N = Noticias

Destague

e s N
1m

Lorem ipsum delor sit amet. cg etur adipiscing elit. Etiam elementum turpis id elit blandit aliquet vel a arci. Fusce sit amet dolor

non odio vehicula vehicya#Duis bibendum ante lectus, sit amet fermentum purus viverra non. Etiam non ornare metus. Mauris cursus Acesso
suscipit nibh, vitae pGlvinar mauris maximus at. Aenean mollis odio in tortor feugiat, a pulvinar erat tincidunt. Pellentesque quis nulla Registered
eget lacus consectetur gravida suscipit nec ipsum. Curabitur vel tincidunt elit.

Quisque sed maximus dui. Nunc in malesuada orci, guis interdum quam. Phasellus vitae lacus non dui fringilla gravida. Donec at diam Idioma
eros. In porttitor, erat vel poria ultrices, purus est consequat felis, at varius ex sem aliquet justo. Nullam venenatis lacinia tellus, Todos.
malesuada aliquam ex laoreet in. Duis sed mattis velit
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https://unsplash.com/photos/NtSn6A6FH_M
https://unsplash.com/photos/aolmXcUxr7Y?utm_source=unsplash&utm_medium=referral&utm_content=creditCopyText
https://unsplash.com/@michele_bergami?utm_source=unsplash&utm_medium=referral&utm_content=creditCopyText

Vai abrir a janela “Image Manager”

Image Manager x

Alternate Text

Dimensions x Proportional
Alignment --Not Set-- $ Clear 2
Margin Top Right Bottom Left Equalize
Border Pastas v : Conteudo de cada pasta [ |
A A
M /(13 folders, 0 fles) N\ 7 N\ BErenroder @Bupoad @ Help

n
o
o
o
I}

—

12 name I a, Details

ME

~ @& Home I auditoria-interna
» I auditoria-interna M avisos
» I avisos B botoes
» m botoes M conselho-de-etica
» [ conselho-de-etica I documentos
+ W documentos W  eventos
v I eventos I icones
» B icones e instituciona
B multimidia i
» [ instituciona

X Cancel s Refresh

» A coluna da esquerda mostra as pastas da Intraport que estdo gravadas no servidor.
» A coluna da direita exibe o contetido da pasta que estiver selecionada na esquerda. Podem ser
arquivos (texto, imagens, etc) ou outras pastas.

» A pasta principal, ou “raiz” é indicada pelo icone de uma casinha (home) onde estdo outras
pastas como: auditoria-interna, avisos, botoes, conselho-de-etica, noticias, etc.

Os nomes das pastas e arquivos podem ter acentos e outros caracteres especiais e os espagos deve ser
substituidos por hifens ou trago baixo.

Abra a pasta “outubro” clicando pelo seguinte caminho na coluna da esquerda:
Home > noticias > 2022 > outubro

ATENCAO ! Marcar a pasta previamente onde deseja que o arquivo seja gravado é
importante. Se pular essa etapa, o arquivo sera salvo em outro lugar, possivelmente na pasta
raiz onde s6 deve conter pastas e arquivos do sistema.

Para transferir a imagem do seu computador para a pasta outubro do site, coloque o cursor de texto na
posi¢do onde deseja inserir a imagem e clique no botdo Upload

nNechuIder BUpIDad 0HE|p
12 1% name o < etails

[ docas-do-rio-movimenta-45-9-milhoes-de-toneladas-carga-capapng

[af docas-do-rio-movimenta-45-9-milhoes-de-toneladas-cargajpeg

Na tela a seguir, clique no botdo Browse para pesquisar a imagem em seu computador.
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Upload

“ Drop files here

Jpegjpg.png gifpdf
files up to 200 MB in size

® Close & Upload

Escolha a imaiem salva anteriormente em seu comﬁutador e cliﬂue no botdo Abrir

&« v s> Este Computador > Imagens > Intraport v O 2 Pesquisar em Intraport
Organizar ~ Nova pasta
A \
7 Acesso rapido i
~
< Downloads » -
~
freepik » - \
Intraport
bornoletaJPG lampada.jpg michele-bergami pesquisa-de-satis pexels-anamul-r
Intraport - unsplash.jpg facao.png ezwan-1216585,)
unsplash Py
@ OneDrive - Personal
E Este Computador P 15 | o A
I Area de Trabalho . # — |
Documentos pexels-andrea-pi pexels-burst-544 pexels-pressmast thisisengineering
acquadio-376150 97.jpg er-3851255_1110x -raeng-dfierzyd7
¥ Downloads 9_1110x600_0.jpg 600.jpg sg-unsplash.jpg
&= Imagens
K Wdiinican v

Nome: | michele-bergami-MNtSnEA6FH_M-unsplash.jpg

~| | Arquivos persanalizadas (*jpeg |

| Abrir | | Cancelar |

Ou arraste a imagem e solte na caixa “Upload”.

+ Copiar

6 Drop files here

Jpegpg.pno.gifpdl
files up to 200 MB in size

Varias imagens podem ser selecionadas de uma so6 vez, agilizando o processo de upload das imagens

Intraport Gerenciar

Inicia Compartilhar Exibir Ferramentas de Imagem
D o Recortar x EI' 7 Novo item =
% Wi Copiar caminho L £ ] Facil acesso
Fixarno  Copiar Calar _ Mover Copiar  Excluir Renomear  Mova
Acesso rapido [#] colar atalhe parar paraT - pasta
Area de Transferéncia Organizar Novo
FRPITTILTLLLL Sretseeaa,,,.
2t < 4 [l s EsteComputador 5 Imagens » Intr3dorh e,
LT
.
4 Downloads " v e
e
ot - .
. freepik ~
‘ Intraport - 3
~ ~
Intraport N\
unsplash bormeleta PG lampada.jpg michele-bergami pesqui
-unsplash,jpg fac
@, OneDrive - Personal
[ £ste Computader 3 ‘ ‘ﬁ
[ Area de Trabalho ﬁ L &
= _ - ¥
%| Documentos . .
pexels-pressmast  thisisenginesring
4 Downloads €r-3851255_ 1110« -raeng-dfferzyd?
= imagens 800jpg sg-unsplash jog
[ Meus Sites no MSN
b Musicas

O nome do arquivo da imagem aparecera dentro da caixa “Upload”

Upload

@ michele-bergami-unsplash

=

a Drop files here

jpeg,jpg,png gif, pdf
files up to 200 MB in size

Jpg 29.92 KB

-

Clique no botao | Upload | para subir a imagem para a pasta outubro da Intraport
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A janela “Upload”se fecha e o Image Manager mostra o arquivo de imagem na miniatura e na pasta.
O arquivo ja esta na pasta “outubro’no servidor, mas ainda precisa ser inserido no texto do artigo

Image Manager X
Image Advanced
URL images/noticias/2022/outubro/michele-bergami-NtSneAGFH_M-unsplash.jpg
Alternate Text michele bergami NtSn6AGFH M unsplash Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
Dimensions 640 x 426 Proportional nonumy eirmod tempor invidunt ut labore
et dolore magna aliguyam erat, sed diam
Alignment --MNot Set-- ¥ Clear B voluptua.
Margin Top Right Bottom Left Equalize
Border Width 1 ¥ Style solid ¥ | Colour .
A / noticias / 2022 / outubro / ( 0 folders, 13 files) n New Folder GUpIDad 6 Help
Folders 12 1% Name Il a Details
< i Home = oy Tich.ele-bergami-unsplash 'ﬁ
. i . . JpgFile >
» M auditoria-interna [l michele-bergami-unsplash jpg Size: 29.92 KB \ -
&  pesquisa-clima-org,peg Modified: 25/10/2022, 17:46 7
+ Il avisos ’ Dimensions: 640 x 426
ort4-capa.png
+ [ botoes @ p pap y
. ortd.jpe
+ [ conselho-de-etica W port4jpeg
PROCESSO-SELETIVO-ENCARREGADC-DE-PROTECAQ-DE-DADOS_page... jpg
3 I documentos
@ PROCESSO-SELETIVO-ENCARREGADO-DE-PROTECAO-DE-DADOS_page... jpg
3 I eventos
[  sei_super-capa.png
r W icones
[  sei_superjpeg -
’ institucional
- Show all %

» Cancel £ Refresh  [EEVARNEE:

Para inserir a imagem que foi salva no servidor:
Clique no botao azul [ Inserir ] no canto inferior direito da janela Image Manager

A imaiem ¢ inserida na ﬁosigﬁo do cursor de texto.

| v | sawaraFechar | | # | Savar&mNovo | | v | Criaruma Cépia & | versdes | | €@ | Fechar @ | Ajuda

Titule * | Teste 2 - Noticia Apelido | tests-2-noticia
Conteddo Imagens e Links ¥ Helix Blog Options Opgoes de Publicacéo Configurar Tela de Edicao Permissbes do Artigo

Estado

Categoria *

Editor Code Preview

@09 |l rllm| = [s] Paragraph v Styles v @ @

|

b
5
FT
=]
L]
e
i

Font family v | Font size v A v v| B || & | Ba |v|[Q] | —

Noticias

(5 S ORI I T | B - i A e oem e A A B

Destaque

LT bl el so T

Acesso

Registered

|dioma

Todos

Marcadores

Type or select some tags

Note

Observacdo da Versio

Lorem ipsum delor sit amet, consectetur adipiscing lit. Etiam elementum turpis id elit blandit aliquet vel a orci. Fusce sit amet dolor non
odio vehicula vehicula. Duis bibendum ante lectus, sit amet fermentum purus viverra non. Etiam non omare metus. Mauris cursus
suscipit nibh, vitae pulvinar mauris maximus at. Aenean mollis odio in tortor feugiat, a pulvinar erat tincidunt. Pellentesque quis nulla

Ef Visualizar site | owmtanle | GAdmimstredcres | omensagens | == sair Joomia! 3.10.11 — @ 2022 Iniranet CDRJ
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Aumentar / diminuir o tamanho da imagem
No modo de edi¢do, clique na imagem. Aparecera uma borda azul com algas nos cantos.

Algas

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam elementum turpis id elit blandit aliquet vel a orci. Fusce sit am
vehicula vehicula. Duis bibendum ante lectus, sit amet fermentum purus viverra nen. Etiam non ornare metus. Mauris cursu:

Arraste por uma das algas para aumentar ou diminuir as dimensdes da imagem.
e As dimensdes continuam proporcionais
¢ O peso (tamanho em bytes) da imagem nio se altera, apenas suas dimensdes exibidas no artigo.

Clique no botao [ Salvar & Fechar ] para salvar seu trabalho.

Para ver se funcionou:
Va na pagina da Intraport e clique em ULTIMAS NOTICIAS

A- A A+

Webmail 5ite  Canal de Dendndia Alto Contraste

. . i PARABENS!

25/10/2022
Teste 2 - Noticia 4

Mapa da Intraport  Acessibilidade

} 20/10/2022 DAYANE LOBO
> ‘ Circular Normativa - CDRJ n°® 33/2022/DIRAFI-CDR} OUVGER
Meu Perfil 18/10/2022
Log out Processo Seletivo SUOPER - atualizado 26/1 0

VER TODOS

Click no link Teste 2 — Noticia pra abrir a noticia
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Webmail Site Canalde Deniinda Mapa da Intraport  Acessibilidade A- A A+  Alto Contraste
Inicio > Noticias » Teste 2 - Noticia

INTRAPORT Teste 2 - Noticia ULTIMAS NOTICIAS

25/10/2022

Teste 2 - Noticia

9 25/10/2022

20/10/2022

/8

Circular Normativa - CDR)
Meu Perfil n°® 33/2022/DIRAFI-CDR]
Log out
18/10/2022
/ﬁ‘ Processo Seletivo SUOPER
Pagina Inicial - atualizado
o
Institucional
Servigos e Sistemas
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam elementum turpis id elit
Manual do Empregado blandit aliquet vel a orci. Fusce sit amet dolor non odio vehicula vehicula. Duis bibendum
ante lectus, sit amet fermentum purus viverra non. Etiam non ornare metus. Mauris cursus
|L!!| suscipit nibh, vitae pulvinar mauris maximus at. Aenean mollis odio in tortor feugiat, a
Publicacges e pulvinar erat tincidunt. Pellentesque quis nulla eget lacus consectetur gravida suscipit nec
Documentos ipsum. Curabitur vel tincidunt elit.
Quisque sed maximus dui. Nunc in malesuada orci, quis interdum quam. Phasellus vitae
gA lacus non dui fringilla gravida. Donec at diam eros. In porttitor, erat vel porta ultrices, purus
BULEES est consequat felis, at varius ex sem aliguet justo. Nullam venenatis lacinia tellus, malesuada
aliguam ex laoreet in. Duis sed mattis velit.
Cidos Suspendisse potenti. Suspendisse posuere tincidunt augue, id maximus orci tempor ac.
Etiam eget arcu nec arcu lobortis tristique. In in quam scelerisque turpis rhoncus scelerisque
vitae aliquet justo. Mauris placerat risus quis quam laoreet pellentesque sed eu odio.
Vestibulum vitae pulvinar neque. Vivamus porttitor mauris in eros eleifend, ornare placerat
ante fringilla. Praesent convallis facilisis eros non dapibus.
Integer porta imperdiet odio sed pretium. Sed venenatis ex in nulla facilisis, ac malesuada
ord dictum. Nullam venenatis molestie orci, at finibus velit dignissim ac. Orci varius natoque
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Sed id nisi eu enim
efficitur malesuada. Donec est felis, accumsan quis urna at, sagittis laoreet nisl. Nam nis|
diam, aliquet in interdum sit amet, euismod in felis. Donec eget elit ultricies, pellentesque
ligula ut, elementum urna.
Proin interdum non dolor eget tempor. Integer sit amet justo a purus scelerisque molestie
nen eu erat. Pellentesque blandit venenatis justo, in feugiat justo tristique consectetur.
Phasellus dictum finibus tortor et sagittis. Morbi rutrum ex dapibus, bibendum sem sit
amet, mattis ex. Nam commeodo, mi in venenatis egestas, magna lectus varius urna, et
blandit lorem arcu eget erat. Curabitur nec maximus leo. Duis feugiat pulvinar cursus.
A
Companhia Docas do Rio de Janeiro © Todos os direitos reservados Ajuda  Glossario
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Destaques

Destaques aparecem no carrossel da

Webmail Site Canal de Dendinda

INTRAPORT

e !
Meu Perfil
Log out

L X X ]

Mapa da Intraport ~ Acessibilidade

ULTIMAS NOTICIAS

27/09/2022 - Porto

A- A A+

Alto Contraste

i PARABENS!

AVISOS

Conselho de Administragdo da
Docas do Rio tem novo
representante do Minfra

DAYANE LOBO

OUVGER

Eduardo Henn Bernardi é o novo
representante do Ministério da
Infraestrutura.

26/10

VER TODOS

Para marcar a noticia como destaque, na area do Administrador va para a lista dos Artigos clicando no

H Sistema + Usuarios + Menus ~ | Contetido ~

Categorias

Artigos em Destaque

-‘ Midia ’V

menu Conteldo > Artigos e abra o Teste 2 — Noticia para edigao.

Componentes -

% | Destacar

Extensdes ~ Ajuda ~

Criar Novo Artigo

i | Remover destaque a

Na coluna da direita, em Destaque, clique no botdo Sim. Clique no botao Salvar e Fechar

Estado Estado

Publicado - Publicado -
Categoria ~ Categoria *

Naoticias - MNaticias =
Destaque Destaque
Acesso Acesso

Registered - Registered -
Idioma Idioma

Todos ~ Todos =
Marcadores Marcadores

Type or select some tags Type or select some tags

Para remover a condi¢ao de destaque, repita o procedimento desta vez clicando no botdo Nio e salve.
Na lista dos Artigos, em Teste 2- Noticia uma estrelinha indica se aquela noticia ¢ um Destaque:

Compare as duas figuras abaixo:

Nao é destaque (estrelinha vazada)

Teste 2 - Moticia (Apelid
o: teste-2-noticia)

v || T

1h)

Categoria: Moticias

E destaque (estrelinha amarela)
« | % [ v | Teste 2 - Noticia (Apelid

0 o- teste-2-noticia)

Categoria: Moticias

\

& \

Nao € necessario recarregar a pagina.

_~ Vocé pode clicar diretamente sobre a estrelinha para marcar como destaque (estrela amarela),
@ - ou desmarcar (estrela vazada). Apds clicar, aguarde alguns segundos para que seja alterado.
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Para ver se funcionou:

V4 para a pagina inicial da Intraport
Veja que Teste 2 — Noticia agora aparece como Destaque.

Webmail Site Canal de Deniinda  Mapa da Intraport  Acessibilidade A- A A+  Alto Contraste

m ULTIMAS NOTICIAS AVISOS

25/10/2022
Teste 2 - Noticia  (—

Lorem |psum Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam elementum
turpis id elit blandit...

Obs: Enquanto a noticia ¢ classificada como Destaque, nio aparece em ULTIMAS NOTICIAS.
Mas aparece na lista de todas as noticias. Clique em VER TODAS.

Webmail Site CanaldeDeninda Mapadalntraport  Acessibilidade A- A A+  Alto Contraste

DESTAQUES ULTIMAS NOTICIAS AVISOS

26/09/2022
Circular Normativa - CDRJ n°® 32/2022/DIRAFI-CDR)

22/09/2022
Comunicado Auditoria Independente

22/09/2022
Comunicado

Para fazer a imagem aparecer no carrossel dos destaques:
Faca uma cépia da imagem que foi utilizada no corpo da noticia e redimensione para o tamanho padrdo
de 460x300 pixels ou escolha outra imagem que represente a noticia, com o tamanho de 430x300.

Observacio:
Pode ser utilizado o mesmo arquive de imagem usado no corpo da noticia, contanto que as dimensdes
da imagem exibida na noticia tenha as DIMENSOES PROPORCIONALIS a 460x300 pixels.

Por exemplo, uma imagem de 1290x900 pixels ¢ proporcional a 430x300 e pode ser usada na noticia e
no destaque ao mesmo tempo sem necessidade de criar outro arquivo dessa imagem com tamanho
menor. O programa automaticamente ajusta a largura para 430 pixels ao inserir a imagem como
destaque. Isto poupa trabalho extra no redimensionamento da imagem utilizada.

michele-bergami-unsplash_460x300.jpg
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Abra o Teste 2 — Noticia para edi¢do indo em Contetido > Artigos na area do Administrador
Dessa vez, clique na aba Imagens e Links (1)
Clique no botdo Selecionar (2) para escolher a imagem que vai aparecer no Carrossel dos Destaques.

Intranet CORJ &

# Artigos: Editar

« | Salvar & Fechar 4+ | Saivar & Novo [y | Criar uma Cépia & | Versbes @  Fechar © | Ajuda
1
Titulo * | Teste 2 - Noticia Apelido | teste-2-noticia
Contetido Imagens & Links B Helix Blog Options Opcdes de Publicacio Configurar Tela de Edicéo Permissies do Artigo
Imagem da Introducéo @ Selecionar .t X Link A
Imagem Flutuants Usar Global (Esquerda) = Texto do Link A
Texto Alternativo 2 Janela Destino da URL Usar Global (Abrir na janela ... | =
Legenda
Documento @ Selecionar .t x
Imagem do Artigo @ Selecionar .t x
Imagem Flutuante Usar Global (Esquerda) -
Link C

Texto Alternativo
Texto do Link C

Legenda
Janela Destino da URL Usar Global (Abrir na janela ... | =

B Visualizar site | {EJ) Visitantes | {EJ) Administradores | @) Mensagens | = sair Joomial 3.10.11 — ©2022 Intranet CDRJ
O Image Manager iré abrir. Repita os passos para fazer upload de uma imagem:
1. Na coluna da esquerda escolha a pasta que ird receber a imagem do carrossel:
Home > noticias > 2022 > outubro

2. Clique no botdo [ Upload ] (nuvem preta)
3. Arraste a imagem para a janela ou clique no botao Browse para escolher a imagem
4. Escolha a imagem — nesse caso € o arquivo michele-bergami-unsplash_460x300.jpg
5. Clique no botao | Upload | para subir a imagem com dimensdes 460x300 pixels para o site.
6. Clique no botdo [ Insert | no canto inferior direito do Image Manager
7. A janela do Image Manager se fecha e retorna para a aba Imagens e Links.
8. Passe o mouse sobre o olho para ver uma miniatura da imagem.
| Imagem Selecionada |
Conteddo Imag & Links I
Imagem da Introducéo >
Imagem Flutuante Usar.
Texto Alternativo
Passe o mouse sobre o campo Imagem da Introducao e verifique que agora exibe o arquivo com
oY e:100000l s (B sa Mo ETeYAN s lsMlli mages/noticias/2022/outubro/michele-bergami-unsplash_460x300.jpg
uuuuuuuuu imagesinoficias202 2/ outubro/michele-bergami-unsplash_460x300. jpg
Imagem da Introducdo @ | ELEELLTwEEE | Selecionar | L x

Digite uma breve descri¢ao da imagem no campo Texto alternativo.

Imagem do Artigo - Selecionar | L b4

Imagem Flutuante Usar Global (Esquerda) -

Texto Alternativo Barboleta azul /

Clique no botdo Salvar e Fechar.
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Para ver se funcionou:

V4 para a pagina inicial da Intraport e veja que Teste 2 — Noticia agora aparece no Destaque com a
imagem.da borboleta no carrossel.

m ULTIMAS NOTICIAS AVISOS

25/10/2022

Teste 2 - Noticia

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Etiam elementum turpis id
elit blandit aliquet vel...

Lembrete:
» Para marcar como Destaque, va para a lista dos Artigos e abra o Teste 2 — Noticia para edigao.
Na coluna da direita, em Destaque, clique no botdo Sim e clique no botdao Salvar e Fechar
> Para remover o Destaque, va para a lista dos Artigos e abra o Teste 2 — Noticia para edigao.
Na coluna da direita, em Destaque, clique no botdo Niao e clique no botao Salvar e Fechar
Na lista dos Artigos em Teste 2- Noticia, uma estrelinha indica se aquela noticia ¢ ou ndo um Destaque:

Botoes do editor mais utilizados

Algumas alteracdes sempre sdo necessarias e sao feitas utilizando os botdes do editor de texto.

Editor Code Preview
& | B I U § E =E E = [« Format v Styles v 2P|
Font family v Fontsize vAYy Sy B BB E = v = v A & v ®] | —
O = # =~
BT (2 EH 4 s ey E Y B E

Podemos destacar os seguintes botdes:

el |l Negrito / Italico / Sublinhado / Tachado

= = E = Alinhamento Justificado / Centralizado / Esquerda / Direita
« 0D E Recortar / Copiar / Colar / Colar como texto do Word
Faitises i Tamanho da Fonte
£ Recuo do texto

=y = Lista numerada / ndo numerada

gl | B Subscrito / Sobrescrito

Q

Caracteres especiais
Inserir linha horizontal

Inserir tabela / Remover tabela / Propriedades da tabela / Propriedades da célula

i
(1}
g
4

Inserir link / Remover link

In

Inserir Imagem

Inserir “Leia mais”
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Inserir um Link para um site externo ou outra pagina da
Intraport

Vamos supor que desejamos inserir um link para a noticia do DIA DO PORTUARIO publicada pelo site
da FEMAR — Fundagao de Estudos do Mar.
Atengdo: Links para sites externos (mesmo que seja da CDRJ) devem abrir em nova aba.

O titulo da noticia no site da Femar é:

DIA DO PORTUARIO E DO COMERCIO EXTERIOR

E o enderego desta noticia ¢:
https://fundacaofemar.org.br/portalwordpress/2022/01/28/dia-do-portuario-e-do-comercio-exterior/

Abra a noticia Teste 2 — Noticia no editor e ao final do 1° paragrado digite

DIA DO PORTUARIO E DO COMERCIO EXTERIOR - Fundagio de Estudos do Mar
D€ um <Enter>

Marque a frase toda. (1)

Clique no botao Inserir Link

Vai abrir a caixa de didlogo Link

Advanced Popups
https://fundacacfemar.org.br/portalwordpress/2022/0.. B 2

DIA DO PORTUARIO E DO COMERCIO EXTERIOR - Fundaggo de Est

Q search $F¥
I Contacts
I Content
Im enu
I Taos

J --Not Set--

Open in current window / frame

Open in new window

Open in parent window / frame Open in new window

Article Anchors Open in top frame (replaces all frames)

Target --Not Set-- G
Title /
¥ Cancel @ Hep

https:/fintranet2 portosrio.gov.br/administrator/index.php?option=com_jcedttask=plugin.display&plugin=Ilink&4e5b052391409875547383bf69cb7 15e=18icontext=22& profile_id=1#] -

Copie o endereco (URL) da pagina que deseja inserir o link no texto

Cole na caixa Link no campo URL (2)

Como ¢ um link direcionado para um site externo, va em Target e escolha Open in new window (abrir
em nova janela)

Clique no botao [ Insert ]

Clique no botao [ Salvar e Fechar ]

Para ver se funcionou:

Abra a noticia na Intraport e teste o link. Deve abrir a pagina da FEMAR em nova aba do seu navegador.
Caso ndo aconteca, abra a noticia no editor novamente,

clique uma vez sobre o link

Clique no botao Inserir Link

Verifique se o endereco em URL esté correto

Verifique se Target mostra “Open in new window

Clique no botao [ Update ] bpara atualizar a noticia

Clique no botao [ Salvar e Fechar ] e teste o link novamente.
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Fazer upload de documentos e inserir o link

E semelhante ao Inserir Imagem visto anteriormente, s6 que agora vamos fazer o upload de um
documento e inserir o link deste documento no artigo publicado.

As etapas sao:
a) Fazer o upload do documento para determinada pasta no servidor da Intraport
b) Fazer o link para o documento.
c) Teste: deve abrir em nova aba ou salvar o download do documento conforme o tipo do arquivo.

a) Fazer o upload de um documento para uma pasta do servidor:

» Seja o arquivo de exemplo lorem-ipsum.pdf . Vocé pode baixar este arquivo diretamente do
portal da CDRJ em https://www.portosrio.gov.br/sites/default/files/2022-10/lorem-ipsum.pdf
Abra o Teste 2 — Noticia no editor
Marque as palavras Lorem Ipsum no inicio do texto
Clique no botao Inserir link do editor
Clique no botao Browse (ver figura abaixo)

YV VYV

Link

Link Advanced Popups

Lorem ipsum

Q, search | #¥

Search for:

© Al words ) Any words Exact Phrase
Ordering:

Newest First

Search Only:

Categorias| | Contatos| | Artigos| | Marcadores

Article Anchors  ---

Target

Title

X Cancel © =elp

Vai abrir a caixa de didlogo File Browser (semelhante a caixa Image Manager vista anteriormente)
» Abra a pasta onde deseja fazer o upload do arquivo lorem-ipsum.pdf nesse caso ¢ em:

Home > noticias > 2022 > outubro
» Clique no botdo [ Upload ]
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https://www.portosrio.gov.br/sites/default/files/2022-10/lorem-ipsum.pdf

-

4

[ |
[ |
[ |

File Browser

/ noticias / 2022 / outubro / { 0 folders, 15 files)

Folders
avisos
botoes
conselho-de-etica
documentos
eventos
icones
institucional
multimidia
noticias
b 2022
» m =gosto
» [ outubro
~ [ setembro
pasta-de-teste
portarias

programacac

—
MNP

B

By E R DR

HNewFo\der aUpIcEd
12 nName [ < Dghfllz

e Help

LULAS U U TGV I ILa ™40 7 e U WU EIsUas-Lal Ya Lapa.piy

docas-do-rio-movimenta-45-9-milhoes-de-toneladas-carga jpeg

M

gestao-carreirajpeg

gestao-carreiral.jpeg

Igpd.png

michele-bergami-unsplash,jpg

michele-bergami-unsplash_460x300.jpg

pesquisa-clima-org.jpeg

portd-capa.png

portdjpeg
PROCESSO-SELETIVO-ENCARREGADC-DE-PROTECAQ-DE-DADOS_page-0001.jpg
PROCESSO-SELETIVO-ENCARREGADC-DE-PROTECAO-DE-DADOS_page-0002.jpg
sei_super-capa.png

sei_superjpeg

SUPERGOVBR-Guia-para-Usuarios_v3.docx

Show All ]

® Cancel

Clique no botao [ Browse ] ou arraste o documento para dentro da caixa Upload de maneira idéntica ao
que foi feito anteriormente no upload da imagem da borboleta azul,

Upload

a Drop files here

doc,docx,dot,dotx, ppt, pps,pptx ppsx xls xlsx gif jpe...
files up to 200 MB in size

x

Apds subir o arquivo, aparecera o nome lorem-ipsum na caixa Upload

Upload

larem-ipsum 4

Clique no botao [ Upload ]. A tela volta para o File Browser, mostrando o arquivo lorem-ipsum.pdf
salvo na pasta outubro previamente escolhida.

r

-

uuLunE s
eventos

icanes
institucional
multimidia
noticias

b 2022

» [ agosto
» [ outubro

~ [ setembro

& ®

BEEE R B R

lgpd.png

lorem-ipsum.pdf

michele-bergami-unsplash,jpg
michele-bergami-unsplash_460x300,pg

pesguisa-clima-org.jpeg

portd-capa.png

portd,jpeg
PROCESSO-SELETIVO-ENCARREGADO-DE-PROTECACQ-DE-DADQ... jpg

PROCESSO-SELETIVO-ENCARREGADO-DE-PROTECAC-DE-DADO... jpg

sei_super-capa.png
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b) Fazer o link para o documento.

Clique no botao [ Insert ] do File Browser.

Vai abrir a caixa de didlogo Link conforme mostrado abaixo, ja com o texto e o link (URL) para o
documento preenchidos.

Link
Link Advanced Popups
URL images/noticias/2022/outubro/lorem-ipsum.pdf = |
Lorem ipsum
Search, Q, search | &

Search for:

© 2l words () Any words Exact Phrase
Ordering:

Mewest First

Search Only:

Categorias| | Contatos | Artigos| | Marcadores

Article Anchors

Target --Mot Set--

Title

*® Cancel @ Hep v Insert

Clique em Target e escolha Open in new window para que o documento abra em uma nova aba.
Clique no botdo [ Insert ] para inserir o link no texto Lorem ipsum previamente marcado.

Categorias

J --Not Set--
Open in current window / frame
Open in new window
Open in parent window / frame

Article Anchors Open in top frame (replaces all frames)

Target --Mot set--

Title

¥ Cancel @ Hep + Insert

A caixa de didlogo Link fecha e retorna para o editor exibindo o link para o documento.

g ¥ -~
\ Idioma

Todos v

Marcadores

Type or select some tags

Note

Observacio da Versao

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam elementum turpis id elit blandit aliquet vel a orci. Fusce sit amet

dolor n ig vehicula vehicula. Duis bibendum ante lectus, sit amet fermentum purus viverra non. Etiam non omare metus.
IMauris cursus su igibh, vitae pulvinar mauris maximus at. Aenean mollis odio in tortor feugiat, a pulvinar erat tincidunt
Pellentesque quis nulla ege’ consectetur gravida suscipil nec ipsum. Curabitur vel tincidunt elit |

DIA DO PORTUARIO E DO COMERCIO EXTERIOR - Fundacéo de Estudos do Mar

Quisque sed maximus dui. Nunc in malesuada orci, quis interdum quam. Phasellus vitae lacus non dui fringilla gravida. Donec
at diam eros. In porttitor. erat vel porta ultrices, purus est consequat felis, at varius ex sem aliquet justo. Nullam venenatis

Clique no botao [ Salvar e Fechar ] para voltar para a lista de Artigos
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Para ver se funcionou:
Na pagina da Intraport, abra Teste 2 — Noticia e clique no link Lorem ipsum no inicio do artigo.

Acessibilidade

Webmail Site Canalde Deninca Mapa da Intraport

A- A A+  Alto Contraste

Inicio » Noticias » Teste 2 - Noticia
INTRAPORT

s ULTIMAS
Teste 2 - Noticia NOTICIAS

£ 25/10/2022 20/10/2022
Circular Normativa
-CDRJ n°
33/2022/DIRAFI-
CDRJ

18/10/2022
Processo Seletivo

SUOPER -
atualizado

A

Pagina Inicial

=

Institucional

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam elementum
turpis id elit blandit aliquet vel a orci. Fusce sit amet dolor non odio
vehicula vehicula. Duis bibendum ante lectus, sit amet fermentum purus

Assunto das noticias

O assunto ¢ exibido ao lado da data, na pagina inicial, e também na pagina de todas as noticias, como
filtro de busca, conforme a imagem a seguir:

Webmail Site CanaldeDenincia Mapadalntraport Acessibilidade A- A A+  Alto Contraste

Inicio » Noticias > Conselho de Administragido da Docas do Rio tem novo representante do Minfra

INTRAPORT e = 5 : ;
Conselho de Administracdo da Docas do Rio tem DCTIVIAS NATTICIAS
novo representante do Minfra 2511072022 |

ﬂ\ﬁ N— Teste 2 - Noticia

- 20/10/2022 |
Fa Q- Circular Normativa - CDR)
el n° 33/2022/DIRAFI-CDR]
Log out
18/10/2022 |
/ﬁ\ Processo Seletivo SUOPER
- atualizado

Pagina Inicial

a

Institucional

Servigos e Sistemas 55 Y

B: e

=
Manual do Empregado )
O novo representante do Ministério da Infraestrutura (Minfra) no Conselho de
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Abra Teste 2 — Noticia no editor
Para adicionar um assunto em uma noticia, preencha o campo Marcadores, localizado na lateral a
direita do editor. E importante observar que somente os assuntos que contam com o termo Noticias no

inicio é iue serdo exibidos na iéiina de busca.

j + | Salvar & Fechar _+ Salvar & Novo [y | Criar uma Cépia :B Versbes @ | Fechar | ©® | Ajuda

@ o sl rluv s = (4] Format v Styles @ @
Categoria *
Font famil Font size A & E = = A & &2 | —
y v v & |y B|E E &=~ MR Noticias b
SR OO R " | IR - i ston || oo | wec
Destaque
1 2B & % er8 %0 E [ s
Acesso
Registered =
Idioma
Todos -
Marcadores

Avisos
Avisos/Comunicados
Noticias

Portaria

Portaria/Portaria DIRPRE
Portaria/Portaria CONSAD
Portaria/Portaria CDRJ

y 5 e g . il . ) Portaria/CDRJ - Designagbes &
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam elementum turpis id elit blandit aliquet vel a orci. Fusce sit amet dolor non Dispensas =

odio vehicula vehicula. Duis bibendum ante lectus, sit amet fermentum purus viverra non. Etiam non ornare metus. Mauris cursus suscipit
nibh, vitae pulvinar mauris maximus at. Aenean mollis odio in tortor feugiat, a pulvinar erat tincidunt. Pellentesque quis nulla eget lacus
consectetur aravida suscinit nec insum  Curabitur vel tincidunt elit

& Visualizar site | () Visitantes | () Administrador | @) Mensagens | — Sair Joomial 3.10.11 — © 2022 Intranet CDRJ
Em Marcadores, clique em Noticias/Porto
Clique no botao [ Salvar e Fechar ]

Para ver se funcionou:
Na Intraport clique no menu Noticias > Todas as noticias

Institucional

Todas as noticias

Noticias

— o o o o o o
a Envie sugestbes de pauta

Servicos e Sistemas
Adicionar Adicionar Adicionar Adicionar Adicionar Adicionar
Novo Noveo Novo Noveo Nove Novo

Em FILTROS clique no campo Assunto e escolha Porto

Webmail Site Canalde Denincia Mapadaintraport Acessibilidade A- A A+  Ahto Contraste

Inicio » Noticias > Todas as noticias

RARERY NOTICIAS

Q, FILTROS
Palavra-chave B =|

£ A BEL_SUBMIT
Meu Perfil Selecionar Todos | |

e Noticias
Porto 5

DESTAQUES

Clique no botao suBMIT
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O resultado da pesquisa mostra duas noticias

Webmail Site CanaldeDenincia Mapadaintraport Acessibilidade A- A A+  Alto Contraste

Inicio > Noticias » Todas as noticias

(NIRARCRE NOTICIAS

‘-‘I-\I Q FILTROS
e , Palavra-chave =] ate =]
s

Results1-2cf2 ordenar por: alfabética | atualidade | relevancia

Meu Perfil
Log out

A

Pagina Inicial
25/10/2022 | Porta
= » Teste 2 - Noticia

Institucional
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam elementum turpis id elit blandit aliquet vel a orci. Fusce sit amet dolor non

odio vehicula vehicula. Duis bibendum ante lectus, sit amet fermentum purus viverra non. Etiam non ornare metus. Mauris cursus
|

suscipit nibh, vitae pulvinar m...
Noticias P P

27/09/2022 | Porto
Servigos e Sistemas Conselho de Administracdo da Docas do Rio tem novo representante do Minfra

Eduardo Henn Bernardi € o novo representante do Ministério da Infraestrutura. ...

.
A

Manual do Empregado

Observe neste exemplo que temos muitas noticias publicadas sobre varios ASSUNTOS, mas apenas
DUAS que contém o assunto Porto. Isto porque, ao classificar aquelas duas noticias durante a edicao
como sendo do assunto “Porto”, isto foi feito escolhendo a opgao Noticias/Porto disponivel em
“Marcadores”.

Dai a davida que pode surgir é:
[z3 ~ . r. .
Entdo como eu fago para classificar uma noticia que estou publicando com um outro
assunto se esse assunto ndo estiver aparecendo na lista de Marcadores?
Quero publicar uma noticia falando sobre um evento, mas procurei em Marcadores e
ndo existe Noticias/Eventos | Como classificar?”

Resposta: Adicione um novo marcador com o nome Noticias/Eventos.

Que ¢ o assunto do préximo topico.
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Marcadores

Os marcadores sao utilizados em varias areas do site como: noticias, publica¢des e documentos,
portarias e avisos, sendo que cada uma dessas areas tem seu grupo de marcadores. Os marcadores sdo
inseridos de forma semelhante as categorias.

Para adicionar um novo item, basta preencher o nome do marcador e escolher a qual grupo de
marcadores ele pertence no campo Pai, ou seja, caso esteja inserindo um marcador para o grupo de
Noticias, precisa selecionar este marcador no campo Pai. Fica melhor seguindo o exemplo abaixo.

Para ver a lista de marcadores existentes na pagina de administragdo:
Menu Componentes > Marcadores

B sistema - Usuarios ~ Menus ~ Conteido » Componentes » Extenséies ~  Ajuda - Intranet CORJ =& L

& Marcadores

& | Editar + | Publicar @ Despublicar & | Arquivar ¥l | Desbloguear [m] Lote W Lixeira @ | Ajuda & Opcbes
Pesquisar Q Ferramentas de Busca ~ Limpar Ordem crescente = 20| =
s - Estado Titulo Nivel de Acesso  Idioma ID
| Avisos (Apelido: avisos) Registerad Todos 122
v |- — Comunicados {Apelido: comunicados) Registered Todos 123
V| Moticias (Apelide: noficias) Registered Todos 126
v | - — | @& | Porto (Apelido: porte) Public Todos 8
v | | Portaria (apelido: portaria) Public Todos 14
v | - — Paortaria DIRPRE (Apelido: pertaria-dirpre) Registered Todos 30
v | - — Paortaria CONSAD {Apelido: portaria-consad) Registered Todos 29

Exemplo:
Adicionar o marcador Eventos ao grupo Neticias (supondo que “Eventos” ainda ndo exista nesse grupo)
* Clique no botao | Novo |
* Vai abrir o formulario (Esse titulo aparce na faixa azul do cabecalho)
* Digite a palavra Eventos no campo Titulo
* Escolha Noticias no menu dropdown Pai
* (Clique no botdo [ Salvar e Fechar ]
* Voce acabou de criar o marcador Noticias/Eventos

Intranet CORJ &

& Etiquetas: Novo @},

+ | Salvar & Fechar =+ | Salvar & Novo @ | Cancelar ® | Ajuda

Titule *  Eventos Apelide | Gerar automaticamente a partir do 1
Detalhes do Marcador Opcie Imagens Publicacao
Descricdo Pai
Editor Code Preview Noticias N
8 [ B I U 5 = = E = |« Paragraph v Styles v 2 & Estado
Fontfamily v Fontsize vASYy Sy BH D DB E vy S v 4 om v (8] | —
1 08 M - Mo NN Acesso
o . Registered -
1 e |kl s 63 @@ v E "y B 3
Idioma
Todos -
Neta
Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro Observacio da Versdo
Path: p Words: 0,
B Contato | E* Menu | [3 Médule | [} Artigo | & Imagem
& visualizar site | () visitante | @) Administradores | ) Mensagens | — Sair Joomial 3.10.11 — © 2022 Intranet CDRJ
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Vamos publicar uma nova noticia sobre um evento, utilizando o novo marcador Noticias/Eventos com o
titulo: Teste 3 — Evento
(Copiei para ca o resumo de como publicar noticias que esta no inicio deste manual para facilitar)

Publicar nova noticia (copiado)
1. Abra a Intraport em https://intranet2.portosrio.gov.br (site de teste na rede ou pela VPN)
2. Em outra aba, faga login na area do administrador em
https://intranet2.portosrio.gov.br/administrator
3. Na barra de ferramentas localizada no topo do gerenciador, clique em
Conteudo > Artigo > Criar novo artigo
Preencha o Titulo: Teste 3 — Evento ¢ o conteudo (bla, bla, bla...) no editor de texto
Na coluna da direita em Categoria, escolha Noticias
Em Marcadores, escolha Noticias/Eventos

A

Inserindo uma imagem (pode ser esta, baixada de https://unsplash.com/photos/OHIWobhGhJs )

7. Insira uma imagem usando o botao Inserir Imagem do editor
8. Vai abrir a janela Image Manager.
9. IMPORTANTE !! Escolha a pasta para o upload da imagem
Exemplo: Home > noticias > 2022 > outubro
10. Clique no botao [ Upload ] (nuvem preta)
11. Na janela Upload, clique em Browse ou arraste a imagem para dentro da janela
12. Clique no botao [ Upload ] para subir a imagem para a pasta previamente escolhida
13. Clique no botao [ Inserir ] no canto inferior direito da janela Image Manager
14. Arraste as alcas (quadradinhos) nos cantos da imagem para ajustar o tamanho
15. Clique no botao [ Salvar e fechar ]

Para ver se funcionou:
Abra a Intraport e na pagina inicial clique em Ultimas Noticias

DESTAQUES ULTIMAS NOTICIAS AVISOS

26/10/2022 - Eventos
Teste 3 - Evento «m

25/10/2022 - Porto
Teste 2 - Noticia

20/10/2022
Circular Normativa - CDRJ) n° 33/2022/DIRAFI-CDR}

Vai ver a palavra Eventos ao lado da data
Clique no link Teste 3 — Evento
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https://unsplash.com/photos/0HJWobhGhJs
https://intranet2.portosrio.gov.br/administrator
https://intranet2.portosrio.gov.br/

Webmail Site Canal de Deniincia  Mapa da Intraport  Acessibilidade A- A A+  Alto Contraste

Inicio » Noticias > Teste 3 - Evento

INTRAPORT Teste 3 - Evento ULTIMAS NOTICIAS

26/10/2022 | Eventos
£9 26/10/2022 | Eventos |

Teste 3 - Evento

Seminarium exterum in portu Rio de Janeiro prosperum fuit.
(Seminario de Comércio Exterior no porto do Rio de Janeiro foi

£ - 25/10/2022 | Porto
A SUCesso) Teste 2 - Noticia

Meu Perfil
Log out 20/10/2022 |

Circular Normativa - CDR]

ﬂ n° 33/2022/DIRAFI-CDR]

Pagina Inicial

Servigos e Sistemas

Bt

Manual do Empregado

Photo by Matthew TenBruggencate on Unsplash

Integer porta imperdiet odio sed pretium. Sed venenatis ex in nulla facilisis, ac malesuada
ordi dictum. Nullam venenatis molestie ordi, at finibus velit dignissim ac. Orci varius natoque

Publicagdes e
Documentos penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Sed id nisi eu enim
efficitur malesuada. Donec est felis, accumsan quis urna at, sagittis laoreet nisl. Nam nisl
= diam, aliquet in interdum sit amet, euismed in felis. Donec eget elit ultricies, pellentesque
Portarias ligula ut, elementum urna.

Para marcar a noticia como Destaque
16. Abra a noticia no editor
17. Na coluna da direita, em Destaque, clique no botdo [ Sim ]
18. Para remover o Destaque, clique no botdo [ Nao ]
19. Clique no botao [ Salvar e Fechar ]

Inserir imagem da Introducio no carrossel dos destaques:
20. Faga uma copia da imagem utilizada na noticia e redimensione para o tamanho 460x300 pixels
ou utilize 0 mesmo arquivo de imagem caso seu tamanho seja proporcional a 460x300
21. Abra a noticia no editor
22. Clique na aba Imagens e Links
23. Clique no botao [ Selecionar ] para fazer o upload da imagem que aparecera no carrossel
24. O Image Manager ird abrir. Repita os passos para fazer upload de uma imagem:
25. Na coluna da esquerda escolha a pasta que ira receber a imagem do carrossel:
Home > noticias > 2022 > outubro
26. Clique no botao [ Upload | (nuvem preta)
27. Arraste a imagem para a janela ou clique no botdo Browse para escolher a imagem
28. Escolha a imagem com tamanho de 460x300
29. Clique no botdo | Upload | para subir a imagem para a Intraport.
30. Clique no botdo [ Insert | no canto inferior direito do Image Manager
31. A janela do Image Manager se fecha e retorna para a aba Imagens e Links.
32. Passe o mouse sobre o olho para ver uma miniatura da imagem.
33. Digite uma breve descricdo da imagem no campo Texto alternativo.
Clique no botao [ Salvar e Fechar ].

Para ver se funcionou:

V4 para a pagina inicial da Intraport e veja que Teste 3 — Evento agora aparece no destaque com a foto
do auditério no carrossel. Observe que ao lado da data da noticia, aparece o Marcador Eventos
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DESTAQUES ULTIMAS NOTICIAS AVISOS

26/10/2022 -
Teste 3- Evento (ee——

Seminarium exterum in portu Rio de Janeiro
prosperum fuit.(Seminario de Comércio
Exterior no porto do Rio de...

o009

Clique no titulo para abrir a noticia

INTRAPORT

Py

Meu Perfil
Log out

2\
Pagina Inidal

=

Publicacbes e
Documentos

Webmail Site  Canal de Deniincia  Mapada Intraport  Acessibilidade A- A A+ Alto Contraste

Inicio » Noticias > Teste 3 - Evento

Teste 3 - Evento
& Marcador

M 26/10/2022

Seminarium exterum in portu Rio de Janeiro prosperum fuit. -

Integer porta imperdiet odio sed pretium. Sed venenatis ex in nulla fadilisis, ac
malesuadz orci dictum. Nullam venenatis molestie ordi, at finibus velit dignissim ac. Grci
varius natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus.

Photo by Matthew TenBruggencate on Unsplash

Sed id nisi eu enim efficitur malesuada. Donec est felis, accumsan quis urna at, sagittis
laoreet nisl. Mam nisl diam, aliguet in interdum sit amet, euismaod in felis. Donec eget alit
ultricies, pellentesque ligula ut. elementum urna

Para desmarcar o Destaque da noticia:
* Abra a noticia no editor
* Na coluna da direita em Destaque, clique no botao [ Nao ]
* Clique no botao [ Salvar e Fechar ]
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2711072022 |

Etica em Destaque - O
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AVISOS

Avisos servem, como o nome indica, para enviar avisos para um grupo de usudrios ou apenas um. O
interessante neste tipo de mensagem ¢ que quem envia o aviso consegue monitorar se o destinatario (ou
destinatdrios) ja abriu o aviso como veremos a seguir.

Acesse o menu Componentes > Avisos

Bl Sistema ~ Usuarios + Menus v Contelido ~ Componentes ~ Extensdes ~ Ajuda ~ Intranet CORJ @ L ~
Mensagens privadas £
m + | Marcar como lida €@ | Marcar como néo lida © | Minhas Configuracies o | Lixeira 9 | Auda & Opcdes
Pesquisar Q Ferramentas de Busca ~ Limpar Data decrescente v 20 | -

Para emitir um novo aviso, clique no botao [ Novo ] A tela a seguir se abrira:

g4 Mensagens Privadas: Escrever

" | Enviar © | Cancelar @ | Ajuda
Selecione uma Opcdo ® Mltiplos Destinatérios
) Miltiplos Grupos
Todos

Multiplos Destinatarios Digite ou selecione algumas opces ——_ Escolha o(s) destinatario{s}

Assunto * Avisos v
Titulo *
Mensagem * Editor Code Preview
@ O B I U s E E E = |« Fomat v Styles - K" |
Font family v Font size yvAYy S yx O DB E Ery 2y & & v @ | —
|0 & h B~

B 1k E 4 s =y o

Digite o aviso

Selecione uma Opc¢ao
o Multiplos destinatarios
o Multiplos grupos
o Todos
Escolha Multiplos Destinatarios se quiser enviar o aviso a determinados destinatarios (ou s6 a um)

g4 Mensagens Privadas: Escrever

+ | Enviar @ | Cancelar @ | Ajuda

Selecione uma Opgo # Mltiplos Destinatarios

Multiplos Grupos
Todos
Multiplos Destinatarios |
Super User -
Assunto * Carla Interagi
) Karoline Godinho
LTS Thales - Interagi
Milene Salles de Oliveira
Mensagem * Editor Code Preview

Eduardo Moreira da Silva

Gilberto Restum

Hercules Silva /
Luiz Guilherme Soares Bonfim S s B BB
o

_ags)wﬁk_éhﬁ_w_“_m_v\_ i iy AEER || AE. Hr
Nesse exemplo, estou enviando um aviso apenas para o usudrio Luiz Guilherme (eu)

|| Format ¥ Styles v P | &

s
-
]
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Digite o titulo do aviso, que sera o link que o destinatario abra a mensag

k4 Mensagens Privadas: Escrever

« | Enviar © Cancelar @ | Ajuda
Selecione uma Opgéo ® Multiplos Destinatarios
& Multiplos Grupos
Todos
Miltiplos Destinatarios Luiz Guilherme Soares Bonfim
o
Assunto * Avisos -
Titulo * Reunido virtual com usuarios fm—— D|g|l‘eot|tu|0
Mensageny * Editor Code Preview
8 O 9 B|I|u 5 | B ¥E| E | 3| s Paragraph v Styles y O ¥
Digite a Fontfamily  » Font size A Z Yy R B BE B E = v 2 v A & v @ —
mensagem M4 1 O = M O~ i AN || ome | e &A=
\:_Efﬂjun@aaavg“é;_'j:
Reunido pelo Teams com os usuarios da Intraport na Sexta-feira, 28 de outubro de 2022 as 10:00h com a presenca da Interagi.

Clique no botao [ Enviar ]
O editor de mensagens fecha e a tela retorna para a lista das [\[[EQECEERHIVERER.

B Sistema~ Usuarios ~+ Menus ~ Conteido ~ Componentes ~  Extensdes ~  Ajuda ~ Intranet CDRJ &

L.

-
A=y

Mensagens privadas e

m | ' | Marcar como lida | | 9| Marcar como n&o lida | | o | Minhas Configuraces | | o | Lixeira | | ® | Auda | | | Opcdes |

Mensagem

Message sent

Pesquisar Q | ‘ Ferramentas de Busca - | | Limpar ‘ Data decrescente - 20 | -~
Lida Assunto Remetente Destinatario Marcadores Data ~
|?| Reunido virtual com usuarios Luiz Guilherme Soares Luiz Guilherme Soares Avisos Sexta, 28 Qutubro 2022 04:14
\ Banfm Bonfim
& Visualizar site | ovlsnanle | oAdmmlatrador | °Mensagem | = sair Joomlal 3.10.11 — @ 2022 Intranet CDRJ

Os itens marcados com um X vermelho significam que ainda nao foram lidos pelo usudario, enquanto os
itens marcados com um V em verde significam que ja foram lidos pelo usuario.

Do lado do usuario ...
Vai aparecer a indicagao de que ha aviso(s) ndo lido(s) abaixo da foto do usuario (uma bolinha vermelha
ao lado do sino) e o titulo do aviso aparece como link na area de AVISOS. Note o link VER TODOS

Webmail Site Canal de Deniinda  Mapa da Intraport  Acessibilidade A- A A+  Alto Contraste
) ) i PARABENS!
DESTAQUES ULTIMAS NOTICIAS
INTRAPORT

28/10/2022 | Avisos
Reunido virtual com usuarios

ADRIANA SILVA

SUCONT

27/10

VER TODOS
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Quando o usudrio clicar no titulo do aviso, vai abrir a mensagem e o alerta de aviso (bolinha vermelha)

desaparece ou diminuide 1 a

Webmail Site Canalde Deniinda Mapa da Intraport

Inicio > Avisos > Aviso

INTRAPORT

ﬁ“‘_a

AVISO

Reunido virtual com usuarios

s A

Meu Perfil
Log out

Do lado do Administrador...

quantidade de avisos que este usuario ainda tem

Acessibilidade A- A A+  Alto Contraste

para ler.

Reunido pelo Teams com os usuarios da Intraport na Sexta-feira, 28 de outubro de 2022 as 10:00h com a presenca da Interagi.

Ao mesmo tempo, na area do administrador, o X vermelho ¢ substituido pelo V verde indicando que o
usuario ja leu o aviso. Pode demorar uns poucos minutos para atualizar o status do usuario.

B sistema ~

Mensagens privadas

Ferramentas de Busca « Limpar

9 Marcar como ndo lida

Pesquisar Q
Lida Assunto Remetente

Luiz Guilherme Seares
Bonfim

v Reunido virtual com usuarios

B Visualizar site | () visitante | @€J) Administrador | @) Mensagem | = Sair

Multimidia

Usuarios + Menus ~ Contetido ~ Componentes ~ Extenstes ~ Ajuda ~

Q| Minhas Configuracbes @ | Lixeira

Intranet CDRJ & L ~

-
A~y
o

© | Auda || | Opcbes

Data decrescente b 20| -~

Destinatario Marcadores Data~

Luiz Guilherme Soares Avisos Sexta, 28 Outubro 2022 04:14

Bonfim

Joomial 3.10.11 — ® 2022 Intranet CORJ

O componente de multimidia € utilizado para gerenciar o conteudo da adrea de mesmo nome na pagina

inicial:

Vocé pode criar varias galerias e em cada galeria adicionar imagens

& MULTIMIDIA

TREINAMENTO NOWA INTRANET

Na area do Administrador, clique no menu Componentes e role at¢ Multimidia

34




Bl Sistema~ Usuarios ~ Menus ~ Contetido ~ | Componentes ~ | Extenses ~ Ajuda ~

{Y Painel de Controle Atualizagio Joomla
Avisos
. Banners
CONTEUDO i
- Busca Inteligente o
, Vocé tem (o]
Z Novo Artigo Contatos
] Existem impor - merecem sua atencio. Para ver essas mensagens,
Artigos P Fonte de Moticias ¢ g
Mensagens ak
= Categorias Form Maker Lite
Esta area deil o r ocultado todas as mensagens.
E Midia Frase Mativacional
JCE Edior
ESTRUTURA JiFile
IZ Menu(s) mapX
WF Modulos LOGGEDINL 1. cadores
. i i Matukio Eventos
USUARIOS Luiz Guilhern
Mensagens pds-instalacdo
& Usuarios Multimidias
& No Urgent Requests. POPULARAR  parguntas Frequentes Multimidias - Galeria
CONFIGURACAO Telefon ~ Pesauisar
Redirecionamentos
R Giobal €D owidone

A figura abaixo mostra a tela m e lista a Galeria Treinamento Nova Intranet ja criada com o
nome: Equipe fazendo treinamento

Multimidias

m Envio em massa B | Editar + | Publicar © | Despublicar & | Arquivar ¥ | Desbloguear W | Lixeira T Opcles

@©

Pesquisar Q x Nome ~ || Crescente v 20 -

Categories (Multimdias)

3 Estado Nome= Galeria 1D
Filtrar: v Equipe fazendeo treinamento Treinamento nova intranet 1809
- Selecionar Estado - | ~
- Selecionar Categori...| =

Para adicionar imagens a uma galeria existente:

Vamos adicionar a imagem a seguir na galeria Equipe fazendo treinamento, balxada para o
computador do site Unsplash do endereco: https://unsplash.com/p

Do lado esquerdo da pagina Multimidias em Filtrar, Selecione a categoria J=EI N eV EREIE:
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https://unsplash.com/photos/gMsnXqILjp4

Clique na lista que se abre em Equipe fazendo treinamento

Multimidias T

m Envio em massa @ | Editar + | Publicar | | €@ Despublicar & | Arguivar | | b | Desbloguear @ | Lixeira B | Opgies

®
Pesquisar Q X Nome ~ | Crescente 2 -

Categories (Multimdias)

s Estado Nome+ Galeria ID
O
Filtrar: O v Treinamento nova intranet 1810
- Selecionar Estado - | = (] v Equipe fazendo treinamento 4§ Treinamento nova intranet 1809

Treinamento nova intr..| =

Clique no botdo Selecionar no campo Imagem

"  Salvar & Fechar 4+  Salvar & Novo Ih | Criar uma Copia @ | Fechar

Multimidia
D 1809
Estado Publicado -
Nome Equipe fazendo treinamento
Url
Imagem @  images/multimidic | Selecionar | L. | X
Galeria * Treinamento nova intranet -

Vai abrir o File Manager.
IMPORTANTE !! Escolha a pasta para onde deseja que a imagem suba e clique no botdo Upload

/ multimidia / 2022 / ( 0 folders, 1 files ew Folder 02 e
a Itimid 0 {0 fol 1 files) New Fold Upload Help
Folders 152 1% Name O etails

» B avisos N

» B botoes [ Porto-do-Rio-de-Janeiro-xxjpg

» I conselho-de-etica

» B documentos

» Il eventos

» [ icones

v B institucional

w

~ [ 2022

» [ noticias
» B pasta-de-teste
» [ portarias

» I programacao Show all B

v

% Cancel 3 Refresh

Clique no botao verde [ Browse ] ou arraste a imagem desejada da pasta em seu computador para dentro
da janela Upload e entdo clique no botdo azul [ Upload |
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Upload

ad campaign-creators-gMsnXglLjp4-unsplash

a Drop files here

jpgJpeg,png,apng,gif webp,avif
files up to 200 MB in size

Bk

ipg 65.28 KB

¥ Close & Upload

A tela retorna para o File Mananger mostrando que a imagem jaa estd no servidor.
Agora clique no botdo [ Update ] que fica no canto inferior direito da tela.

#A / multimidia 7 2022 7 ( 0 folders, 2 files)
Folders 12 12 Name
» W documentos “ .
r [ eventos N . .
&5 campaign-creators-gMsnXqlLjp4-unsplash.jpg

b icones

L [ Porto-do-Rio-de-Janeiro-xxjpg
» [ institucional
~ [ multimidia

»  IE 2022
» | noticias
» M pasta-de-teste
» ortarias

e S show all =

« | Salvar & Fechar 4+ | Salvar & Novo 1 | Criar uma Copia @ | Fecha

Multimidia
ID 1809
Estado Publicado -
Nome Eqiisamss

Imagem Selecionada

Url
Imagem x
Galeria *

Clique no botao [ Salvar & Fechar ]
A tela retorna para Multimidias
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HNewFolder ol_lpload OHeIp
I Q Details

campaign-creators-gMsnX...
ipg File

Size: 65.28 KB

Madified: 28/10/2022, 06:00
Dimensions: 640 x 427

0 xR e

¥ Cancel £ Refresh +" Update

A tela retorna para Multimidia. Passe o cursor do mouse no olho para ver a miniatura da imagem




Multimidias

m Envio em massa @ | Editar + | Publicar | | € | Despublicar &  Arquivar ¥l | Desbloguear o | Lixeira O | Opcbes
Categories (Multimdias) ltem successfully saved
Filtrar: Pesquisar Q x Nome i Crescente - 20| -
- Selecionar Estado- | ~ s Estado Nome-+ Galeria 1D
v Equipe fazendo treinamento Treinamente nova infranet 1809

Treinamento nova int...| ~

Para inserir a nova imagem na galeria, clique no botao verde [ Novo ]
Escolha a Galeria onde deseja acrescentar a imagem
Clique no botdo Selecionar para abrir o File Manager

+ | Salvar & Fechar =+ | Salvar & Novo @ | Cancelar
Multimidia

D 0

Estado Publicado =

Nome

Url /

Imagem @ Selecionar | 4 | XK

Galeria * Treinamento nova intranet v

Marque a imagem desejada. Aparecerd a miniatura da imagem na coluna da direita do File Manager
Clique no botao Insert

A / multimidia / 2022 / (0 folders, 2 files)

HNew Folder oUpIoad o Help

Folders

Home
auditoria-interna
avisos &
botoes

conselho-de-gtica

documentos

eventos

icones

FFFFFREERD

institucional b

1? 1’;‘ MName

campaign-creators-gMsnXqlLjp4-unsplash.jpg

Porto-do-Rio-de-Janeiro-xx.jpg

Show Al B

m Q

* Cancel

Details

campaign-creators-gMsnX...
Jpg File

Size: 65.28 KB

Modified: 28/10/2022, 06:00
Dimensions: 640 x 427

% Refresh

® xR e

" Insert

Para ver se funcionou
Veja na Intraport a imagem adicionada a galeria

Exibindo 1 a 1 de 1 Resultados

Treinamento nova intranet
Publicacdo: 16/09/2022

ordenar por: Data | Alfabética
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Portarias

Uma portaria € mais um tipo de artigo e para publicar, abra a area de administragao:
Clique em Conteudo e depois em Artigo
Clique no botao verde [ Novo | ou pode continuar no menu e clicar em Criar novo artigo
Conteudo
L> Artigo > Criar novo artigo

Vai abrir a pagina Artigos: Editar
Os seguintes campos devem ser preenchidos em suas respectivas abas:
1. Na aba Conteudo:
» Titulo
» Objeto
» Marcador

2. Na aba Imagens e Links:
» Documento (fazer upload)

3. Na aba Opgoes de Publicacdo:
» Iniciar Publicacdo (data da Portaria)
» Criado em (data em que o documento foi publicado na Intraport)

Exemplo real:
Publicacdo da Portaria CDRJ 452 (arquivo no formato PDF)

Titulo: Portaria CDRJ 452

Objeto: Designar Fiscalizagdo Contrato n2 60/2022 - ON TIME TRANSPORTADORA
TURISTICA LTDA-EPP (Ref. Processo N2 50905.000307/2020-47)

Marcadores: Portaria/Portaria CDRJ
Portaria/Portaria CDRJ — Fiscalizacdo e Gestdo

Documento: Port_452.2022.pdf

Iniciar Publicagdo: 2022-10-26 11:28:49

Criado em: 2022-10-26 11:28:57

1. Conteudo:
Preencha Titulo, Objeto e os marcadores Portaria CDRJ e Portaria CDRJ/Fiscalizacao e Gestao

Intranet CDRJ &

# Artigos: Editar

+ | Salvar & Fechar =+ | Salvar & Novo Lh | Criar uma Copia & | Versbes €@  Fechar @  Ajuda
Titule = | Portaria CDRJ 452 Apelido | portaria-cdrj-452

Contelido Imagens e Links %g Options Opgoes de Publicagéo Configurar Tela de Edicao Permissbes do Artigo
f Titulo Estado

Editar Code Preview

8 [ B I U & = = E X [« Paragraph v Styles v 2 @
Categoria *
Font famil Fort A # % il ] = = = A K Q —
ont family  » Fontsize v AT & B B B E = |7 =T T Portarias =
M O & W e A =
Destaque
1 BB & ¢ =ayE % a3 .
Designar Fiscalizacde Contrato n° 60/2022 - ON TIME TRANSPORTADORA TURISTICA LTDA-EPP (Ref. Processo N° 50905.000307/2020-
47) Acesso
Registerad -
\ Idioma
; M - d - Todos -
Objeto darcadores
Marcadores
Portaria/Portaria CDRJ @
Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro Portaria/CDR. - Fiscalzagio & Gestio @
Path: p Words: 12,
& Visuaiizar site | () Visitante | {J) Adminisrador | {J) Mensagens | — Sair Joomial 310.11 — © 2022 Intranet CDRJ
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2. Imagens e Links
Para fazer o upload do documento, nesse caso o arquvo Port 452.2022 que estd no seu computador

Intranet CORJ &

# Artigos: Editar

+ | Salvar & Fechar + | Salvar & Novo Lh | Criar uma Cépia & | Versbes ® | Fechar @  Ajuda

Titule *  Portaria CDRJ 452 Apelido  portaria-cdrj-452

Contetdo Imagens e Links 3 Helix Blog Options Opcies de Publicacio Configurar Tela de Edicéo Permissdes do Artigo

Imagem da Introdugéo < Selecionar | L. X Link A
Imagem Flutuante Usar Global (Esquerda) v Texte do Link A
Texto Alternativo Janela Destino da URL Usar Global (Abrir na janela ... =
Legenda

Documento @ ."iT%eJPOH_ASE Selecionar | .t x
Imagem do Artigo @ Selecionar | L. x
Imagem Flutuante Usar Global (Esquerda) -

Link
Texto Alternative

DDCUmentO Texto do Link C
(fazer upload)

Legenda

Janela Destino da URL Usar Global (Abrir na janela ... =

B Visualizar site | {EJ) Visitante | {J) Adminisirador | @) Mensagens | — Sair Joomial 3.10.11 — © 2022 Intranet CDRJ

Clique no botao Selecionar. Vai abrir o File Manager (figura abaixo).

Escolha a pasta que ird receber o arquivo da Portaria
Obs:

Na figura abaixo, a pasta real ¢ Portarias / 2022 / outubro
Mas nesse exercicio foi utilizada a Pasta-de-teste / 2022 / outubro

#& / pasta-de-teste / 2022 / outubro / (0 folders, 3 files) Py 1iew Folder & upload o Help
Folders 12 12 Name I Q Details
A
~ | B pasta-de-teste 4
v B 2022 [a8 200808032_722064985725386_5553043969970396819_n.jpg
»  Bm feversiro [ Praia_de_Iracema_-_Fortaleza-CE_8432880377ases.jpg
» [ outubro [ad trajeto-mirante-praia-do-centro-fortaleza-cejpg

= | [ portarias

~ [ cdj
» B 2020
» BE 2021
~ B 2022

Show Al v

¥ Cancel £ Refresh

Clique no botao Upload (nuvem preta)
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Arraste de seu computador o arquivo da Portaria CDRJ 452, que ¢ o Port_452.2022.pdf para a area de
Upload que se abre, ou clique no botdo [ Browse ] e escolha o arquivo.

lompartilnar com

rt v B O Pesquiser em Intraport

ma ™= [m

2022-10-26_12-43 2022-10-26_12-52 2022-10-26_13-04

-30,png -22.png -24.png
Upload =
2022-10-26_13-35 2022-10-26_13-37 2022-10-26_14-48
-45.png -S6.png -06.png
E=—Ta R ~ =
a Drap files here T ] = ==
s " = S TE Pee =] -
files,doc,docx jpg jpeg, pdf.png, ppt,txt, ¥ls,doc jpg jpeg.pdf, png, ppt,txt xls,docx LS 4 L7 -
files up to 200 MB in size 202240'25!16‘1 5 2022-10-26_16-22  2022-10-26_16-33
A7.png  "ee, -45.png -53.png
.

C—

—
ﬁ : -.. -
o -

g
- <
X Close & Upload 2022-10-26.16-53  2022-10-27.21-8 2022-10-27.21-54
-36.png 4lpng s, -0%.png
",

===—

: o - E
2022-10-27_23-10 2022-10-27_23-33 Port_452.2022.pd
-14.png -5T.png i
Clique no botdo azul Upload para subir o arquivo para o servidor
Upload x
Port 4522022 4§ pdf 13844 KB & -

“ Drop files here

files,doc,docx jpg.jpeg,pdf png,ppt txt xls,doc jpg jpeq.pdf png,ppt txt xls d...
files up to 200 MB in size

% Close & Upload

A caixa Upload fecha e o File Manager exibe o arquivo na pasta previamente escolhida.

N pasta-de-teste / 2022 / outubro / ( O folders, 4 files) H New Folder a Upload e Help
Folders 12 1% name [l <Q Details

- asta-de-teste - =
= P « . Port_452.2022 =
-~ B 2022 ) pdf File &
@ 290898032_722064985725386_5553043969970396319_n,jpg Size: 138.44 KB @

b fevereiro - ified: 27/10/, 20:
I fev Port 452.2022.pdf ¢ Modified: 27/10/2022, 20:45 M

» tub ) .

s Praia_de_lracema_-_Fortaleza-CE_8432880377ases.jpg &

(A

- ortarias ) . . . )
W o trajeto-mirante-praia-do-centro-fortaleza-ce jpg

* [ codj
» W 2020
» W 2021
-~ @ 2022
» I consad
» [ dirpre
» I programacao Show Al ¥

% Cancel 3 Refresh " Insert

Clique no botdo azul [ Insert ] no canto inferior direito para inserir o documento da Portaria
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Para ver se funcionou:

Vé na area da Administragdo e clique em Contetudo > Artigos

Clique no titulo Portaria CDRJ 452

Clique na aba Imagens e Links

Verifique no campo Documento se aparece o nome do arquivo da Portaria

Documento &  jimages/Port_45Z | Selecionar | L X

3. Opg¢oes de Publicacao

Intranet CDRJ &

# Artigos: Editar

+ | Salvar & Fechar =+ | Salvar & Novo [y | Criar uma Copia & | Versdes €@  Fechar @ | Ajuda

Titulo *  Portaria CDRJ 452 ‘ Apelido | portaria-cdr-452

Contetdo Imagens & Links ¥ Helix Blog Options Opcdes de Publicacio Configurar Tela de Edicéo Permissdes do Artigo

=] | \
Encerrar Publicagéo =
Criado em 2022-10-26 11:28:57 =l | '\ Palavras-Chave

Criado em

e
Autor Gilberto Restum “

Referéncia-Chave

Iniciar Publicagéo 2022-10-26 11:26:49 Meta Descricdo

Iniciar Publicacao y

Criado per codinome

Robds de Busca Usar Global -
Data de Reviséo 2022-10-26 08:29:02

Autor
Revisado por

Direitos do Contetido

Revisdo 1 P
Acessos 0 Referéncia Externa
& Visualizar site | (@) Visitante | (€J) Administrador | @) Mensagens | — Sair Joomial 3.10.11 — @ 2022 Intranet CDRJ

3. Opcoes de Publicacao

» Iniciar Publicacdo: Digite a data da Portaria

» Criado em: Data em que o documento foi publicado na Intraport
Digite as datas ou clique no icone do calendario para abri-lo e escolher a data e a hora.
Clique no botao [ Hoje ] para gravar a data corrente.

¢ 2022 >
y I'—h Criar uma Cé

I &

( Outubro

sem Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

Mensagem - ;

Artigo salvo com sucesso
2 3 4 5 8 7 8

9 mw 1 12 13 14

o

Tio” | Portaria CDRJ *°
41 16 17

18 19 20
Contelido Imagenselin 42 23 24 252? 28 29 Jublicacio Con

43 30 A
Iniciar Publicacdo
© 1 v 2~
Encerrar Publicacio
Limpar | Hoje echar
Criado em 2022-10-26 11:28:57 l =

Clique em Salvar e Fechar

42



A

Pagina Inicial

]

Institucional

ED

Noticias

o

Servigos e Sistemas

.
B
Manual do Empregado

L]
Publicagtes e
Documentos

Portarias

Contatos

Port_452.2022.pdf

Obrigado !

Para ver se funcionou:
Abra a Intranet e clique no menu Portarias para conferir se a portaria ja aparece na lista.

Results 1 - 20 of 1015

Portaria CDRJ 452
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COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO

PORTARIA - CDRJ N2 452, DE 25 DE OUTUBRO DE 2022

Designar Fiscalizacio Contrato n? 60/2022 - ON TIME
TRANSPORTADORA TURISTICA LTDA-EPP  (Ref Processo N2
50905.000307/2020-47)

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRQ, no uso de suas atribuicBes estatutarias, e
CONSIDERANDO o exposto no Processo ne 50905.000307/2020-47.

RESOLVE:
Art. 12 Designar os empregados abaixo relacionados, para exercerem a fungdo de FISCAL do contrato descrito na Portaria.

Luiz Guilherme Bomfim,
TSP/ SUPTIN/GERCOS
lgulherme@portosrio.gov.br
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