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Apresentacao

Apresentamos 0 passo-a-passo para editar o conteudo da secdo onde sao
divulgados os Editais de Regime de Contratatacéo da Estatal (RCE) da CDRJ.

Foi desenvolvida uma interface nova em duas partes distintas: a listagem dos
RCEs, onde é possivel buscar determinado RCE pelo niumero ou por uma
palavra do Objeto da Licitagdo e as paginas individuais de cada RCE com o
objeto, data de publicagao no site, situacdo, niumero do processo no SEIl e os
documentos que fazem parte do RCE.

O objetivo é melhorar a consulta aos documentos contidos nesta segéo e
auxiliar os usuarios que precisam publicar conteudo de forma mais simples.

Sugestdes como sempre sao bem-vindas.

Este documento foi gerado no formato aberto e convertido para PDF no
LibreOffice

Luiz Guilherme Bomfim, TSP
CDRJ/ SUPTIN / GERCOS
gercos@portosrio.gov.br


https://pt-br.libreoffice.org/
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Resumo

Itens da listagem dos RCEs

Numero do RCE com link para o conteudo,
Objeto da licitagéo,

Data de publicagao no site,

Situacao (Finalizada, deserta, etc),
Numero do processo no SEI.

10 RCEs por pagina

Busca por numero do RCE: Digite p/ex. 02/2020 — Vai mostrar a RCE 02/2020 - Obra de
ampliagdo e modernizagao do Cais da Gamboa.

Busca por palavra do Objeto do RCE: Digite p/ex. Gamboa - Serao listados todos os RCEs que
contiverem a palavra Gamboa no objeto da licitagéo

Itens para preenchimento do formulario dos RCEs

Numero do RCE *
Situacao

Titulo do RCE no corpo do documento *
Processo SEI
Publicacao *

Pagina atualizada em
Objeto *

Documentos deste RCE
Informacgao da Revisao
URL alias

(*) itens obrigatorios

Criar novo RCE ou Editar RCE existente

Fazer Login

Conteudo > Add Content > Conteudo_RCE

Numero do RCE: Basta digitar o numero (2 digitos) e o0 ano (4 digitos)

Situagao: Escolha Licitagdo nova, em andamento, suspensa, finalizada, deserta ou “none”
Titulo do RCE no corpo do documento * Digite entre as tags <H4> e </H4>

Processo SEI: Digite o numero do processo no SEI ou deixe em branco.

Publicagao: Insira a data da publicagdo do Aviso de Licitagéo

Pagina atualizada em: Digite a data e hora da atualizagdo da pagina.

Objeto * Digite o OBJETO do Edital de Licitagao entre as tags <H6> e </H6>.
Documentos deste RCE: Insira a lista de documentos (pdf, odt, xls, etc) no editor
Informagao da Revisao: Digite um lembrete sobre as alteragdes feitas na pagina. (pag.10)
URL alias: Digite o enderego “amigavel” da pagina. (pag.9)

Publicar: Publica (marcada) ou despublica (desmarcada) a pagina

Botao Salvar — Salva a pagina recém-criada ou editada

Botao Pré-visualizar — Visualiza como ficara a pagina sem salvar

Botdo Apagar — Apaga a pagina. Nao pode ser recuperada

Botao Novo RCE: Abre o formulario para criar um novo RCE

Botao Voltar para a lista de RCEs: Existe na pagina de cada RCE. Volta para a listagem
Botdo Ajuda Abre este arquivo que vocé esta lendo agora



Infroducado

Esta interface foi desenvolvida para facilitar a consulta e a publicagdo dos RCEs. Havia parte dos documentos
(pdf na maioria) que ainda estavam no site antigo e foram migrados para o novo. O conteudo nao foi alterado,
as mudangas foram na apresentagcdo. Agora temos uma listagem com links para cada RCE e uma busca por
numero e por objeto da RCE.

Aproveitando a migracdo de arquivos, a nomenclatura foi ajustada. Para uma melhor organizagdo, foi
acrescentado o nimero da RCE no inicio de cada nome de arquivo migrado (pdf, doc, odt) e tiveram os nomes
de arquivo reduzidos. Os caracteres MAIUSCULOS foram substituidos por mintsculos, espagos por hifens,
caracteres acentuados e cedilha substituidos por seus correspondentes a — z. Foram removidos os paréntesis €
outros caracteres especiais do nome do arquivo (& ° 2 () {} [] etc) Esses ajustes visam se adequar as boas praticas
para nomes de arquivos. Mais detalhes em nome de arquivo na se¢do de Ajuda do site.

Exemplo: rce-06-2019-aviso-de-licitacao.pdf

O novo formato apresenta a lista dos RCEs exibindo o numero de cada RCE com link para o seu conteudo, o
objeto da licitacdo, a data de publicagao no site, a situa¢ao (Finalizada, deserta, etc), € o nimero do processo
no SEI. O exemplo abaixo mostra a chamada de um RCE. A lista mostra 10 RCEs por pagina.

RCE-03/2020

Obras de implantagao do novo Portdo 32 do Porto do Rio de Janeiro
Publicacao: 14/09/2020
Situagdo: Licitacdo finalizada

Processo SEI: 50905.001526/2020-43

Ao clicar no link, vai abrir a pagina do RCE correspondente e se o usuario tiver acesso de edicdo, podera clicar
em “Editar” para acrescentar um documento novo ao RCE existente. Também foi disponibilizado um botdo [
Novo RCE ] que faz o mesmo que o menu Conteudo > Add content > Conteudo RCE

t;‘ Nowvo RCE

Na pagina dos RCEs foi colocado o botdo “Voltar para a lista de RCEs” sem que se precise recorrer a0 menu.

La . - "~ » — \ 7 e E S P - _
t/ Novo RCE *= \oltar para lista de RCEs

Foram acrescentados os campos: Busca por nimero do RCE e Busca por palavra do Objeto do RCE.

Digite por exemplo 02/2020 na busca por nimero ou a palavra Gamboa na busca por palavra do objeto e clique
em Aplicar. Serdo listados todos os RCEs que contiverem a palavra Gamboa no objeto da licitacao.
Busca pelo nimero do RCE. Exemplo: 02/2020 Busca por palavra do Objeto do RCE. Ex: Gamboa

Criar um novo RCE:

(Para editar RCEs existentes, veja como na pagina 13 deste manual)

Ap6s fazer o login, passe o cursor do mouse sobre 0 menu na barra branca e clique em Conteudo RCE
Conteudo > Add Content > Conteudo_RCE

Se a barra ndo aparecer, clique em QUEREEEE ou clique no botdo [ Novo RCE | na pagina da lista de RCEs.

E Manage * Shortcuts 1 USer_rce

® B con t;en.’l do
-
L ]
L]

.
Add content ."loa.-) » ConteldoRCE



https://www.portosrio.gov.br/guia-do-site/normas-para-publicacao/nome-de-arquivo

Vai abrir o formulario Create ConteUdo RCE

—
= Manage user_rce Admin Toolbar quick search

8 “ Conteldo

Portal do Govemno Brasileiro

CDRJ

fﬂ*'
‘ﬂ‘ COMPANHIA DOCAS DO RIO DE JANEIRO
“ ¥

Busca...

INICIO INSTITUCIONAL PORTOS NEGOCIOS PARCERIAS SUSTENTABILIDADE

Sair  Webmail Intranet SEIacesso externo

RHWeb Ouvidoria Transparéncia Contato

ACESS0 A INFORMAGAD

Create Conteudo RCE

Inicio » Node » Add Content » Create Contelido RCE-3

Namero do RCE *

RCE nn/aaaa

Idioma

Portugués BR v
Situacéo

Licitac&o nova v

nova|Licitagio nova continuando|Licitag3o em andamento adiada|Licitag&o adiada suspsansallicitagio suspensa

ﬁnahzada\bciiagén finalizada deseria\bciiagéo deserta

Titulo da RCE por extenso no corpo do documento *
<H4>__Digite_o_Titulo_da_RCE_por_extenso_aqui___</H4><hr [>
Text format About text formats

HTML completo ~

Web page addresses and email addresses turn into links automatically.

You can align images (data-align="center"), but also videos, blockquotes, and so on.

You can caption images (d

"), but also videos, blockquotes, and so on.

Digite o Titulo da RCE por extenso para aparecer no corpe do documento Exemplo: Regime de Contratagio da Estatal n®
0672021

Processo SEI

50905.000000/aaaa-00

Inserir o ndmero do rocesso Administrative no SEL Exemplo: 50905.000916/2020-01

Publicagde

dd/mm/aaaa i}

Data da publicacéo da licitacao

Pagina atualizada em *

10/08/2022 B 12:50:56 @

Data da atualizacio da pagina. Se nao for informada, sera a data vigente

IDIOMA

1]

»

m Portugués BR

E=english

CONTRASTE

>0 © O

LINKS DIRETOS

v

w

v

w

w

Guarda Port a

Programacac de Navios

Servigos Oferecidos e
Supervia de Dados

Tarifas Portudrias

Comiss#o de Etica

Espago do Empregado

ndas de Autoridades

Ag

Transparé e Prestacéo de Contas

GUIA DO SITE

>

Ajuda

Normas para public:

Acessibilidade

Downlioads

Ferramentas online

Formatos Abertos - o que s&o?
Corregedoria (modelo sugerido)
Agenda de Autoridades DASS e DAS6
Equivaléncia de Cargos DAS-5 e DAS-6
FAQ Eleicdes 2022 - SECOM

RCE v3 (View, under construction)



(o formulario continua)

Objeto: *

<H6 class="text-align-justify">___digite o_objeto_da_licitacao_aqui_entre as tags _ </H6>

About text formats

Text format

HTML completo

Web page addresses and email addresses turn into links automatically.

You can align images (data-z1lign="center"), but also videos, blockquotes, and so on.

You can caption images (data-caption="Text"), but also videos, blockquotes, and so on.
Digite o OBJETO do Edital de Licitagdio entre as tags. Exemplo: "Obra de extraco e instalacio de cabecos de amarragéo

no cais comercial do porto do Rio de Janeirg”

Documentos deste RCE: (Edit summary)

B I US5x x|IL (™ 3§ = = = = o E =
Fomata - | 93 4 3 [0 CodioFonte | & & = = ENCEE E
Text format About text formats
HTML completo v
Revision information
No revision Revision log message
URL alias
No alias
Display settings
)
Briefly describe the changes you have mads.
¥l Publicar
| Salvar | | Pre-visualizar
Novo RCE (w.3) Voltar para lista de RCEs
@Afuda
FaLa
Acessoa :Br
Informacao
Portal da

POATOSEMAoPEL.
Transparéncia L : P



Detalhamento dos campos a serem preenchidos.

Nuamero do RCE * (Obrigatorio)

Preencha o nimero do RCE Basta digitar o nimero (2 digitos) e o ano (4 digitos). O campo coloca no formato
RCE nn/aaaa Exemplo: RCE-01/2022 (digite apenas 012022)

O titulo aparecerd na listagem de RCEs com o link para este documento que vocé esta criando.

Numero do RCE *

RCE nn/aaaa

Situacao

Escolha Licitagdo nova, em andamento, suspensa, finalizada, deserta ou “none” (a situacdo nao sera exibida)
Situagao

Licitacdo nova v

Titulo do RCE no corpo do documento * (Obrigatorio)

Digite o titulo por extenso para que apareca no corpo do documento entre as tags <H4> e </H4>
Titulo da RCE por extenso no corpo do documento *

<H4> Digite o Titulo da RCE por extenso aqui___ </H4><hr/>

Por exemplo, o titulo no corpo do documento da RCE-03/2020 ficaria assim:

<H4>Regime de Contratacdo da Estatal n® 03/2020</H4><hr />

Dica: D& um duplo-clique sobre qualquer parte da frase __ Digite_o_Titulo_da_RCE_por_extenso_aqui___ para
marca-la e depois digite o titulo. O que for digitado ira substituir a frase marcada, conservando as tags.

Text format: HTML completo v - deixe como esta.

Processo SEI
Digite o nimero do processo no SEI. Caso ndo tenha, apague o exemplo 50905.000000/aaaa-00 que aparece
dentro do campo para que nao apareca na pagina depois de publicada.

Processo SEI

50905.000000/aaaa-00

Inserir o nimero do processo Administrative no SEL Exemplo: 50905.000916/2020-01
Publicacao
Insira a data da publicacdo do Aviso de Licita¢do no site da CDRJ.
Publicacdo

dd/mm/faaaa O
Data da publicacéo do Aviso de Licitacdo no site da CDRJ

Pagina atualizada em
Digite a data e hora da atualizagdo da pagina. Se nao preencher, o sistema colocaré a data e hora corrente.

Pagina atualizada em *

10/08/2022 O 16:44:19 ®

Data da atualizagio da pagina. Se néo for informada, sera a data vigente



Objeto * (Obrigatorio)
Digite o OBJETO do Edital de Licitagao entre as tags. (Quantidade méxima de caracteres: neste campo 500)
Objeto: *

digite_ o_objeto_da_licitagdo_aqui_entre_as_tags___</H6>

<H6 class="text-align-justify">

Por exemplo, a RCE-07/2021, cujo OBJETO do edital de licitacdo é:
“Prestacdo dos servigos técnicos técnico-especializados de elaboracdo de Projeto Basico e orgcamento
estimativo para a execucdo das obras do Projeto Truck Center para o Porto de Itaguai”
Ficaria assim:
Objeto: *

<H6>Prestacéo dos servicos técnicos técnico-especializados de elaboracio de Projeto Basico e o

Obs: parte do texto fica “escondido” no campo, mas o texto aparecera na integra apds sua publicagao.
Dica: D& um duplo-clique sobre qualquer parte da frase _ Digite_o_Titulo_da_RCE_por_extenso_aqui___ para
marca-la e depois digite o titulo. O que for digitado ira substituir a frase marcada, conservando as tags.

Documentos deste RCE:
Insira neste editor os documentos (PDF, XLS, etc) como ja era feito no modo antigo, ou seja, a lista de todos os
documentos pertinentes aquele RCE com os links para os documentos.
Veja abaixo como fica a lista de documentos do RCE-07/2021 publicada no editor:
Obs: Foi utilizado o botdo “Lista numerada”
> (*) Veja como utilizar as principais fungoes do editor ao final deste documento
Documentos deste RCE: (Edit summary)

BI USHXHX|L Q™ § o == ¥ daEm=
Formata... ~ | 99 L 3 [o CodigoFonte | &2 & = = E @ @ £Z -

1. Aviso de Licitacdo

2. Edital de Licitacio

3. Renovacdo de Instrumento Convocatério

4 Aviso de Adiamento

5. Pedido de Explicacdes e Respostas - CHUANG REPRESENTACOES NOVO

6. Credenciamento EVOLUCAO ENG. CONSTRUCAO E ADM. LTDA. - NOVO

7. Proposta de Precos EVOLUCAO ENG. CONSTRUCAQ E ADM. LTDA. - NOVO

8. Cronograma Fisico Financeiro EVOLUCAOQ ENG. CONSTRUGCAQ LTDA. - NOVO

Revision Information (Informac¢ao da Revisao)
E possivel fazer uma anotagdo acerca de uma alteragdo feita na pagina. Essa informagdo ndo é vista pelo
visitante, apenas por voc€, outros usuarios com permissao de editar a pagina e o administrador do site. A
informacao digitada aqui aparecera na lista de revisdes* da pagina junto com a data, a hora e o usuario que
salvou a revisao. No exemplo foi registrado a inclusdo de numeragao na lista de documentos

(*) Veja a observagdo sobre Revisdes colocada apos este detalhamento do formulario

Revision information

.. 7 .
New revision Create new revision

URL alias Revision log messagde

No alias
Inserida numeracéo na lista de documentos
Display settings

Briefly describe the changes you have made.



URL alias (opcional)
URL Significa Uniform Resource Locator ou Localizador Uniforme de Recursos que ¢ o que vocé digita na
barra de enderecos do navegador para acessar uma determinada pagina ou servigo.

URL alias ¢ o endereco “amigavel” da péagina. Originalmente o enderego da pagina do RCE 07/2021 é:
https://www.portosrio.gov.br/pt-br/node/1735 o que nio significa nada para um humano, mas o “Alias” sera:
https://www.portosrio.gov.br/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/rce/rce-07-2021

O endereco inserido em URL alias ¢ um “apelido” para o endereco real (node/1735) tornando o endereco
compreensivel e facilitando a indexacao da pagina pelos motores de busca na Internet (leia-se Google)

Revision information

Ve reie URL alias

URL alias lacesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/ree/rce-07
Specify an alternative path by which this data can be accessed. For

contratos/rce/rce-07-2021 example, type "/about" when writing an about page.

Display settings

ATENCAO ! Para compor o URL Alias:

Anote o endereco completo da pagina “pai” que contém a lista de todos os RCEs, indo para a pagina e copiando
seu URL que aparece na barra de enderegos do navegador. O endereco da lista de RCEs é:
https://www.portosrio.gov.br/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/rce

Entdo, se a pagina do RCE 07/2021 tera seu link na pagina pai e o nome de Internet da pagina recém-criada sera
rce-07-2021 (em minusculas, substituindo o espago e a barra por hifens), entdo o enderego desta pagina sera:
https://www.portosrio.gov.br/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/rce/rce-07-2021

Comparando os dois enderecos, o da lista das RCEs e o da pagina do RCE 07/2021 um abaixo do outro vem:
https://www.portosrio.gov.br/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/rce
https://www.portosrio.gov.br/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/rce/rce-07-2021

E preciso digitar corretamente o caminho da pagina em questio. Qualquer erro na sintaxe fara com que a pagina
fique “perdida” (da para achar na busca geral ou na lista de conteudos). Na duvida, deixe com o enderego real
(node/1735) que funciona.

Ao preencher o enderego no campo URL alias, ndo digite o dominio portosrio.gov.br nem o /pt-br, porque a
pagina esta configurada para o idioma pt-br (portugués do Brasil).

O URL Alias da pagina RCE-07/2021 ficara assim:
/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/rce/rce-07-2021

Observacao: Para todos os RCEs, o inicio deste endereco ¢ EXATAMENTE o mesmo como mostrado abaixo:
/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/rce

O que muda ¢ a parte final que contém o nimero do RCE. Neste exemplo ¢:
/rce-07-2021

Resumindo,
O Titulo do RCE-07/2021 sera: RCE-07/2021
O titulo no corpo do documento serd: Regime de Contratacdo da Estatal n®. 07/2021

O URL Alias deste documento sera:
/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/rce/rce-07-2021

\ /
Parte fixa do URL Alias Nome do RCE

E para concluir, o URL desta pagina (endere¢o completo) na barra de endere¢o do navegador sera:
https://www.portosrio.gov.br/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/rce/rce-07-2021

9


https://www.portosrio.gov.br/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/rce/rce-07-2021
https://www.portosrio.gov.br/pt-br/node/1735

Revisoes:

As revisdes podem ser consultadas pelo usudrio com direitos de edi¢cdo na pagina e pelo administrador do site.
Clique no menu Revisdes no inicio do contetido da pagina em questao

Ver Editar Apagar Revistes mummmm—

Vai abrir a listagem das revisdes feitas até o momento na pagina do RCE-07/2021 com as informagdes:

e Data e hora da revisio;

e Usudrio que efetuou a revisao;

e A informagdo colocada pelo usudrio do que foi feito na pagina revisada;
(nesse caso: “Inserida numeracao na lista de documentos”)

e Um botdo para reverter para a revisao anterior.
Se clicar em [Reverter] aparecera o seguinte aviso:
“Vocé tem certeza que deseja reverter para a revisdo de Mon, 08/08/2022 - 18:52 ?”
E os botoes [ Reverter | e [ Cancelar ].
Se clicar em Reverter, a pagina retornara para a versao da data escolhida. (O botdao Reverter podera estar
desabilitado.)

Ver Editar Apagdar Revisbes

Revis&o Operagfes

10/08/2022 - 18:18 por lguilherme

Inserida numeracio na lista de documentos - Revisdo atual

] I _ . i .
08/08/2022 - 18:52 por lguilherme Reverter

o ,_ h - — . -
tf Novo RCE (v.3) t= \oltar para lista de RCEs

@ Ajuda

Observe que o texto que aparece na revisdo indicado pela seta ¢ o que foi digitado no campo “Revision log
message” na figura da pagina 8. Escrever uma mensagem ¢ opcional, mas ajuda a saber o que ja foi feito para
quem vier a fazer outras revisoes e atualizar a pagina mais tarde.

Caixa de verificacio (checkbox) Publicar — padrido ¢ marcada

Publica (marcada) ou despublica (desmarcada) a pagina. A pagina despublicada fica com fundo rosa-claro.
Paginas despublicadas ndo aparecem na busca de um visitante ¢ mesmo se ele souber o endereco, aparecerd o
aviso de “Acesso Negado”. Para republicar, va ate a pagina, clique em Editar e marque o box [ ] Publicar.

+| Publicar

10



Botoes Salvar, Pré-visualizar e Apagar

- ~li=ar o T ——
—al Ve =evVialdall £e Ve L el

Botdao Salvar — Salva a pagina recém-criada ou editada

Botao Pré-visualizar — Visualiza como ficard a pagina sem salvar e sem gravar uma nova revisao.
Para retornar a edicdo, clique no link Back to content editing no alto a esquerda na pagina. Fica bem
escondido, talvez precise descer um pouquinho a pagina usando a barra de rolagem para que o link apareca.

Manage * Shortcuts 1 user_rce Admin Toolbar quick search [‘ Editar
® “ Contelido

Back to content editing F— View mode:
. CDhPRI1 _ ||

Full v

Salr Webmail Intranet SEIacessoexterno RHWeb Ouvidoria Transparéncia Contato

Botao Apagar — A ndo ser que seja uma pagina criada apenas com a finalidade de teste, evite apagar a pagina.
Paginas apagadas nao podem ser restauradas. Na divida, prefira despublicar.

Botao Novo RCE
Abre o formulario para criar um novo RCE. (veja o formulario por inteiro nas paginas 2 e 3)
E um atalho para a mesma fun¢do do menu Contetudo > Add Content > Conteido_ RCE

Botao Voltar para a lista de RCEs

Quando esté4 na pagina de uma RCE especifica para visualiza¢do ou para edicdo, este botdo ¢ um atalho para a
pagina da listagem de RCEs sem precisar recorrer ao menu do site.

ATENCAO ! Se estiver no modo de edigdo, salve sua pagina ANTES para nio perder seu trabalho !

vara lictks Aa

-"-."-_. Ll Pard [1sta ae E L‘_‘l:‘:q

i
5]
t
.
3

Botao Ajuda
Abre este arquivo que vocé esta lendo agora.

@Aiuda
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Documentos deste RCE (Editor de texto)

Digite a lista de documentos pertencentes ao RCE que esté editando. Os botdes em sua barra possuem diversas
fungdes para formatar o texto:

Para inserir imagens Arquivo Link (Ctrl+K) Imagem
e arquivos PDF: (File) /
T I~

B I U S5 ¥ Xx Cd @ [» [} = Fomata. -~

L] B3 [#) Codigo-Fonie | &=

=l

E @ & BE

e Para inserir uma imagem dentro do texto, clique no botdo Imagem no editor, escolha a imagem e
posicione em relagdo ao texto a direita, centralizada, a esquerda ou nenhum (ficard na esquerda).

e Para incluir um link para uma pagina externa ou um documento pdf existente na Internet, escreva uma
palavra ou frase, marque, clique no botdo link (elo de corrente) e digite o endereco completo (URL).
Clique em Avangado e marque Open in new window/tab para abrir a pagina ou documento em nova aba do
navegador. Se for uma pagina ou arquivo do site, ndo digite o dominio portosrio.gov.br, mas s6 o que
vem depois, (desta vez incluindo o /pt-br se houver).

Exemplo de pagina: /pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/rce/rce-07-2021
Exemplo de arquivo: /sites/default/files/2022-06/rce-07-2021-edital.pdf

e Para fazer upload de arquivos, use o botdo File (clipe de papel). Veja o procedimento em:

https://www.portosrio.gov.br/pt-br/guia-do-site/ajuda/upload

Use os botdes da barra do editor para:

e negrito (B), italico (/), sublinhado (S), sobrescrito (x*), subscrito (x»);

e Botio Omega (Q) insere caractere especial (abre uma tabela para escolher o caractere)
Botdo com a bandeira preta insere icone tipo fonte Awesome. Veja o procedimento em:
https://www.portosrio.gov.br/sites/default/files/inline-files/Como-inserir-icones-com-o-editor.pdf

e lista numerada e nao numerada; (esta ¢ uma lista ndo numerada)

e link para endereco na Internet ou pagina interna (elo de corrente);

e fazer upload de arquivos pdf; (clipe de papel)

¢ inserir uma imagem (botdo da paisagem) ;

e formatar o tamanho da fonte de um paragrafo (Titulo 1, Titulo 2, Titulo 3 etc) ;
e inserir um trago horizontal cinza claro.

e maximizar/retornar (botdo com 4 setas em X) Abre o texto em toda a janela

e ver/editar codigo-fonte HTML

e alinhar a esquerda, a direita, centralizar ou justificar o paragrafo.

e Recortar, copiar, colar
o Desfazer / Refazer

Publicar / Publish

Padrao ¢ marcado. A caixa de verificacdo (checkbox) permite publicar ou despublicar o comunicado. Vocé
pode deixar o comunicado pronto, salvar e escolher ndo publica-lo até o momento apropriado bastando para
isso deixar esta caixa desmarcada. O conteudo despublicado aparecera somente para vocé, os outros usuarios
com permissdo de editar a pagina e o administrador, e terd o fundo rosa-claro, indicando que o conteudo ndo
estd publicado. Apos alterar de publicado para nao publicado e vice-versa, salve a alteragao.

¥ Publish

Botao Salvar
Clique neste botao para salvar o RCE. O editor ird fechar e a pagina voltara para o modo normal de exibigao.
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Editando RCEs Existentes

Se precisar publicar, despublicar, acrescentar itens a lista de documentos, va para a pagina da Lista de RCEs
Acesso a Informagado > LicitagOes e Contratos > Regime de Contratagao da Estatal

IDIOMA

b mF’ortugués BR

» Ef=English

Regime de Contratacao da Estatal

Nesta secao sao divulgados os Editais de Regime de Contratatacdo da Estatal
(RCE) da CDRI.

De acordo com o subitem 3.56 do Instrumento Normativo interno, o Regime de
Contratacao da Estatal (RCE) € a nomenclatura adotada na CDRJ para © CONTRASTE
"procedimento de licitacdo previsto na Lei n°® 13.303/2016 destinado a aquisicdo e

locacdes de bens, & alienacdo de bens e ativos integrantes do respectivo D20 0© O
patrimoénio ou a execucao de obras, aléem da contratacao de servicos, inclusive de

engenharia.

Busca pelo nimero do RCE. Exemplo: 02/2020 Busca por palavra do Objeto do RCE. Ex: Gamboa
LINKS DIRETOS

» Guarda Portuéria

» Programacao de Navios
Aplicar

» Servigos Oferecidos

» Supervia de Dados

» Tarifas Portuérias

RC E'O-l/2022 » Comissdo de Etica

Prestacdo dos servicos técnico-especializados de elaboracdo de Projeto Basico e » Fspago do Empregado
orcamento estimativo para a execucac das obras de instalacdo das torres
metalicas para sustentacao dos equipamentos de estacdes remotas do Sisterma
de Gerenciamento e Informacdo do Trafego de Embarcactes (Vessel Traffic
Management Information System — VTMIS) do Porto do Rio de Janeiro

» Agendas de Autoridades

Transparéncia e Prestagdo de Contas

Publicagdo: 09/05/2022
Processo SEI: 50905.006968/2021-67

GUIA DO SITE

RCE-07/2021 > Ajuda

- . . e . - » Normas para publicagao
Prestacao dos servicos tecnicos técnico-especializados de elaboracao de Projeto parsp :

Basico e orcamento estimativo para a execucao das obras do Projeto Truck » Acessibilidade
Center para o Porto de Itaguai

L > Downlioads
Publicacdo: 31/03/2022

Processo SEI: 50905.001307/2021-45 » Ferramentas online

» Formatos Abertos - o que s&@o?

Clique no RCE que deseja editar:
Exemplo:

RCE-07/2021

Prestacdo dos servicos técnicos técnico-especializados de elaboracdo de Projeto Bdsico e
orcamento estimativo para a execucdo das obras do Projeto Truck Center para o Porto de
ltaguai

Publicagdo 31/03/2022
Processo SElI 50905.001307/2021-45

A pégina do RCE 07/2021 ir4 abrir:
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https://www.portosrio.gov.br/pt-br/node/1735

Ver Editar Apagar Revisdes IDIOMA

> m Portugués BR

o) L) H
» Bf= English

Pagina atualizada em: 08/08/2022

Regime de Contratacao da Estatal n° 07/2021

- . S A - - E CONTRASTE
Prestacao dos servigos técnicos técnico-especializados de elaboracdo de Projeto
Basico e orcamento estimativo para a execucdo das obras do Projeto Truck
Center para o Porto de Itaguai > 00

Processo SEI: 50905.001307/2021-45
Publicagdo: 31/03/2022

Documentos deste RCE: LINKS DIRETOS

1. Aviso de Licitagio (PDF, 623.21 KB)
2. Edital de Licitagdo (PDF, 1.68 MB) » Guarda Portuaria
3. Renovacéo de Instrumento Convocatério (PDF, 624.61 KB) > Programaciio de Navios
4, Aviso de Adiamento (PDF, 447.43 KB) ) .
. » Servicos Oferecidos
5. Pedido de Explicactes e Respostas - CHUANG REPRESENTACOES - NOVO (PDF, 932.74 KB) .
6. Credenciamento EVOLUGAO ENG. CONSTRUGAO E ADM. LTDA. - NOVO (PDF, 6.79 MB) » Supervia de Dados
7. Proposta de Pregos EVOLU(;;E\O ENG. CONSTF‘.U(;;E\O E ADM. LTDA. - NOVO (PDF, 4.35 MB) ¥ Tarifas Portuarias
8. Cronograma Fisico Financeiro EVOLUCAO ENG. CONSTRUCAQ LTDA. - NOVO (PDF, 271.34 KB) » Comissio de Etica
9.
> Espago do Empregado
» Agendas de Autoridades
» Transparéncia e Prestacdo de Contas
El‘ Movo RCE (v.3) = \oltar para lista de RCEs GUIA DO SITE
» Ajuda
® Ajuda

> Normas para publicacéo

Clique no menu Editar
Vai abrir o Editor de texto exibindo o RCE 07/2021. Neste exemplo temos:

Numero do RCE *
RCE-07/2021

Situacio:
None (a situacdo ndo aparece na pagina)

Titulo da RCE por extenso no corpo do documento *
Ndo remova as tags <H4> </H4> e <hr> mas se remover é so digitar novamente.
<H4>Regime de Contratacdo da Estatal n2 07/2021</H4><hr />

Processo SEI
50905.001307/2021-45

Publicacao
31/03/2022

Pagina atualizada em
08/08/2022 18:49:58

Objeto * Ndo remova as tags <H6> </H6> mas se remover é so digitar novamente.
<H6>Prestacdo dos servigos técnicos técnico-especializados de elaboracdo de Projeto Basico e orgcamento
estimativo para a execugdo das obras do Projeto Truck Center para o Porto de Itaguai</H6>
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Documentos deste RCE

B I US ¥ % |I, (O™ § = H=R = = W oM/ =
Formata... - | 99 LY 32 [ CodigoFonte | &8 = = = B & @ g3~

1. Aviso de Licitacdo

2. Edital de Licitacao

3. Renovacao de Instrumento Convocatario

4. Aviso de Adiamento .

5. Pedido de Explicaces e Respostas - CHUANG REPRESENTACOES - NOVO

6. Credenciamento EVOLUCAO ENG. CONSTRUCAO E ADM. LTDA. - NOVO

7. Proposta de Precos EVOLUCAD ENG. CONSTRUCAO E ADM. LTDA. - NOVO

8. Cronograma Fisico Financeiro EVOLUCAQ ENG. CONSTRUCAQ LTDA. - NOVO

9.

Text format About text formats

]

Dica: para saber como inserir um link para um arquivo PDF como o que est4 exibido no exemplo acima, veja
GUIA DO SITE > Ajuda > Fazer upload de arquivos

URL Alias:
(O texto pode ficar parcialmente oculto devido ao tamanho do campo, mas ndao ha problema nisso)
/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/rce/rce-07-2021

ATENCAO A ESTE iTEM!!

Para todos os RCEs, a parte fixa do endereco no URL Alias ¢ EXATAMENTE a mesma, escrito em
minusculas, sem acentos, substituindo espagos por hifens e iniciando com a barra “/”” como mostrado abaixo:
/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/rce

O que muda ¢ a parte final que contém o numero do RCE que neste exemplo é:
/rce-07-2021

Publicar:

Deixe a checkbox marcada (padrdo) para publicar automaticamente assim que salvar a pagina. Desmarque se
quiser “despublicar” (unpublish) a pagina. Uma péagina que ndo esteja publicada ndo aparecera para o visitante,
mas vocé podera acessar ap6s o login. A pagina despublicada aparece com fundo rosa-claro.

Botao Salvar:

Salva e publica caso [x] Publicar esteja marcado. Apos salvar, o editor fecha e retorna para a pagina. Se desejar
alterar, incluir ou apagar algo, clique no menu Editar novamente para reabrir a pagina no editor e fazer a
alteracdo desejada. Clique em Ver se sO quiser retornar para a pagina sem editar nada.

Editor de texto:

e Upload de documentos pdf, doc, xls, ppt: que estdo em seu computador ou pen-drive:

Digite ou escolha um nome ou frase a qual desejara “linkar” o documento;

Marque o nome ou frase e clique no botao File (clipe de papel);

Abre-se a janela Add File / Adicionar Arquivo

Clique no botao [ Escolher Arquivo ] e escolha o arquivo desejado;

Aguarde até que o arquivo suba para o site (bolinha girando dentro de um quadrado preto)

Clique em ADVANCED / AVANCADO;

Role a janela para baixo e marque a checkbox [ ]JOpen in new window/tab para fazer com que o
documento abra em uma nova aba do navegador;

8. Clique no botdo [ Salvar ] da janela Add File.

Nowuwkwbd =

Veja o procedimento detalhado para fazer upload de arquivo em:
https://www.portosrio.gov.br/pt-br/guia-do-site/ajuda/upload
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e Inserir Link para uma pagina ou documento ou outro site:

XN RE WD =

9.

Em outra aba ou janela do navegador, abra a pagina desejada (p/ ex, site do MInfra)

Digite ou escolha um nome ou frase a qual desejaré linkar aquela pagina ou documento externo;
Marque o nome ou frase e clique no botdo Link (Ctrl+K) que € o botdo com um elo de corrente.

Vai abrir a janela Add Link / Adicionar Link;

Em URL, cole o endereco que foi copiado da pagina desejada;

Titulo (opcional) aparece como um baldo ao passar o mouse sobre o link;

Clique em ADVANCED / AVANCADO;

Role a janela para baixo e marque a checkbox [ ]JOpen in new window/tab para fazer com que o
documento abra em uma nova aba do navegador;

Clique no botdo [ Salvar ] da janela Add Link

e Inserir imagem diretamente no texto.

bk wh =

~o

Posicione o cursor de texto onde deseja inserir uma imagem

Clique no botao Imagem (paisagem com uma montanha)

Vai abrir a janela Inserir Imagem

Clique no botao [ Escolher Arquivo ] e escolha uma imagem gif, jpg ou png de seu computador
Texto Alternativo™ Descricdo curta da imagem usada pelos leitores de tela e mostrada quando a
imagem nao ¢ carregada. Isso € importante para acessibilidade.

Alinhamento: Escolha Nenhum, Esquerda, Central ou Direita

Tamanho: Arraste o quadrado preto no canto inferior direito da moldura para aumentar ou reduzir.
As vezes precisa arrastar as barras de rolagem horizontal e/ou vertical da imagem para visualizar o
quadrado preto que fica no canto inferior direito da imagem.

Legenda (opcional) Se marcada, reserva um espaco abaixo da imagem para inserir um texto curto:
Exemplo: Crédito da Imagem: Unsplash, John Smith

Botao [ Salvar ] Salva a imagem. Aten¢ao: para salvar a pagina, deve clicar também no botdo
[ Salvar ] no final da pagina.

* Inserir link na imagem:

1.
2.

Clique uma vez sobre a imagem
Repita os mesmos procedimentos de Inserir Link descritos acima.

Salve seu trabalho
e clicando no botdo [ Salvar ] no final da pagina.

Obrigado !

Lguilherme@portosrio.gov.br | TSP
CDRJ | SUPTIN | GERCOS

(21) 99477-2107

16 de agosto de 2022
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