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1. OBJETIVO

Esta Instrucdo Normativa disciplina o uso de credenciais veiculares em veiculos a servico da
PortosRio, exclusivamente para fins de atendimento institucional a autoridades no exercicio de suas fungdes.

2. ABRANGENCIA

Este Instrumento Normativo abrange todas as dreas da PortosRio e seus terceirizados,

USO DE CREDENCIAIS EM VEICULOS OFICIAIS

inclusive na prestacdo de servicos logisticos a terceiros nas agendas oficiais.

3. DEFINIGOES

3.1. Autoridade: ocupante de cargo de direcdo, chefia ou assessoramento superior, nos niveis previstos no

regimento interno;

3.2. Credencial Veicular a Servigo: identificacdo visual padronizada e autorizada, afixada no interior do
veiculo, com a finalidade de sinalizar a prestacao de servico institucional a autoridade;

3.3. Credencial Veicular de Estacionamento:
estacionamento nas vagas autorizadas conforme Portaria TR/SUBTT/CRV n2 3.040/23.

3.4. Veiculo Oficial: bem modvel de propriedade ou posse da PortosRio, utilizado para a execugdo de
atividades institucionais.

4. POLITICAS

identificacdo visual

padronizada e autorizada para
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4.1. Necessidade de regulamentar e padronizar o uso de credenciais veiculares no atendimento a
autoridades em compromissos institucionais.

5. DIRETRIZES
5.1. DAS CREDENCIAIS
5.1.1. As credenciais veiculares serdao emitidas em trés modalidades:
| — Permanente: destinada as autoridades com uso continuo de veiculo oficial;

Il — Eventual: emitida por periodo determinado, para uso em atividades especificas como eventos,
visitas técnicas ou representacgdes externas.

lIl - De Estacionamento: destinada a uso exclusivo das diretorias para utilizacdo das vagas autorizadas
na via publica de uso da PortosRio, conforme Portaria TR/SUBTT/CRV n2 3.040/23.

5.1.2. A credencial devera conter:
| — Numero da Credencial, que devera ser sequencial por ano de emissdo. (N2 001/2025)
Il — Modelo e Placa do veiculo;
[Il — Data de emissdo e validade;
IV — Brasdo da Republica e logomarca da PortosRio, conforme padrdo visual estabelecido no Anexo I.

5.1.3. A credencial serd afixada na parte interna do veiculo, em local visivel, preferencialmente sobre o
painel frontal, durante o periodo de atendimento autorizado.

5.2. DOS PROCEDIMENTOS

5.2.1. A solicitacao de emissdo de credencial sera feita a Geréncia de Servigos Gerais, mediante SEl Uinico
para este fim, contendo:

| — Justificativa da necessidade;
Il — Dados da autoridade a ser atendida;
Il — Periodo e localidade do uso.

5.2.2. A GERSEG manterd registro atualizado das credenciais emitidas, devolvidas, canceladas ou
extraviadas.

5.2.3. O uso das credenciais é pessoal e intransferivel, vedado o seu uso para fins particulares ou fora do
horario de servico.

5.3. DAS VEDAGOES
5.3.1. E expressamente proibido:
| — Utilizar a credencial para obter vantagem pessoal;
Il — Utilizar a credencial em veiculos particulares;
[l — Falsificar, reproduzir ou modificar credenciais;
IV — Utilizar a credencial sem autorizacdo formal.
5.4. DA FISCALIZAGAO E DAS PENALIDADES
5.4.1. A fiscalizacdo do uso das credenciais cabera a GERSEG.

5.4.2. O uso indevido da credencial sujeita o infrator as sanc¢bes previstas na legislacdo administrativa e no
Cédigo de Etica da PortosRio, sem prejuizo de eventuais responsabilizacdes civis e penais.

5.5. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

5.5.1. Casos omissos serao resolvidos pela DIRAFI, mediante provocag¢ao da unidade interessada.
5.5.2. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

5.5.3. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
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6.1. GERSEG - Emissdo das credenciais, recolhimento e controle.

6.2. ASSCOM - Responsavel pelo layout e atualizagGes das credenciais.

6.3. Secretarias - Responsavel por solicitar e receber as credenciais emitidas.
6.4. Motoristas - Responsaveis pelo correto uso e devolucdo das credenciais.
7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

7.1. Anexo | - Modelo de credencial a Servigo

7.2. Anexo Il - Modelo de credencial de Estacionamento

8. NOTAS EXPLICATIVAS

Este Instrumento Normativo foi aprovado na 27512 reunido da DIREXE, realizada em
27/05/2025.

ANEXOS

Anexo | - Modelo de credencial a Servico

Anexo Il - Modelo de credencial de Estacionamento

SUPER m Documento assinado eletronicamente por Aline Gongalves Moriggi Rezende, Gerente, em
GOVBR 03/06/2025, as 12:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da
- : ! Portaria n? 446/2015 do Ministério dos Transportes.

] :-I IIEI.. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
. https://sei.transportes.gov.br/sei/controlador_externo.php?

I: informando o cddigo verificador 9829562 e o cddigo CRC 977811F9.

Rua Dom Gerardo 35 - 102 andar, Edificio Sede - Bairro Centro
Rio de Janeiro/RJ, CEP 20090-905
Telefone: - www.portosrio.gov.br

https://sei.transportes.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=10817089&inf...

Referéncia: Processo n2 50905.003456/2025-72 SEI n2 9829562

acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0,

3/3



