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MANUAL DA SUPERINTENDENCIA JURIDICA

CAPITULO | - DISPOSIGOES INICIAIS

1. Fica instituido o Manual de Assuntos Juridicos da Companhia Docas do Rio de Janeiro
(“CDRJ” ou “Companhia”) como parte integrante do conjunto de instrumentos de governanca e de gestdo
gue suportam a concepcao, implementacdo e melhoria continua na estrutura organizacional da Companhia.

SECAO | - OBJETIVOS DO MANUAL

2. O presente Manual de Assuntos Juridicos (“Manual”) tem por objetivo estabelecer os principios e
diretrizes que orientam a CDRJ, seus administradores e colaboradores na gestdo dos processos que
envolvem andlise, acompanhamento e atuacdo de sua Superintendéncia Juridica, nas searas administrativa e
judicial, de forma a assegurar os interesses da Companhia.

3. Entende-se como assuntos juridicos todos os assuntos de natureza juridica relacionados as mais diversas
areas e ramos de atuacgao do direito, que envolvem a viabilizagdo, protecao ou defesa de direitos e bens da
CDRJ.

4. Objetiva-se, ainda, estabelecer diretrizes que visam orientar os processos de identificacao, avaliagao,
tratamento e parametriza¢do de litigios que envolvam a Companhia e que sejam passiveis de transacdo, em
conformidade com os principios que vinculam a administracdo publica, objetivando a celeridade e
adequacdo dos processos de solucdo consensual com os interesses da CDRJ e com as melhores praticas de
mercado.

SECAO Il - ABRANGENCIA
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5. O presente Manual aplica-se aos empregados publicos, inclusive os ocupantes de cargo em comissao, e
aos membros dos 6rgdos estatutarios da Companhia.

SECAO Ill - FUNDAMENTAGAO LEGAL E NORMATIVA

6. O Manual de Assuntos Juridicos tem como fundamentacao legal e normativa:

| - Constituicdo Federal;

Il - Lei n2 8.906, de 04 de julho de 1994, que dispde sobre o Estatuto da Advocacia e a
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB);

I - Lei n2 9.469, de 10 de julho de 1997 que dispde sobre a intervenc¢do da Unido nas
causas em que figurarem, como autores ou réus, entes da administragdo indireta;

Vv - Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no
ambito da Administracdo Publica Federal;

V- Lei n? 13.140, de 26 de junho de 2015, que dispde sobre a mediagao entre
particulares como meio de solu¢do de controvérsias e sobre a autocomposicdo de conflitos
no dmbito da administracdo publica;

VI - Lei n? 13.303, de 30 de junho de 2016, que dispGe sobre o estatuto juridico da
empresa publica, da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no ambito da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, e Decreto n? 8.945, de 27 de
dezembro de 2016, que regulamenta a referida lei;

VII - Regimento Interno da Companhia Docas do Rio de Janeiro; e

VI - Estatuto Social da Companhia Docas do Rio de Janeiro.

SECAO IV — DEFINICOES

7. Para os fins deste Manual sdo adotados os seguintes conceitos:

I. Acdo judicial - Instrumento formal pelo qual formula-se uma pretensao perante o Poder
Judiciario. O direito a acdo refere-se a possibilidade de pedir a tutela jurisdicional para que
o Estado satisfaca a uma pretensado regularmente deduzida. A acdo judicial diferencia-se do
direito subjetivo material e deve observar a forma prescrita em lei para ser regularmente
processada.

Il. Contestacao ou defesa - Documento pelo qual o réu se defende das alegac¢des do autor
de um processo.

lll. Sentenca - Ato do juiz que extingue o processo com ou sem resolu¢ao do mérito, ou que
rejeita ou acolhe os pedidos do autor.

IV. Acérdao - Decisdo final prolatada por drgao colegiado ou julgamento colegiado
proferido por tribunal, o qual serve como paradigma para solucionar casos analogos (Artigo
204 do Cédigo de Processo Civil - CPC/2015).

V. Anomalia processual - Irregularidade ou anormalidade ocorrida em ato que envolva
processo judicial trabalhista ou civel.

VI. Negociacdo - Técnica de solucdo dos conflitos caracterizada pela busca da
autocomposicdo mediante interlocucdo direta entre os envolvidos, sem qualquer
intervencgao de terceiro como auxiliar ou facilitador.
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VII. Acordo ou conciliagdo - Resultado do entendimento reciproco a que chegam as partes
para eliminacdo de conflito a respeito de débitos e créditos da Companhia.

VIIl. Termo de acordo - Documento que estabelece as clausulas e condicdes mediante as
guais as partes firmam o acordo, fixam a sistemdtica de cumprimento e estabelecem as
consequéncias de eventual descumprimento.

IX. Administragdo ou administrador - Membros do Conselho de Administracdo e da
Diretoria Executiva.

X. Assuntos juridicos - Entende-se como assuntos juridicos todos os assuntos de natureza
juridica relacionadas as mais diversas areas e ramos de atuacdo do Direito, que envolvem a
viabilizacdo, protecdo ou defesa de direitos e bens da CDRJ e a seguranca do patrimonio
dos seus administradores.

Xl. Conflito de interesses - Ocorre quando alguém ndo é independente em relacdo a
matéria em discussdo e pode influenciar ou tomar decisbes motivadas por interesses
distintos daqueles da Companhia. E matéria de fato, que deve ser examinada e tratada em
cada caso concreto, quando verificado o confronto do interesse da Companhia com o
interesse pessoal do agente.

XIl. Gestores - Pessoas que tém autoridade e responsabilidade pelo planejamento, direcdo
e controle das atividades da Companhia, direta ou indiretamente, incluindo conselheiros,
membros de comités estatutdrios e de suportes ao Conselho de Administracdo e diretores.

XIIl. Parecer Juridico - Manifestacdo exarada em casos de estudos e andlises juridicas de
natureza complexa; ou para responder consultas que exijam desenvolvimento e
demonstragao de raciocinio juridico.

XIV. Cota - Manifestacdo tendente a instrugdo dos autos previamente a andlise conclusiva.

XV. Agéncias Reguladoras: Pessoas juridicas de direito publico interno, geralmente
constituidas sob a forma de autarquia especial, criadas com a finalidade de regular e
fiscalizar as atividades de determinados setores da economia do pais.

XVI. Processo Administrativo Sanitario: Processo decorrente de atividade de fiscalizagdo da
ANVISA, destinado a apuragdo das infragGes a legislacdo sanitdria e que tem inicio com a
lavratura do Auto de Infracdo Sanitaria.

XVII. Processo Administrativo Sancionador: Aquele decorrente da atividade de fiscalizacdo
da ANTAQ, destinado a apuracdo de infracdes administrativas e a cominacdo de sancdes
(art. 29, IX, Resolugdo n? 3.259/2014-ANTAQ).

XVIII. Auto de Infracdo: Consiste em um documento lavrado de oficio por agente publico
competente diante da constatacdo de infragcdo a determinada legislacao.

XIX. Oficio: uma forma de correspondéncia por meio da qual se mantém intercambio de
informacdes a respeito de assunto técnico ou administrativo entre drgaos e entidades da
Administragdo Publica direta e indireta.

CAPITULO Il - PRINCIPIOS

8. A atuacdo da Superintendéncia Juridica da CDRJ esta assentada nos seguintes principios:

I. O posicionamento juridico da CDRJ é o da SUPJUR sendo do Superintendente Juridico
encarregado de conciliar posicionamentos divergentes.

Il. Gerenciamento de demandas judiciais estratégicas com o objetivo de controlar e
minimizar o passivo e proteger os ativos da Companbhia;

lll. Reconhecimento de que a gestdo estratégica de demandas esta diretamente
relacionada a celeridade processual e a criacdo de valor para os acionistas, por permitir a
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transacdo de conflitos com tomada de decisdes baseada na vantajosidade para a CDRJ em
todos os ambitos, ndo se limitando somente a seara econémica, bem como na mitigacao
de riscos, assim como controle e elevacdo da previsibilidade de resultados;

IV. Adocdo de métodos adequados para cada forma de conflito;
V. Adocdo das melhores praticas de solucdo de conflitos;

VI. Promocdo da correta utilizacdo de diferentes mecanismos a partir das dimensdes
pertinentes a cada conflito, de forma sistematica, estruturada e oportuna, com o intuito de
aprimorar o tratamento das disputas existentes, buscando melhor reputacao perante as
instituicdes, o mercado, seus parceiros e cumprindo com seu papel social de
desjudicializacdo e aperfeicoamento do sistema de justica brasileiro;

VII. Isonomia para casos similares, tratando com o mesmo critério demandas e conflitos
gue tenham as mesmas caracteristicas como base;

VIll. Transparéncia dos atos, informacbes e documentos produzidos ou sob
responsabilidade da Companhia, resguardadas as hipdteses de restricdo de acesso e sigilo,
nos termos da Lei ou estratégia juridica;

IX. A atuacdo da SUPJUR é calcada nos pilares da inovacdo juridica, gestdo de pessoas,
eficiéncia juridica e parceria da drea de negdcios.

CAPITULO Il - DIRETRIZES NO EXERCICIO DE SUAS ATRIBUICOES

9. No exercicio de suas atribuicdes, os gestores e colaboradores lotados na Superintendéncia Juridica da
CDRJ devem:

I. Atuar preventivamente a judicializacdo para dirimir conflitos de forma rapida e
econOmica, sempre que possivel;

. Utilizar, sempre que possivel, meios eficientes de solucdo de conflitos, como mediagdo e
conciliacdo;

lll. Estabelecer rotinas para a identificacdo de oportunidades para a celebracdo de
acordos;

IV. Primar pela ética na negociacdo de todos os acordos;

V. Pautar pela urbanidade e respeito em todas as formalidades que envolvam negociaces
de acordo ou métodos alternativos de solucdo de conflitos;

VI. Representar dignamente a Companhia em todos os atos relacionados a sua area de
competéncia;

VII. Orientar a diretoria na celebracdo de acordos através de justificativa juridica objetiva,
com respaldo da drea técnica envolvida;

VIIl. Redigir propostas e minutas de acordos sempre de maneira clara e objetiva,
respeitando as boas praticas de governanca exigidas pelo setor, com apoio da area técnica
envolvida na demanda, bem como da diretoria administrativa e financeira;

IX. Verificar se as cladusulas de acordo atendem aos melhores interesses da Companhia;
X. ldentificar e mitigar riscos para a Companhia, durante as tratativas para acordo;

XI. Dar ciéncia e suporte juridico as dreas no que tange a implementacdo e cumprimento
das decis®es judiciais, administrativas e de cldusulas contratuais;

XIl. Nao compartilhar ou conceder acesso a informacgdes classificadas para colaboradores
gue delas ndo necessitem para realizacdao de suas atividades;
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XIll. Primar pela redacdo clara e objetiva, sobretudo nas manifesta¢des consultivas, a fim
de permitir ao consulente sua facil compreensao e atendimento;

XIV. Zelar pelo cumprimento dos prazos processuais administrativos ou judiciais;

XV. Buscar subsidios junto as dreas técnicas responsaveis sempre que o conteldo das pecas
nao seja exclusivamente juridico.

XVI. Quando demandada, a SUPJUR deve identificar e acionar a diretoria sobre as causas-
raizes de conflitos, de modo a evitar a materializagdo de potenciais conflitos futuros;

CAPITULO IV — COMUNICAGAO

10. O meio de comunicagdo institucional é o Microsoft Teams e seus aplicativos, como Outlook (e-mail
corporativo), Planner e outros.

11. Todos devem ter os aplicativos instalados e estar online para receber chamadas durante o horario de
trabalho.

12. O chat do Microsoft Teams e o Outlook (e-mail corporativo) devem estar com as notificacdes ativadas e
verificados durante o horario de trabalho.

CAPITULO V — PROCESSOS

13. Todos os processos, administrativos e judiciais, devem estar no SUPER.

14. Todas os pareceres e peticdes, administrativas ou judiciais, devem ser incluidas no modelo SUPER e
incluidas em bloco para assinatura pelo Advogado, Gerente e Superintendente. A critério da Geréncia e/ou
Superintendéncia pode ser dispensada a assinatura do Gerente e/ou Superintendente no documento.

15. E vedado ao advogado peticionar sozinho no processo, devendo constar na assinatura da peticdo o nome
do Gerente e/ou Superintendente da drea em conjunto com o do advogado. Casos excepcionais devem ser
autorizados pela Geréncia e/ou Superintendéncia.

16. As peticGes, administrativas e judiciais, devem obrigatoriamente conter os subsidios da area técnica
finalistica.

17. O documento de manifestacdo do advogado é a cota, o despacho, o parecer ou a peticdo e deve ser
incluido no modelo adequado previsto pelo SUPER.

SEGCAO Il — NA ATUAGCAO CONTENCIOSA E NA CONTRATAGAO DE SERVIGOS JURIDICOS

18. A atuacdo contenciosa judicial e/ou administrativa deve ser conduzida, prioritariamente, por meio de
advogados do quadro de empregados da CDRJ e, no caso de impossibilidade de atendimento pelo quadro
interno em razao do volume de demandas, por escritério de advocacia especializado.

19. A contratacdo de advogados/escritdrios externos devera ocorrer consoante previsto na segunda parte do
item 24 ou em casos especificos que demandem o engajamento de terceiros especializados para a maior
eficiéncia e efetividade das demandas juridicas.

20. A contratacdo acima deve observar os critérios e requisitos previstos no Regulamento Interno de
Licitacoes da CDRJ, notadamente os relativos a qualificacdo técnica, a experiéncia, a especializacdo no tema
e a reputacdo do terceiro, buscando sempre as melhores referéncias de mercado e a melhor relagdo custo-
beneficio para a CDRJ.

21. A contratacdo de servicos juridicos é competéncia do Gerente ou Superintendente Juridico, devendo
ocorrer a critério do Responsdvel Juridico ou de demanda fundamentada de outro Gestor da CDRJ, da
Diretoria Executiva ou do Conselho de Administragao.
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22. Na atuacdo nos processos contenciosos é dever das dreas técnicas envolvidas prestarem todo o apoio
necessdario para a defesa da Companhia.

SECAO Il - DIRETRIZES ESPECIFICAS NA ATUAGAO CONTENCIOSA JUDICIAL

23. A ocorréncia de bloqueio judicial de dinheiro ou bens, em processo judicial, devera ser comunicada
formalmente a Superintendéncia Financeira, cabendo ao(s) advogado(s) responsaveis pelo caso adotar(em)
as medidas cabiveis dentro de sua esfera de atuagdo para evitd-los ou desconstitui-los.

24. A ocorréncia de anomalias processuais, em processo judicial trabalhista ou civel, deve ser comunicada
formalmente ao Gerente e ao Superintendente Juridico pelo(s) advogado(s) responsavel(is) pelo caso,
apresentando, ainda, sugestdo se deve a Companhia proceder ou ndo com apuragao interna.

24.1 No caso de processos judiciais acompanhados por escritério externo, deve ser
requerido ao referido escritério que informe, por escrito, ao(s) advogado(s) interno(s)
responsavel(is) a ocorréncia de anomalia, tdo logo tenha ciéncia da mesma.

24.2 Deverdo o Gerente e o Superintendente Juridico opinarem pelo arquivamento da
ocorréncia de anomalia, adocdo das providéncias sugeridas pelo(s) advogado(s) ou
justificar outra medida, cabendo ao Diretor-Presidente tomar ciéncia e, conforme o caso,
decidir pela pertinéncia do sugerido.

25. O pagamento das guias de custas é ato inerente ao ajuizamento da ac¢do, devendo ser enviadas
diretamente a Superintendéncia Financeira pelo(s) advogado(s) responsavel(is), com indicacdo do prazo
interno e processual para pagamento, respeitando-se a alcada deciséria de quem determinou o
ajuizamento.

26. Compete ao(s) advogado(s) responsdvel(is) anexar ao processo interno as guias de pagamentos de
condenacdo, indicando todas as informacdes necessarias para conhecimento do Superintendente Juridico e
Diretor-Presidente, remetendo-as ao Gerente e/ou Supervisor para prosseguimento;

27. Em caso de nomeacdo de bens a penhora deve(m) o(s) advogado(s) responsavel(is) encaminhar
solicitacdo a Geréncia de Gestdo de Ativos Imobilidrios e Patrimonio, a fim de que esta cumpra tal
solicitacdo;

28. Cabera ao(s) advogado(s) responsavel(is), em tendo ciéncia da recusa ou aceita¢do de bens nomeados a
penhora, informar a ocorréncia ao patrimonio.

29. O provisionamento das demandas judiciais devera ser feito com base nos critérios estabelecidos no
Instrumento Normativo IN GERCON 07.004 - Critérios para Provisionamento de A¢des Judiciais, o qual segue
em vigor e constara como anexo do presente manual.

SEGCAO IV - DIRETRIZES ESPECIFICAS NA ATUAGAO CONTENCIOSA ADMINISTRATIVA

30. A atuacdo contenciosa administrativa da Superintendéncia Juridica ocorre nos processos em que a CDRJ
seja parte em litigio dessa natureza, sendo necessario, portanto, a intervencgao juridica com a finalidade de
defender a Autoridade Portuaria. Em casos tais, incumbe a Superintendéncia Juridica a elaboragdo de
pecas de cunho juridico em geral, tais como petices, defesas e recursos.

31. A atuacdo da SUPJUR nos processos administrativos em que a CDRJ tenha sido autuada devera ser
subsidiada pelas areas técnicas responsaveis, cuja manifestacdo observard, preferencialmente, a forma de
Nota Técnica. E responsabilidade das dreas técnicas internas fornecer todas as informacdes que possam
contribuir para a defesa da CDRJ, acompanhadas dos respectivos documentos comprobatérios.

32. As Notas Técnicas deverdo abordar os aspectos técnicos e faticos da demanda, bem como referenciar
documentos e processos que eventualmente guardem relagdo com o tema. E imprescindivel que a area
técnica pertinente analise as autuagdes e decisOes enviadas para fins de obtencdo de subsidios, de modo
gue a manifestacdo aborde as condutas imputadas a CDRJ.
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33. As dreas técnicas com atribuicdes regimentais ligadas a autuacdo serdo demandadas para fins de
apresentacdo de subsidios, devendo observar fielmente a data fixada para resposta, a fim de que sejam
obedecidos os prazos previstos pelas normas regentes dos processos conduzidos pelas entidades autuantes.
Caso os prazos estipulados ndo sejam obedecidos pelas dreas técnicas demandadas, a Superintendéncia
Juridica encaminhara o assunto a Diretoria responsavel para adog¢do das providéncias cabiveis.

34. Incumbe a Superintendéncia Juridica e a Geréncia responsavel pelo caso controlar os prazos concedidos
para apresentacdo de defesas e recursos, bem como adotar as providéncias necessarias a protocolizacdo
tempestiva das referidas pecas.

35. Compete a d4rea responsdvel pelo recebimento de documentos externos (protocolo) remeter a
Superintendéncia Juridica, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, os autos de infragdo lavrados em face da
CDRJ, bem como as notificagdes referentes as decisdes administrativas exaradas, de modo que sejam
adotadas as providéncias necessarias a defesa da Companhia.

36. A fim de assegurar a atuagao tempestiva da CDRJ no ambito dos processos administrativos contenciosos,
o responsavel pelo recebimento dos documentos externos mencionados no item 41 deverd envia-los a
Superintendéncia Juridica contendo as informacdes e comprovantes referentes a data de recebimento,
anexando, sempre que possivel, o envelope e o cédigo de rastreio da correspondéncia recebida em meio
fisico.

37. Transitada em julgado a decisdo proferida em processo administrativo contencioso, impondo sanc¢do de
multa a CDRJ, incumbird a Geréncia responsdvel encaminhar os autos a Superintendéncia Juridica, com
vistas a Diretoria Executiva, a fim de que o Colegiado delibere quanto ao pagamento da
multa ou a submissdo da questdo ao Poder Judiciario.

SECAO V - NO RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS JURIDICOS E CITACOES/INTIMAGOES ELETRONICAS

38. Todos os documentos juridicos recebidos em nome da CDRJ, tais como notificacGes, intimacdes,
citacdes, oficios, correspondéncias judiciais e notificacbes extrajudiciais deverdo ser encaminhadas
diligentemente, via SUPER, a Superintendéncia Juridica ou ao Gerente integrante de sua equipe responsavel
pelo respectivo tema.

39. E obrigatério a todos os advogados lotados na Superintendéncia Juridica o cadastro em todos
os sistemas de tribunais utilizados pela CDRJ, relativos a sua esfera de atuagao, objetivando o recebimento
de citacGes e intimagdes eletronicas, devendo realizar a conferéncia diaria nos sites e e-mail.

SECAO VI — NA ATUAGCAO CONSULTIVA, NA EMISSAO DE PARECERES E DE ORIENTAGOES JURIDICAS

40. Os processos administrativos internos da CDRJ submetidos a andlise juridica deverdo ser devidamente
instruidos pela area demandante, contendo indica¢do clara do objeto da andlise pretendida, bem como
todas as questdes e elementos de ordem técnica necessdrios para a emissao dos pareceres, inclusive o
posicionamento da area técnica acerca do assunto, sob pena de devolucdo para complemento da instrucdo.

41. As analises juridicas empreendidas se circunscrevem aos aspectos legais envolvidos no procedimento em
exame e levam em conta o que consta do processo, ndo cabendo a unidade juridica adentrar os aspectos
técnicos e econébmicos, nem o juizo de oportunidade e conveniéncia, uma vez que estes fogem a sua al¢ada
de conhecimento e competéncias.

42. A andlise e emissdo de manifestacdo juridica dos processos administrativos submetidos a
Superintendéncia Juridica observard, em regra, a ordem cronolégica de recebimento, bem como a existéncia
de prazo para deliberagao ou execug¢ao de ato administrativo.

43. A avaliagdo do procedimento licitatério e a aprovagao das minutas de editais de licitagao, bem como as
dos contratos, termos aditivos, acordos, convénios ou ajustes deve ser realizada por meio de Parecer. Ainda
gue a manifestacdo juridica dispense demonstracdo de raciocinios complexos, deve-se utilizar o instrumento
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do Parecer, vez que serd necessdario expor que os elementos necessarios a contratacdo foram examinados
pelo Orgdo Consultivo.

43.1. N3o compete a Superintendéncia Juridica, qualquer que tenha sido a Geréncia
responsavel pelo Parecer mencionado no item 43, apds expressar seu juizo conclusivo
acerca das minutas de editais, contratos, acordo, convénios, ajustes ou instrumentos
contratuais em geral, pronunciar-se, posteriormente, para fiscalizar o cumprimento das
recomendacdes ofertadas.

43.2. E responsabilidade das dareas técnicas preencher o Termo de Atendimento as
Recomendacgdes Juridicas constante do Anexo 01 deste ato normativo previamente a
respectiva deliberacdo pelas instancias decisérias da CDRJ.

44. Para cada assunto interno somente poderd ser exarado um parecer. Caso ja exista manifestacdo anterior
da Superintendéncia Juridica sobre o assunto, deve ser avaliado, pela SUPJUR, se realmente existem fatos
novos que demandem nova manifestacgao.

45. Na analise dos processos administrativos submetidos a SUPJUR, o Advogado deve apreciar a viabilidade
juridica do ato proposto pelo gestor publico, indicando a alternativa juridica adequada, caso exista, quando
ndo houver amparo juridico para o ato proposto.

46. A seguranca do Advogado pode recomendar a devolugdo do processo, sempre que faltarem elementos
suficientes a manifestacdo juridica. Contudo, os processos ndo devem ser devolvidos caso a providéncia ndo
seja imprescindivel a analise, sendo possivel, nestes casos, a emissdo de conclusdes condicionadas ao
saneamento de formalidades ndo prejudiciais a apreciac¢ao juridica.

47. Os processos administrativos internos deverdo ser submetidos a analise juridica observando o prazo de
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias Uteis para eventual deliberacdo do gestor da area demandante, se
for o caso, ou execucdo de ato administrativo.

48. Os prazos acima previstos e a ordem cronolégica de atendimento poderdo ser relativizados mediante
solicitacdo fundamentada do Diretor da area requisitante, nos casos de relevancia e urgéncia ou para evitar
perecimento de direitos ou, ainda, para os casos de urgéncia a serem submetidos a apreciacdo dos 6rgaos
colegiados estatutdrios da Companhia, que deverdo ser encaminhados a Superintendéncia Juridica com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis de reunido agendada, para analise e manifestagdo juridica.

49. Para a elaboracdo de pauta de reunido dos drgdos estatutdrios deverao ser observados o cumprimento
dos prazos previstos neste Manual.

CAPITULO VI — ORIENTAGOES PARA O NAO AJUIZAMENTO DE AGOES E PARA DESISTENCIA DE DEMANDAS
JUDICIAIS

50. Nas causas civeis ou trabalhistas que envolvam o montante atualizado do crédito de até RS 15.000,00
(quinze mil reais), o advogado responsavel, no ambito de sua competéncia, podera solicitar ao Gerente
autorizacao especifica para ndo ajuizamento de ag¢bes e a ndo interposicdo de recursos, assim como o
requerimento de extingdo das a¢des em curso, inclusive mediante abstencdo de apresentacdo de defesa ou
recurso, ou de desisténcia dos respectivos recursos judiciais, respeitada a legislacdo especifica de cada
matéria.

50.1. O ndo ajuizamento da acdo ndo impede a tentativa de cobranca da divida pela CDRJ,
na via administrativa, inclusive com protesto do titulo.

50.2. O disposto do item 56 deste Manual também se aplica para as execu¢des em que a
divergéncia do valor apresentado pela parte adversa e o valor apresentado pela CDRJ difere
em, no maximo, RS 15.000,00 (quinze mil reais), em que poderda ser solicitado o
encerramento da a¢do por meio do pagamento definitivo do débito apurado nos autos.

51. Nas causas que envolvem o valor atualizado do crédito acima de RS 15.000,00 (quinze mil reais) até RS
100.000,00 (cem mil reais), o Gerente, no ambito de sua competéncia, podera solicitar ao Superintendente
Juridico autorizacdo especifica para ndo ajuizamento de acdes e a ndo interposicao de recursos, assim como
o requerimento de extin¢cdo das acdes em curso, inclusive mediante abstencao de apresentacao de defesa

8/1



21/03/23, 07:32 SEI/MT - 6914619 - Instrumento Normativo - PORTOSRIO

https://super.transportes.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=7551049&...

ou recurso, ou de desisténcia dos respectivos recursos judiciais, respeitada a legislacdo especifica de cada
matéria, nas seguintes hipodteses:

51.1. Quando a demanda e/ou a decisdo tratar de questdo juridica sobre a qual existe
Sumula ou precedentes jurisprudenciais que concluam no mesmo sentido do pleito do
particular;

51.2. Quando, por peculiaridades do direito material discutido no caso concreto, estas
indicarem a inconveniéncia da agdo/recurso, as quais deverdo estar expressamente
justificadas em processo administrativo interno.

52. Previamente as medidas contidas no item 51, deve ser verificada a possibilidade de acordo para
pagamento do débito, com eventual desconto sobre o valor principal, correcdo monetaria e/ou juros. Em
ndo sendo pertinente, pode o advogado responsdvel apresentar justificativa da inviabilidade de
apresentacdo da proposta de acordo.

53. Nas hipdteses estabelecidas no item 51 deste Manual, deve ser dada ciéncia ao Presidente da CDRJ.

54. O item 51 também se aplica para as execu¢cdes em que a divergéncia do valor apresentado pelo
exequente difere do valor apresentado pela CDRJ em, no maximo, RS 100.000,00 (cem mil reais), podendo
ser solicitado o encerramento da a¢do por meio do pagamento definitivo do débito apurado nos autos.

55. Nas hipodteses dos itens 50 e 51, ou seja, quando o advogado responsdvel entenda como dispensdvel a
interposi¢ao de recurso ou quando entender conveniente o nao ajuizamento de a¢des, desisténcia de a¢des
ajuizadas ou de recursos interpostos, ndo oferecimento de contestacdo, defesa congénere e minutas de
informacodes, deverd elaborar parecer préprio atendendo ao seguinte:

I. ldentificacdo das partes interessadas e informacOes relativas ao processo judicial:
autor(es), réu(s), nimero do processo, comarca, tipo de acdo, espécie de recurso ou da
providéncia judicial, vara ou tribunal por onde tramita;

Il. Objeto da causa e valor estimado do litigio;
lll. Termos inicial e final do prazo para adocdo da medida judicial;

IV. Estimativa do valor devido por eventual sucumbéncia, especialmente a condenagdo em
pagamento de honorarios advocaticios ao patrono da parte adversa, se o caso;

V. Ao formular o pedido de que trata o presente artigo, o advogado responsavel deverd
realizar apreciacdo de cardter conclusivo, com o enquadramento e motivos para a
providéncia a ser solicitada, expondo os fundamentos de fato e de direito pelos quais
entende ndo ser vidvel a providéncia judicial e consequéncias decorrentes da medida a ser
adotada;

VI. Para os casos do item 50 o parecer devera ser submetido a aprovacdo do Gerente e/ou
Supervisor.

VII. Para os casos do item 51 o parecer devera ser submetido a aprovacdo do Gerente e/ou
Supervisor e do Superintendente Juridico.

56. Em caso de auséncia de devolutiva, ficard o advogado responsavel pelo cumprimento do prazo judicial,
responsabilizando-se pela eventual perda de prazo.

57. Nos valores definidos nesta secdo devem estar inclusas, no total, as quantias atinentes a honorarios
advocaticios, periciais e respectivas atualizagbes (juros e correcdo monetdria) verificdveis até a data do
efetivo pagamento, bem como outras despesas e/ou custas relacionadas.

58. Ultrapassada a alcada de valor do item 51, devera proceder-se na forma do item 55, cabendo ao Gerente
e/ou Supervisor remeter o caso ao Superintendente Juridico e este ultimo para aprovacdo do Diretor-
Presidente.

59. A presente Sec¢ao ndao contempla os casos de auséncia de requisito de admissibilidade recursal.

CAPITULO VII - DA ELABORAGAO DE CORRESPONDENCIAS ENDERECADAS AS AGENCIAS REGULADORAS

911
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60. Nas ocasides em que a CDRJ pretenda provocar a atuacdo das Agéncias Reguladoras na forma d
legislagdo de regéncia do setor, com a finalidade de obter orientagdao, formular consulta, comunicar

a
a

celebracao de instrumento contratual, reportar a pratica de infra¢des, dentre outros, devera ser observado o

disposto no Art. 69, inciso Xl, do Estatuto Social da Companhia Docas do Rio de Janeiro, que estabelece

d

atribuicdo do Diretor Presidente para representacdo desta Autoridade Portudria perante Orgdos

fiscalizadores.

60.1. As areas técnicas interessadas e/ou responsaveis pela condugdo interna dos assuntos

acima mencionados subsidiardo eventual correspondéncia a ser enviada pelo DIRPRE,
submeterao a minuta, previamente, a anuéncia da respectiva Diretoria.

e

60.2. Se durante o processo de elaboracdo de minuta de correspondéncia pelas areas
técnicas interessadas surgir duivida de natureza juridico-regulatéria, os autos poderdo ser
encaminhados a Superintendéncia Juridica, para analise e manifestacdo, devendo ser

indicado o questionamento juridico a ser dirimido.

61. Nas hipdteses em que a Geréncia de Assuntos Regulatérios for incumbida pelo Diretor Presidente d

e

preparar minutas de respostas enderecadas as Agéncias Reguladoras, as quais sejam desprovidas de cunho
juridico, serdo reportadas fielmente as informacGes prestadas pelas areas técnicas. Nestes casos, os setores
qgue prestarem as informacgdes pertinentes serdo responsaveis pela veracidade e pela comprovacdao dos

dados apresentados.

CAPITULO VIl - DISPOSICOES FINAIS

62. Este Manual pode ser desdobrado em outros documentos normativos especificos, sempre alinhados aos

principios e diretrizes aqui estabelecidos.

63. Compete aos gestores da Companhia difundir o presente Manual e seus desdobramentos aos

empregados e zelar por seu cumprimento.

64. Este Manual deverd ser analisado periodicamente quanto a necessidade de sua revisdo, pel
Superintendéncia Juridica e ser aprovada pela Diretoria Executiva.

a

65. Com a publicacdo do presente Manual, ficam expressamente revogados os Instrumentos Normativos IN
GERCON 07.001 - Gerir Contencioso Civel e Trabalhista; IN GERCON 07.002 - Pagamentos de Guias em Ag¢des
Judiciais e Dispensa Recursal, IN GERCON 07.003 - Processo de Monitoramento dos Bloqueios Judiciais, IN
GERCON 07.005 - Processo de Identificacdo de Anomalias Processuais e IN GERARE 07.006 - Gerir Assuntos
Regulatérios, bem como a Orientagdo Vinculante SUPJUR n2 01 e a Circular Normativa n? 2/2021/SUPJUR-

CDRJ/DIRPRE-CDRJ.

%k %k %k

Anexo 01 - Anexo Termo de Atendimento as Recomendacdes Juridicas (6082675);
Anexo 02 - Instrumento Normativo IN GERCON 07.004;
Anexo 03 - Instrumento Normativo IN SUPJUR 07.007.

SUPER m Documento assinado eletronicamente por Julio Marcelo d'Avila Costa, Superintendente, em
GOVER 13/03/2023, as 15:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da
L : ! Portaria n2 446/2015 do Ministério dos Transportes.

ocumento assinado eletronicamente por Flavia Coufal Raed, Gerente, em ,as 16:23,
UPER a D inado el i Flavia Coufal Raed, G 13/03/2023, as 16:23

1) conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da Portaria n? 446/2015
L GOV.BR - do Ministério dos Transportes.
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SUPER [’i\] Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Rangel De Mello, Gerente - Substituto, em
17/03/2023, as 10:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da

.}3

L GOV.BR ! Portaria n2 446/2015 do Ministério dos Transportes.

SUPER [’i\] Documento assinado eletronicamente por Ludmila Maia Valente, Gerente, em 20/03/2023, as
GOVBR 1) 17:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da Portaria n?

L : ' 446/2015 do Ministério dos Transportes.

SUPER m Documento assinado eletronicamente por Barbara Barros Lepsch, Gerente, em 20/03/2023, as
GOVEBR ) 18:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da Portaria n®

L : ' 446/2015 do Ministério dos Transportes.

1 Ly . . . .
j‘l"’E EI.. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
Y https://super.transportes.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0,

informando o cédigo verificador 6914619 e o cédigo CRC F8A83588.
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