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COMPLEMENTAGAO DE APOSENTADORIA

1. OBJETIVO

1. - Estabelecer procedimentos e critérios para a concessdo, pagamento e controle do
beneficio Complementacdao de Aposentadoria.

2. ABRANGENCIA

2. - Fica assegurado aos empregados admitidos na CDRJ Anteriormente a 4 de junho de
1965, o direito a Complementacdo de Aposentadoria, autorizada pelo Conselho Interministerial de
Salarios de Empresas Estatais — CISE, nos termos do telex 3812, de 12 de junho de 1987, assim como a
regularidade do pagamento mensal desse beneficio custeado com recursos gerados pelas receitas da
CDRJ;

2.1. - No caso de falecimento do empregado aposentado, o direito a complementacdo de
aposentadoria é assegurado exclusivamente a sua (eu) conjuge ou companheiro (a) que tenha sido
reconhecido (a) e habilitado(a) como tal mediante carta de Concessdo como pensionista da Previdéncia
Social, desde que cadastrados a partir de 12 de junho de 2009 até manutencdo da clausula do beneficio
em Acordo Coletivo de Trabalho - ACT.

3. DEFINICOES
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3.1. - Complementagao de Aposentadoria: Valor da diferenga entre o salario do ex-
empregado aposentado, admitido na CDRJ anteriormente a 04/06/1965, como se na ativa estivesse e o
valor do beneficio do INSS, autorizado pelo Conselho Interministerial de Salarios de Empresas Estatais —
CISE, nos termos do TELEX 3812, de 12 de junho de 1987, pela Resolu¢do PORTOBRAS n2 181/1989 e de
clausula de Acordo Coletivo de Trabalho (ACT);

3.2. - Aposentado: Ex-empregado admitido anteriormente a 04 de junho de 1965;

3.3. - Pensionista: Conjuges ou companheiros de ex-empregados falecidos posteriormente
a junho/2009, legalmente reconhecidos e habilitados como pensionista junto ao Instituto Nacional de
Seguridade Social - INSS;

3.4. - Beneficiario: Aposentado ou pensionista habilitado para receber o beneficio da
Complementacdo de Aposentadoria.

4. POLITICAS

4.1. - TELEX n2 3.812, de 12 de junho de 1987, do Conselho Interministerial de Salarios de
Empresas Estatais - CISE;

4.2. - Resolucdo PORTOBRAS n2 181/1989;
4.3. - Acordo Coletivo de Trabalho - ACT.

5. DIRETRIZES

5.1. - O ex-empregado aposentado, admitido anteriormente a 04/06/1965, ja possui
cadastrado na CDRJ, independentemente de receber ou ndo o beneficio Complementacdo de
Aposentadoria;

5.1.2. - Caberd a Geréncia de Administracdo de Recursos Humanos - GERARH, controlar,
mensalmente, o valor do beneficio do INSS pago aos ex-empregados aposentados, para fins calculo do
beneficio da Complementacdo de Aposentadoria;

5.1.3. - No caso de falecimento do empregado aposentado, o direito a complementagao de
aposentadoria sera assegurado exclusivamente a sua (eu) cénjuge ou companheira(o) que tenha sido
legalmente reconhecida(o) e habilitada(o) como tal mediante Carta de Concessdo como pensionista da
Previdéncia Social, desde que cadastrados a partir de 12 de junho de 2009 até manutencao da cldusula
do beneficio em Acordo Coletivo de Trabalho - ACT.

5.1.4. - A complementa¢dao da Pensdao por Morte decorrente da complementagdo da
aposentadoria se destina a(o) viiva(o) inscrita(o) como tal, pelo titular, em cadastramento da CDRJ, e que
venha a ser reconhecida(o) como pensionista junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS;

5.1.5. - No cdlculo do valor da Complementacao de Aposentadoria da pensdo a ser pago a
vilva (0), a partir da vigéncia do Acordo Coletivo de Trabalho — ACT 2020/2022, sera adotado o mesmo
fator/percentual de redugdo, que venha a ser aplicado pelo INSS, no célculo das respectivas pensdes por
morte das vilvas (os), em decorréncia da reforma da previdéncia (Emenda Constitucional n? 103, de 12
de novembro de 2019);

5.1.6. - O pagamento da Complementa¢do em favor da(o) vilva (o) elegivel nos termos dos
subitens 5.1.3 e 5.1.4 serd retroativo a data de apresentacdo do requerimento junto a CDRJ,
acompanhado da respectiva documentacao;

5.1.7. - O requerimento, objeto do Anexo Il, devera ser assinado pelo requerente e em
nenhuma hipdtese haverd o pagamento de extensdo do beneficio Complementacdo de Aposentadoria
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retroativo a data do 6bito do aposentado.

5.1.8. Em sendo aprovado o pedido de extensdo do beneficio, os cbnjuges serdo
denominados pensionistas;

5.1.9. - Anualmente, a CDRJ promoverd o recadastramento dos beneficidrios (ex-
empregados aposentados e pensionistas) do beneficio Complementacdo de Aposentadoria, a fim de
atualizar os dados cadastrais dos beneficidrios e a prova de vida, que podera ser substituido por consultas
formais a base de dados dos érgdos do Governo Federal (SIRC, INSS, Cartérios e TJRJ);

5.1.10. - Serdo suspensos 0os pagamentos dos beneficidrios que ndo comparecerem ao
recadastramento;

5.1.11. - Atendendo a solicitacdo do recadastramento, o beneficio sera restabelecido,
retroativo a data da convocacdo inicial, com o pagamento parcelado ndo superior a 3 (trés) vezes a
remuneracao normal.

5.2. - Recadastramento e Prova de Vida.

5.2.1 - O recadastramento sera realizado anualmente, sempre no més de aniversario do
beneficiario, sendo informado pela CDRJ em seu portal na internet (www.portosrio.gov.br): o periodo, o
local e o horario de atendimento, bem como toda as condi¢des e documentacdo necessaria;

5.2.2. - Procedimentos e documentos necessarios ao recadastramento:

a) Retirar o formulario (Anexo 1) a ser preenchido no portal na internet (portosrio.gov.br);
b) Preencher o formuldrio e assinar, sem rasuras ou condicionantes;

c) Anexar copia da documentacao;

d) Apresentar os documentos originais para autenticacdo pelo empregado da CDRJ;

e) Ndo serdo admitidos a recepcao de documentos via e-mail;

f) O beneficidrio deverd assinar no dia do recadastramento, o Livro de Registro de
Recadastramento - LRR.

5.2.3. - Caso o beneficiario ndo possa comparecer a CDRJ para realizar o recadastramento,
devera ser representado por Procurador legalmente constituido por procuragao firmada em cartério com
prazo ndo superior a 1 (um) ano.

5.2.4. - O procurador s6 podera realizar o recadastramento em nome do beneficidrio se
apresentar:

a) Procuracgao original com validade de até 01 (um) ano;

b) Atestado ou declaracdo expedido por médico, sem grau de parentesco com o
beneficiario, informando sobre a impossibilidade de comparecimento do beneficiario a sede da CDRJ;

c) A validade do atestado ou declaracdo médica ndo podera ser superior a 30 (trinta) dias;
d) Documento de identificacdo original do procurador.

5.2.5. - O recadastramento serd realizado sempre no Edificio-Sede da CDRJ (Rua
Conselheiro Saraiva, n? 28 — Centro — Rio de Janeiro — RJ), e na sede do Porto de Angra dos Reis, ou em
outro endereco que vier a ser divulgado pela CDRJ em seu portal na internet (www.portosrio.gov.br).

5.2.6. - A prova de vida também serd realizada, mensalmente, pela GERARH, por meio de
consulta ao Sistema Nacional de Informacdes de Registro Civil (SIRC) ou ao Tribunal de Justica do Estado
do Rio de Janeiro - TJRJ.

5.2.7. - Duvidas sobre o recadastramento poderao ser dirimidas junto a CDRJ por meio do
endereco eletronico (e-mail) recadastramento@portosrio.gov.br ou pelos telefones: (21) 2219-
8524/8526/8627.

5.3. - Extensdo do Beneficio a Pensionista:
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5.3.1. - S6 fardo jus a complementacdo da aposentadoria aquelas pensionistas
enqguadradas nos itens 5.1.3 e 5.1.4;

5.3.2. - Os Documentos necessarios para a concessdo da extensdo do beneficio
Complementacdo de Aposentadoria aos conjuges habilitados sdo:

| - Requerimento (Anexo Il) original devidamente preenchido e assinado;

Il - Original e cépia da cédula de identidade do falecido e do (a) conjuge;

Il - Original e cépia da cédula de CPF do falecido e do (a) conjuge;

IV - CPF da pensionista;

V - Certiddo PIS/PASEP/FGTS e/ou Relacdo de Beneficiarios (Meu INSS);

VI - Original e cépia da Carta de Concessdo do Beneficio do INSS ao conjuge (pensionista);
VIl - Extrato atualizado do beneficio recebido pelo pensionista junto ao INSS;

VIII - Original e cépia da Certiddo de Obito do ex-empregado aposentado;

IX - Original e cdpia da Certiddo de Casamento ou Unido Estavel registrada em Cartodrio;

X - Original e cépia do comprovante de residéncia atualizado (3 meses); e

XI - Dados da conta bancaria do futuro pensionista (bancos que trabalham com a CDRJ:
Banco do Brasil, Bradesco e Santander).

5.3.3. - Apés o recebimento da documentacdo constante do subitem 5.3.2., o empregado
da CDRIJ fara a conferéncia das cépias com os originais e autenticara colocando o carimbo, assinatura e
registro funcional.

5.3.4. - O empregado responsavel pelos procedimentos devera assinar o requerimento
informando sobre a conformidade documental e proceder a autuagdao como Processo Administrativo.

5.3.5. - Apds a autuacdo de toda a documentacdo como Processo Administrativo, a
GERARH encaminhard o processo a Superintendéncia de Recursos Humanos (SUPREC), por meio do SEl,
acompanhado de Nota Técnica contendo a conclusdo sobre o deferimento ou ndo da concessdao da
extensao do beneficio ao conjuge.

5.3.6. - Caso a Nota Técnica conclua pelo indeferimento, o resultado sera comunicado ao
requerente e o processo arquivado. Podendo o requerente entrar com recurso.

5.3.7. - Caso a Nota Técnica conclua pelo deferimento, a GERARH devera informar os
custos mensal e anual para a CDRJ, bem como a disponibilidade orcamentaria para custar as despesas.

5.3.8. - A SUPREC encaminhara o processo a DIRAFI, para ciéncia e encaminhamento a
Diretoria Executiva (DIREXE), para a deliberacdo sobre a extensdo do beneficio e aprovacdo das despesas
e registros orcamentarios.

5.3.9. - A DIREXE podera a seu juizo de conveniéncia e oportunidade solicitar parecer
técnico da Superintendéncia Juridica.

6. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

6.1. - GERARH: Controlar os procedimentos de: cadastramento; recadastramento de
beneficiarios; arquivamento e guarda de documentos e processos (impressos e digital) em local préprio;
promover a prova de vida; conferir os valores a serem pagos mensalmente.

6.2. - Beneficidrios: Comparecer a CDRJ, anualmente, no més de seu aniversario, para
efetuar o recadastramento.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
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7.1. - Acordo Coletivo de Trabalho - ACT.

8. NOTAS EXPLICATIVAS

8.1. - Os Documentos necessarios para o aposentado ou pensionista isento de Imposto de
Renda, deverd ser entregue na GERARH, o original do documento emitido pela Receita Federal,
isentando-o da contribuicdo mensal.

8.2. - A GERARH divulgard no portal da CDRJ (portosrio.gov.br), por meio de banner,
anualmente, o calenddrio do recadastramento dos beneficiarios do beneficio Complementacdo de
Aposentadoria.

8.3. - Quando do envio do comprovante de rendimentos anuais para fins de Imposto de
Renda, o beneficidrio podera optar por recebé-lo na GERARH, a partir do dia 28 de fevereiro ou solicitar
por e-mail em conta prépria do beneficidrio ou procurador cadastrado.

8.4. - Ndo serd permitida a contratacdo de empréstimos consignados com a utilizacdo da
folha de pagamento do beneficio Complementagdo de Aposentadoria, nem desconto em folha a outras
entidades que nado seja a propria CDRJ.

8.5. - Este Instrumento Normativo foi aprovado na 25322 reunido da DIREXE, realizada em

02/06/2022.
ANEXOS
Anexo | - Formulario para recadastramento de beneficiario.
Anexo Il - Requerimento para pedido de extensao de beneficidrio.
-

eil Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Rangel De Mello, Gerente - Substituto, em
Ak l'ﬁ] 08/06/2022, as 16:16, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da

assinatura

| eletrdnica Portaria n2 446/2015 do Ministério dos Transportes.

— Ty
eil Documento assinado eletronicamente por Rafael Da Silva Mendes, Gerente, em 23/06/2022, as
S s l'ﬁ] 11:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°, inciso V, da Portaria n2

assinaiura

| eletrbnica 446/2015 do Ministério dos Transportes.

« acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 5703781 e
o cédigo CRC CDF8FD43.

Referéncia: Processo n? 50905.000336/2020-17 SEI n2 5703781
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